UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1348 /QB-UBND Lang Son, ngay 25 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mgt cira lién thong linh vwe dat dai thugc tham quyén gidi quyét cia
Sé Nong nghiép va Méi trueong, UBND cap xa trén dija ban tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LANG SON

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir cic Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 sira déi, bo
sung mot s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh,
s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bo sung mot s6 diéu ctia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phdan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia; s6 367/2025/ND-
CP ngay 31/12/2025 sira doi, b6 sung mot sé dzeu cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cia va Céng
Dich vy céng quoc gia;

Can cir cac Thong tw cua Bo truong, Chu nhigm Van phong Chinh phu: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé
néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong qubc gia;

Can cir Quyét dinh so 28/2026/0D-UBND ngay 20/6/2026 ciia Uy ban
nhdn ddan tinh quy dinh vé phdn cdp trong linh vuc dat dai theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 14 va quy dinh trinh tu, thu tuc hanh chinh quy dinh tai khoan 1
Diéu 15 Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026 ciia Chinh phii;

Can cir Quyét dinh s6 1282/0P-UBND ngdy 14/7/2026 ciia Chi tich
UBND tinh céng bo thi tuc hanh chinh linh vwec ddt dai thudc tham quyén gidi
quyét ciia S6 Néng nghiép va Méi truong, UBND cdp xd tinh Lang Son;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
422/TTr-SNNMT ngay 23/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi b trong giai
quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mét cua lién thong linh vuc dat



dai thudc thim quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong, UBND cép
xa trén dia ban tinh Lang Son.

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh chi tri, phdi hop voi S& Nong
nghiép va Moi truong, UBND cac xa, phuong va cac co quan, don vi co lién
quan, trén co s& quy trinh ndi bo duge phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xdy
dung, cap nhat quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh tir ngdy ky ban hanh. Cac quy
trinh ndi bd dugce phé duyét tai Pidu 1 Quyét dinh nay duoc ap dung dén trudce
ngay 01 thang 3 nam 2027.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam d6c So Nong nghiép va Moi
truong, Chu tich UBND cac xa, phuong, Thu trudng cac co quan, don vi va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Thanh Nhan



Phu luc I

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC PAT PAI THEO CO CHE MQT CUA THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI

TRUONG, UBND CAP XA TINH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh sé 1348 /OD-UBND ngay 25 /7/2026
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI

BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA (12 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ping ky dat dai 1an dau doi v6i truong hop duge Nha nude giao dat dé quan 1y

X6a dang ky thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du 4n xay dung kinh
doanh két cau ha tang

Ping ky bién dong d6i v4i trudng hop thanh vién cua ho gia dinh hodc ca nhan
dang str dung dat thanh 14p doanh nghiép tu nhan va str dung dat vao hoat dong
san xuat kinh doanh cua doanh nghiép

Tach thira, hop thira dat

Pinh chinh Gidy chiing nhan da cap

Thu ho1 huy Gidy chung nhén da cap va cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat sau khi thu hoi Gidy chimg nhan da cap

X6a ghi no tién sir dung dit, 18 phi trudce ba trén Gidy chimg nhan di cip

0| &N |[n|b~

Xac nhan tiép tuc stir dung dat nong nghiép cia c4 nhan khi hét han sir dung dat

Ping ky bién dong doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chil s&
hitu tai san gin hén v6i dat hodc thay d6i s6 hiéu hodc dia chi cua thura dat; thay
d6i han che quyen sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat hodc c6 thay
d6i quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 10 ty nhién.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)

TT

Tén thi tuc hanh chinh

Gop quyén sir dung dét, diéu chinh lai dat dai

T chuc kinh té thoa thuan nhan quyén su dung d4t dé thuc hién du an

St dung dat két hop da muc dich




Phin II
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA
Cac cum tir viét tat:
- Uy ban nhan dan: UBND
- Nong nghi¢p va Méi truong: NNMT
- Quan ly dat dai: QLDD
- Van phong Ding ky dat dai: VPDKDD
- Pia chinh: BC
- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPPKPD
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Phong Kinh té thuoc Uy ban nhan dan xd; Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi thugc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa

- Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat: GCN

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

1. Ping ky dat dai 1in diu ddi véi truomg hop dwoc Nha nuée giao dat
dé quan ly

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Doi voi cac xa mién‘mii, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

1.1. Pdi v6i To6 chire trong nudre, to chire kinh té; UBND cap xa.

Thoi gian thwe hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

Trinh ty thuc hién

TT
TH 1 TH 2

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so,
hen tra két qua; chuyén hd so dén
Bl | VPDKPD. Truong hop hd so chua TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
day du, chua chinh xac thi huéng din
bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Lanh dao

VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay

B2 | Phan cong xur 1y hd so.




Trinh tyw

Trach nhi¢m

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT thwe hién
TH 1 TH 2
Lap, cap nhat, chinh ly thong tin vao Vién chirc ‘ 20,5
B3 | hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai; VPPKDD 19,5 ngay ol
chuyén két qua dén TTPVHCC. say
\ 1A y o L A A s Khong Khong
B4 | Lra ket qua da giai quyet; thong ke va | prpypec | tinh thei | tinh thoi
theo doi. : .
gian gian
z N - £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viée |lam vige
1.2. Péi v6i cong ddng dan cu
Thoi gian thue hién
. Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thwe hién
TH 1 TH 2
Tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so,
hen tra két qua; chuyén ho so dén
CNVPDKDD noi c6 dit. Trudng hop . .
Bl ho so chua ddy du, chua chinh xéc thi TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
hudéng dan bd sung, hoan thién theo
quy dinh.
A A 1 1A Lanh dao \ \
B2 | Phan cong xur 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Lgp. clp nhdt, chinh I thong tin vio |y, ope s
B3 | ho Sy dla,chlnh, co SO dir liéu dat dai; CNVPDKDD 19,5 ngay od
chuyén két qua dén TTPVHCC. 83y
2 1A AP TRy A, A Ao Khéng Khéng
B4 | Lra ket qua dd gidi quyet; thong ke va | rrpyyec | inh thoi | tinh thoi
theo doi. : .
gian gian
2 N . £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam viée | 1am vige

2. Xo6a dang ky thue, cho thue lai quyen str dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cAu ha tang

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 03 ngay lam viéc




+ Truong hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

2.1. Doi vai to chire, ca nhan nwdc ngoai

Thaoi gian thue hién
. Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thwe hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
chuyén hd so dén VPDKDD. Truong \ \
B hop ho so chua ddy du thi huong dan | 1 1¢vICC | ngdy |1/ ngay
bd sung, hoan thi¢n theo quy dinh.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so. Phong DC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDbD
Kiém tra hd so; hoan thién ndi dung

B3 xac nhan xo6a cho thué, cho‘thué lai Vién chirc 01 nod 07 nod
trén GCN di clp cia chi ddu tv du| VPDKDD g3y &2y
an; trinh Lanh dao Phong DC.

Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao . .

B4 | vppKDD. Phong DC | /27E8Y | 25 ngdy
Xem xet, ky xac nhan xoa cho thug,

B5 cl;o thué lai trén GQN d?t cap qﬁa chu Lanh dao 1/2 ned 02 ned
dau tu du an; chuyén ho so dén vién VPBKDD gay gay
chuc VPDKDD.

Hoan thién GCN; tra GCN da XE'}C
nhan cho chi dau tu du an; thu hoi

B6 GCN dé cap cua bén thué, bén thué Vién churc 1/2 ned 01 nea
lai; chinh 1y, cdp nhat bién dong vao | VPDKDD 83y 83y
ho Sy dia’chinh, co sO dir liéu dat dai;
chuyén két qua dén TTPVHCC.

2 1A 2 ax o A, 21 A Ay Khéng Khéng
g7 | [1a két qud da gidi quyet; thong k€ va | 1rpyyec | tinh thoi | tinh thoi
theo doi : :

gian gian
z N £ 03 ngay | 13 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam viée | lam vige




2.2. Doi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

Trinh ty thuc hién

TT
TH 1 TH 2

Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
chuyén hd so dén CNVPDKDD noi
Bl | c6 déat. Truong hop hd so chwa ddy da| TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
thi huéng dan bo sung, hoan thién
theo quy dinh.

Lanh dao

CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay

B2 | Phan cong xt Iy ho so.

Kiém tra hd s0; hoan thién ndi dung
xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai Vién chuirc

trén GCN di cap cua cha dau tu du | CNVPDKDD
an; trinh Lanh dao CNVPDKDD.

B3 1,5 ngay | 09 ngay

Xem xét, ky xac nhan xo6a cho thué,
B4 | cho thué lai trén GCN da cap cua chu
dau tu du an.

Lanh dao

CNVPDKDD 1/2 ngay | 2,5 ngay

Hoan thién GCN; tra GCN da Xé:C
nhan cho qhﬁ dau tu du an; thu hoi
GCN da cap cua bén thué, bén thué Vién chuc

B> lai; chinh 1y, cip nhat bién dong vao | CNVPDKDD 1/2ngay | Ol ngay
ho S0 dia ’chinh, co s¢ dir licu dat dai;
chuyén két qua dén TTPVHCC.
2 1A \ ax ia- L. (1 A A s Khong Khong
B | Lrd két qua da giai quyet; thong k€ Va | rppypec | ginh thoi | tinh thoi

theo doi. : :
gian gian

03 ngay | 13 ngay

Tong thoi gian gidi quyét NP I
g glan glat quy lam viéc | lam viéc

3. Ping ky bién dong ddi voi trwong hop thanh vién cia hd gia dinh
hoic ca nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghi€p tw nhan va sir dung
dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC: + Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh t€é - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac bi¢t kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.



Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thue hién
TH 1 TH 2
Tiép nhin hd so, hen tra két qua; \ \
Bl chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. Phong DC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKbb
Kiém tra, tham dinh hd SO; kiém tra, ky
duyét manh trich do hodc thyc hién
trich luc, trich do dia chinh trong truong
hop can thiét; 1ap, gui thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
Sau khi c6 thong tin hoan thanh nghia
vu tai ,chmh, chth~ ly.,A capA’ nhat. ho §0 Vién chirc ‘ 14,5

B3 | dia chinh, co 8O dtr liéu dat dai; hoan VPDKDD 06 ngay nod
thién GCN gép moi hoac né@ dung xac gay
nhan thay doi trén GCN da cap. Truong
hop doanh nghiép tu nhan cham dut
hoat dong ma quyén sir dung dat khong
bi xu ly thi thuc hi¢n dang ky bién
dong, cap moi GCN hodc xac nhan thay
doi theo quy dinh.

B4 Kiém tra ho so va GCN, trinh Lanh dao Lanh dao 15 n0ay | 2.5 ned
VPDKDD. Phong DC > NEAY | &0 Nedy
Xem xét, ky GCN cép méi hodc ky xéc Lnh dao

BS5 | nhén thay doi trén GCN da cap; chuyén VPPKDD 1,5 ngay | 1,5 ngay
ho so dén vién chuc VPDKDD.

Hoan thién GCN; chinh 1y, cap nhat ho N
. . o qm A A . Vién chuc \ \

B6 |so dia chinh, co s¢ dir lieu dat dai; VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
chuyén két qua dén TTPVHCC.

2 1A NPT Ly A A s Khoéng Khoéng

7 | 11d ket qua da giai quyet; thong ke va | prpypee | ginh thoi | tinh thoi
theo doi. : .

gian gian
10 ngay | 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

lam viéc




4. Tach thira, hop thira dat
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi véi cac x mién ndi, ving siu, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, viung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién thu tuc nay.

4.1. Doi véi to chirc trong nwéc, to chire ton giao, to chirc ton gido truc
thugc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau
tw nwdc ngoai

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TH 1

TH 2

B1

Tiépqnhefm hd so, hen tra két qua;
chuyén ho so dén VPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao
Phong BC,
VPDKDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so, dbi chiéu quy dinh dé
xac dinh diéu kién tach thira dat, hop
thira dat:

1.Trudng hop hd so khong du diéu kién
thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du ho so, tra hd so va
thong bao ro 1y do.

2. Trudng hop ho so du diéu kién va da
c6 ban vé tach thira dét, hop thira dat:

a) Truong hop dién tich, kich thudc thé
hién trén ban vé phu hop vo1 GCN da
cap hodc khoéng phu hgp nhung nim
trong giéi han sai so theo quy dinh va
dat khong c6 tranh chap thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
da hd so, ghi s6 thir tu thira dat chinh
thirc cua cac thira dat sau tach thia, hop
thira vao ban v&; hoan thi¢n ban vé& dé
trinh ky xac nhan, trir truong hop ban
v€ do VPDKDD thuc hién. Truong hop
ngudi st dung dat thuc hién chuyén
quyén ddi v&i cac thira dat sau tach
thtra, hop thura thi thyc hién TTHC dang
ky bién dong dat dai, tai san gin lién

Vién chirc
VPDKDD

10,5 ngay

19 ngay




TT

Trinh tyw

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

v6i dat theo quy dinh. Truong hop tach
thira, hop thira ma khong thay d6i nguoi
st dung dét thi cap nhat, chinh 1y hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai va hoan
thién GCN.

b) Pbi voi truong hop khong thudce
diém a: néu thudc tham quyén cap GCN
cua co quan minh thi thong bao cho
nguoi st dung dat thyc hién TTHC
dang ky bién dong dat dai theo quy
dinh; néu khong thudc tham quyén thi
tra hd so va thong bao rd 1y do. Thong
tin chinh thirc ciia cac thira dét sau tach
thira, hop thira chi dugc xac 1ap va
chinh 1y vao ban d6 dia chinh sau khi
thuc hién dang ky bién dong va dugc
cap GCN.

3. Truong hop ho so du diéu kién nhung
chua c6 ban v¢ thi 14p ban vé tach thua
dat, hop thua dat va thuc hién céc cong
viéc néu tai khoan 2 budc nay.

B4

Kiém tra hd so, ban v& va GCN theo
tung truong hop; trinh Lanh dao
VPDKDD.

Lanh dao
Phong BC

1,5ngay | 02 ngay

BS

Xem xé&t, ky xac nhén ban vé \{2‘1 ky
GCN theo tung truong hop; chuyén ho
so dén vién chuc VPDKDD.

Lanh dao
VPDKDD

1,5ngay | 2,5 ngay

B6

Hoan thién hd so; cip nhat, chinh 1y ho
SO diﬁa chinh, co so dir liéu dat dai;
chuyén két qua dén TTPVHCC.

Vién chtrc
VPDKDbD

0l ngay | Ol ngay

B7

Tra két qua da giai quyét; thdng ké va
theo doi

TTPVHCC

Khong Khong
tinh thoi | tinh thoi
gian gian

Téng thoi gian gidi quyét

15 ngay | 25 ngay
lam viéc | lam viéc




4.2. Doi vo6i ca nhan, cong dong dan cw

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

Bl

Tiép ~nhén hd 80, hen tra két qua;
chuyén ho so dén CNVPDKDD noi co
dat.

TTPVHCC

1/4 ngay | 1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPDBKDD

1/4 ngay | 1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so, ddi chiéu quy dinh dé
xac dinh diéu kién tach thira dat, hop
thira dat:

1. Truong hop hd so khong du didu
kién thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, tra ho
so va thong béo ro 1y do.

2. Truong hop ho so du diéu kién va da
6 ban v& tach thira dat, hop thira dat:

a) Truong hop dién tich, kich thudc thé
hién trén ban v€ phu hop véi GCN da
cap hoic khong phu hop nhung niam
trong gi6i han sai s theo quy dinh va
dat khong c6 tranh chap thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so, ghi sb thir tu thira dit chinh
thirc cta cac thira dit sau tach thira,
hop thira vao ban v€; hoan thi¢n ban vé
dé trinh ky xac nhan, trir truong hop
ban v&é do CNVPDBKDD thuc hién.
Truong hop nguoi sir dung dat thuc
hién chuyén quyén doi véi cac thira dat
sau tach thtra, hop thtra thi thuyc hién
TTHC ding ky bién dong dat dai, tai
san gan lién voi dat theo quy dinh.
Truong hop tach thia, hop thua ma
khong thay ddi nguoi st dung dat thi
cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co
s& dit liéu dét dai va hoan thién GCN.
b) Bdi voi truong hop khong thuge
diém a: néu thudc tham quyén cip
GCN cua co quan minh thi thong bao
cho nguoi st dung d4t thue hién TTHC
ding ky bién dong dat dai theo quy

Vién chuc
CNVPDKDD

11 ngay | 20 ngay




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

dinh; néu khong thudc thim quyén thi
tra hd so va théng béo 1 1y do. Thong
tin chinh thirc ciia cac thira dat sau tach
thira, hgp thira chi dugc xac lap va
chinh 1y vao ban do dia chinh sau khi
thuc hién dang ky bién dong va duoc
cap GCN.

3. Truong hop hd so du diéu kién
nhung chua c6 ban vé thi 1ap ban vé
tach thira dat, hop thira dat va thyuc hién
cac cong viéc néu tai khoan 2 budc
nay.

4. Truong hgp ho gia dinh, cd nhan da
duoc cdp GCN va dugce ghi no tién sir
dung d4t ma thuc hién phan chia thura
ké quyén sir dung dat dan dén tach thia
dat thi nhitng ngudi nhan thira ké phai
¢4 van ban thoa thuan xac dinh cu thé
sb tién st dung dat con no theo tung
thira dat sau khi tach thira; ghi sb tién
st dung dat con no trén GCN theo vin
ban théa thuan.

B4

Kiém tra hd so; xem xét, ky xac nhan
ban v€ va ky GCN theo tung trudong
hop; chuyén hd so dén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDBKDD

2,5 ngay | 3,5 ngay

B5

Hoan thién hd so; cap nhat, chinh 1y hd
SO diﬁa c}}inh, co s¢ dir liéu dat dai;
chuyén két qua dén TTPVHCC.

Vién chtrc
CNVPDKDD

01 ngay | Ol ngay

B6

Tra két qua da giai quyét; thong ké va
theo doi

TTPVHCC

Khong Khong
tinh thoi | tinh thoi
gian gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay | 25 ngay
lam viéc | lam viéc




5. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién thu tuc nay.

5.1. Trwomg hgp GCN cap lan dau cua to chirc, nguoi goc Viét Nam dinh
cw & nwdc ngoai, ca nhan nuwdc ngoai

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thyc hién
TH1 TH2
Tiép nhan hé so; hen ngay tra két
B1 | qu4; chuyén hdé so cho Phong| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
QLbb
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thong bao VPPKDD chuyén ho so Chuvén vien
B3 | cap Giay chung nhan dén Phong Phe Y LDD 1/2 ngay 1/2 ngay
QLDPD ong Q
A 1 1A Lanh dao . .
B4 | Phan cong xur Iy ho so VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Cung cép, chuyén hd so cip GCN Vién chirc \ \
B> 11an dhu dén Phong QLDD. VPDKDD 3/4ngdy | 3/4ngay
Kiém tra hd so; 1ap bién ban két
ludn vé ndi dung va nguyén nhéan
sai sOt; xac nhan ndi dung dinh | Chuyén vién . .
B6 | chinh trén GCN da cdp hoic hoan | Phong QLDD 3:5ngay | 11,5 ngdy
thién ho so cap mdi GCN; trinh
Lanh dao Phong QLDD.
Kiém tra hd so, ndi dung dinh chinh Linh dao
B7 | trén GCN da cap hoac GCN cap Phon QLDD 01 ngay 02 ngay
moi; trinh Lanh dao S6 NNMT g
Xem xét, xac nhan ndi dung dinh Lanh dao Sé
B8 | chinh trén GCN da cap hoac ky i 1,5 ngay 2,5 ngay
X L 2 A £ NNMT
GCN cap moi; chuyén ho so dén




Trach nhiém

Thoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién
TH1 TH2
Phong QLDD
Hoan thién hd so; chuyén hd so va
B9 GCN dén VPBKDPD dé chinh ly, | Chuyén vién 01 nod 01 ned
cap nhat bién dong vao hd so dia | Phong QLDD 82y &
chinh, co s& dir liéu dat dai
Chinh 1y, cip nhit bién dong vao ho
B10 | %° dig chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; Vién chirc 01 ned 01 ned
chuyén GCN da dinh chinh hoic | VPDKDD 82y g2y
GCN cap méi dén TTPVHCC.
BI1 T‘ra két qua da giai quyét; thong ké TTPVHCC Kh(\)pg .tmh Kh(‘)pg .tmh
va theo doi thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét lam viéc lam viée
5.2. Truomg hop GCN da ding ky bién dong ciia to chirc, ciA nhan nuéc
ngoai
Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thue hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; . \
BL | chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngdy
Lanh dao
B2 | Phan cong x1r 1y ho so. Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
Kiém tra hd so; 1ap bién ban két
ludn vé ndi dung va nguyén nhéan
B3 sai sOt; hoan thién ndi dung xa}c Vién chirc 06 ned 14 nea
nhan dinh chinh trén GCN da cap VPBDKDD g3y g2y
hodc GCN cap mdi; trinh Lanh dao
Phong DC.
Kiém tra hd s0, ni dung dinh chinh Lanh dao
B4 | hoac GCN cap mdi; trinh Lanh dao Phone DC 01 ngay 02 ngay
VPDKDD. £




Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thue hién
TH 1 TH 2
Xem x¢ét, ky xac nhan ndi dung dinh
chinh trén GCN di cdp hoic ky| Lanh dao \ ‘
B> GCN cap méi; chuyén hd so dén VPBKbb 1,5 ngay 2,5 ngay
vién chitc VPDKDD.
qu‘m thién ho 803 chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co Vien chite
B6 | so dir liéu dat dai; chuyén GCN da VPDKDD 01 ngay 01 ngay
dinh chinh hodc GCN cap méi dén
TTPVHCC.
B7 T‘ra két qua da giai quyét; thong ké TTPVHCC Kh?pg .tll’lh Kh9pg .tlnh
va theo doi. thot gian thot gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée lam vige

dong dan cu (Trwong hop GCN da ding ky bién dong)

5.3. P6i v6i ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw é nwée ngoai, cong

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thwe hién
TH1 TH 2
Tiép wnheflp ho so, hen tra két qua;
B1 | chuyén ho so dén CNVPDKDD noi | TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
co dat.
A 1 LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong x1r 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so; 1ap bién ban két
ludn v€ ndi dung va nguyén nhéan
B3 sai sOt; hoan thi¢n ndi dung Xe}c Vién chirc 6.5 nod 15.5 nea
nhan dinh chinh trén GCN da cap | CNVPDKDbD > NEAY > NEZY
hodac GCN cap moi; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.
Kiém tra hd so; xem xét, ky xac
B4 nhan p@i dung dinh chinh trén GCN Lanh dao 02 ned 03 ned
da cAp hoic ky GCN cdp méi; | CNVPDKDD 83y gay

chuyén h6 so dén vién chuc




Thaoi gian thyc hién

TT Trinh tu Trach nl-lAigm (ngay lam viéc)
’ thuc hién
TH 1 TH 2
CNVPDKDD.
Hoan thién ho so; chinh 1y, cap
nhat bién dong yéo ho so dig chinh, Vién chirc
B5 | co s¢ dir liéu dat dai; chuyén GCN CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
da dinh chinh hoagc GCN cap moi
dén TTPVHCC.
B6 T‘ra két qua da giai quyét; thong ké TTPVHCC Kh(‘)1.1g ‘tmh Kh(?pg 'tmh
va theo doi thoi gian thoi gian

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét N N
g stan gl quy lam viéc lam viéc

6. Thu hdi, _huy Glay chirng nhan da cap va cip Glay chirng nhan
quyen st dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat sau khi thu hoi
Giay chirng nhén di cap

Thoi gian giai quyét TTHC:

a) Thoi gian thu hoi GCN da cap: Khong quéa 25 ngay lam viéc.

b) Thoi gian thuc hién viéc cdp GCN sau thu hoi:

- Truong hop thu hoi GCN da cap lan dau: Thoi gian thyc hién dang ky,
cap lai GCN khong qué 23 ngay lam viéc.

- Pbi v6i cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thot gian
thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so vdi tong thoi gian thuc
hién thu tuc nay.

- Truong hop thu hdéi GCN da cdp do dang ky bién dong: Thoi gian thyc
hién cap lai GCN theo thoi han cua ting truong hop dang ky bién dong tai Quyet
dinh s6 28/2026/QD-UBND cua UBND tinh.

6.1. Pdi véi to chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuwéc ngoai, ca
nhin nudc ngoai

6.1.1. Trwong hop Gidy chitng nhin cip lin diu

a) Thu hdi Gidy chirng nhén da cap lan diu

Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc.




TT

Trinh tuw

Trach nhiém thyuc

Thoi gian

hién thue hién
Tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan ho
so, hen tra két qud; chuyén }}6 so dén
Bl | Phong QLDD. Truong hop ho so chua TTPVHCC 1/4 ngay
day du thi tra ho so kem Phi€u yéu cau
bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. QLDD 1/4 ngay
Kiém tra, xem xét hd so; truong hop
GCN da cép khong dung quy dinh thi dy
thaio TO trinh va Quyét dinh thu hdi
GCN, trinh Lanh dao Phong QLDD. Chuvén vien
B3 | Khong thuc hién thu hoi doi véi truong Ph(‘)ny QLDD 17 ngay
hop nguoi duge cap GCN da thyc hién &
thu tuc chuyén quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat theo quy
dinh cua phap luat.
Kiém tra ho so, ky T¢ trinh; trinh Lanh Lanh dao Phon
B4 | dao S0 NNMT xem x¢ét, quyét dinh thu QLDD & 02 ngay
hoi GCN.
)iem x?t, ky Quyet dmh thu }101 GPN dAa Lanh dao S& ‘
B5 | cap khong dung quy dinh cua phép luat 02 ngay
X 4 NNMT
dat dai.
Ban hanh Quyét dinh thu hdi GCN; y \
B6 | chuyén quyét dinh dén Phong QLDD va V?\IIII\?;ETSO 1/2 ngay
VPDKDD.
Hoan thién ho so sau khi ban hanh Quyét
dinh thu ho1 GCN; thong WbéquPDKBD Chuven vién
B7 | chuyén hd so cdp GCN dé kiém tra, xdc Ph(‘)ny OLDP 02 ngay
dinh lai thong tin; chuyén ho so sang giai £
doan dang ky, cap lai GCN sau thu hoi.
Thyc hién thu hdi GCN theo quyet dinh; A ,
Vién chuce \
B8 | kiém tra, tap hop va chuyén ho so cip VPDKDD 01 ngay
GCN dén Phong QLDD.
25 ngay lam

Téng thoi gian thu héi GCN

viée




b) Ping ky, cap lai Gidy chirng nhan sau thu hbi

Thoi gian gidi quyét:

Truong hop 1: Khong qua 23 ngay lam viéc.

Truong hop 2: Khéng qua 33 ngay 1am viéc ddi voi dia ban duoc ting thém
khong qué 10 ngay lam viéc.

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thue hién
TH 1 TH 2
Phan cong kiém tra, chuyén hd so Lanh dao
B1 | cap GCN theo thong bdo cua Phong : 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD
QLDbD.
B2 Kiém tra, ra soat hd so cap GCN; Vién chuc 25 nod 2.5 nod
chuyén hé so dén Phong QLDD. VPDKDD > NEAY | S0 NEAY
A A 1 1A Lanh dao . .
B3 | Phan cong xtr 1y ho so. Phong QLDD 1/2ngay | 1/2 ngay
Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin theo dung quy dinh ctia phap luat A A
B4 | dAt dai tai thoi diém cAp GCN; hoan P%I?‘;lyegzgg 15ngdy | 25ngay
thién ho so va GCN, trinh Lanh dao ong
Phong QLDD.
B5 Kiém tra hd so va GCN; trinh Lanh Lanh dao 1.5 nod 1.5 nod
dao S& NNMT. Phong QLDD | 0 "8¥Y | o Nedy
e 1 A Lanh dao So . \
B6 | Xem xét, ky cap GCN. NNMT 1,5 ngay 1,5 ngay
Hoan thién hé) so; chuyén hé so da Chuven vién
B7 | giai quyét dén VPDKDD; chuyén Ph(‘)ny OLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
GCN dé thuc hién tra két qua. &
Chinh 1y ho so dia chinh, co so dit | (.o
B8 |liéu dat dai; chuyén GCN dén VPDKDD 01 ngay 01 ngay
TTPVHCC.
Thong ké, theo ddi va tra GCN cho Khéng tinh Khong
B9 PR TTPVHCC e tinh thoi
nguoi dugce cap. thoi gian :
gian
Téng thoi gian dang ky, cé"tp lai GCN sau thu hoi 2‘3 ng.aAy 3:3 ng.aAy
lam viéc | lam viéc




6.1.2. Truong hop Gidy chimg nhan di cap doi, cap lai, ding ky bién

dong
a) Thu hdi Gidy chirng nhén da cap doi, cap lai, ding ky bién dong
Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hi€én
Tiép nhan hd so, kiém tra ‘Ehénh phﬁn hd
so, hen tra két qua; chgyén ho Sy dén
Bl | VPDKDD. Truong hop ho so chua day du TTPVHCC 1/4 ngay
thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
A A y 10 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so. BC, VPDKDD 1/4 ngay
Kiém tra, xem xét ho so; truong hop GCN
da cap khong dung quy dinh thi dy thao
Quyét dinh thu héi GCN, trinh Lﬁnh daro
B3 Phong DC. Khoéng thuc hién thu hoi doi Vién chuc 18 ned
vl truong hop nguol dugce cap GCN da VPBKbb gay
thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
theo quy dinh cia phép luat.
B4 Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh thu héi | Lanh dao Phong 02 ned
GCN; trinh Lanh dao VPDKDD. pC gay
Xem xét, ky Quyét dinh thu hoi GCN da N
B5 | cAp khong dung quy dinh cta phép luat dét | -amh 48 02 nga
Ban hanh Quyét dinh thu hdi GCN; y
2 L 4 v LA X \ Van thu \
B6 | chuyén quyét dinh va ho so dén Phong 1/2 ngay
VPDKbb
bC.
Thuc hién thu héi GCN theo quyét dinh; o
NP . 2 . Vién chuce \
B7 | hoan thién ho so va chuyén sang giai doan VPPKDD 02 ngay
cap lai GCN sau thu hoi.
Téng thoi gian thu hdi GCN 25 v lam

b) Cép lai Gidy chirng nhén sau thu hdi

Thoi gian thyc hién: Theo thoi han giai quyét cua TTHC ding ky bién
dong tuong trng quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND.




TTHC dang ky bién dong tuong tmg duoc xac dinh cin ctr vao trudng hop
dang ky bién dong da lam phat sinh GCN bj thu hdi, gdm cac TTHC sb 22, 25,
26, 27, 28, 29 va 31 Muc A Phan I Danh muc TTHC ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1282/QD-UBND ngay 14/7/2026 ctia Chii tich UBND tinh Lang Son.

Trach nhi¢m

TT Trinh tw thue hién Thaoi gian thuce hién
Can cu ho so da cap GCN bi thu Theo thoi han gigi
hoi, xac dinh TTHC dang ky bién X <

A , " s X quyét cua TTHC dang

B1 | dong tuong Uing; ti€p tuc giai quyét VPDKDD A A

X A N ky bién dong tuong
ho so theo quy trinh nd1 bd cua i
TTHC d6 da duoc phé duyét. &
Chuyén GCN dén TTPVHCC dé
tra cho nguoi duoc cap sau khi w
hoan thanh viéc cap GCN, chinh ly VPDKDD Trong tong thoi han

B2 | ho so dia chinh va co s¢ dir lidu dat cua TTHC dang ky
dai theo quy trinh ndi bo cua bién dong twong tng
TTHC dang ky bién dong tuong
ung.

Tra két qua da giai quyét; théng ké

B3 va theo dai. TTPVHCC Khong tinh thot gian
Theo thoi han gidi

quy¢et cua TTHC dang
Tong thoi gian cap lai GCN sau thu hoi ky bién dong tuong

ng tai Quyét dinh sb
28/2026/Qb-UBND

6.2. Poi v6i ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

6.2.1. Thu hoi Gidy chirng nhan da cap khi thuwe hién ding Ky bién

dong
Thoi gian giai quyét: Khong quéa 25 ngay lam viéc.
TT Trinh tw Trach nl.lAiém thuc Thoi giz}n
: hi¢n thwe hién
Tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan ho
so, hen tra két qua; chuyén ho so dér}
CNVPDKDD noi co6 dat. Truong hop ho \
Bl so' chua d@}y du thi tra hd so kem Phiéu TTPVHCC 1/4 ngay
yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.
A A o1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. CNVPPKDD 1/4 ngay




TT Trinh tu Trach nl.ljém thuc Thoi gii{n
: hién thuc hién
Kiém tra, xem xét hd so; trudng hop
GCN di cap khong dung quy dinh thi du
thao Quyét dinh thu héi GCN, trinh Lanh
B3 dgo QNVPDKDD. Khong thuc hién t}}u Vién churc 20 ngay
ho61i doi voi truong hop ngudi duge cap CNVPDKDD
GCN da thuc hién thu tuc chuyén quyén
stt dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat theo quy dinh cua phap luat.
Kiém tra hd so; xem xét, ky Quyét dinh
B4 thu hdoi GCN da cap khong dung quy Lanh dao 75 nod
dinh cta phap luat dat dai; chuyen ho so CNVPDKDD > Ngay
dén vién chirc CNVPDKDD.
Thuc hién thu hdi GCN theo quyet dinh; n ,
Vién chuc \
B5 | hoan thlen hd so va chuyen sang giai CNVPPKDPD 02 ngay
doan cap lai GCN sau thu hoi.
Tong thoi gian thu hoi GCN 25 ngiaé); lam

6.2.2. Cap lai Giay chirng nhén sau thu hoi
Thoi gian thuc hién: Theo thoi han giai quyét cia TTHC diang ky bién

dong tuong tmg quy dinh tai Quyét dinh s 28/2026/QD-UBND.

TTHC ding ky bién dong twong tmg duoc xac dinh can ¢t vao truong hop

ding ky bién dong da 1am phat sinh GCN bj thu hoi, gom cac TTHC s0 22, 25,
26,27, 28,29 va 31 Muc A Phén I Danh myc TTHC ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1282/QD-UBND ngay 14/7/2026 ctia Chii tich UBND tinh Lang Son.

TT Trinh tw Trach nl'lAi(;m Thoi gian thwe hién
thwe hién
Cén ct ho so da cap GCN bi thu Theo thoi han giai
hoi, xac dinh TTHC dang ky bién &t ciia TTHC diin
B1 | dong tuong ung; ti€p tuc giai quyét | CNVPDKDD quyet cua * £
X : N ky bién dong tuong
ho so theo quy trinh ndi bd cua n
TTHC d6 di dugc phé duyét. &
Chuyén GCN dén TTPVHCC dé
tra cho nguoi dugc cap sau khi 7
hoan thanh vi¢c cap GCN, chinh 1y CNVPDKPD Trong tong thoi han
B2 | ho so dja chinh va co sé dit liéu dat cia TTHC déang ky
dai theo quy trinh n6i bo cua bién dong tuong tng
TTHC dang ky bién dong tuong
ung.




TT Trinh tw Trach nl.l}gm Thoi gian thuce hién
: thwe hién : :

Tra két qua da giai quyét; théng ké

B3 va theo dai. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Theo thot han giai

] . quyét cua TTHC dang
Tong thoi gian cap lai GCN sau thu hoi ky bién dong tuong

tng tai Quyét dinh sb
28/2026/Qb-UBND

7. X6a ghi n tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chimg nhan da cip

- Thot han giai quyét TTHC: Thyc hién trong ngay lam viéc nhan dugc du
ho 0 x0a ng; néu thoi diém nhan du ho so sau 15 gio cung ngay thi co thé giai
quyét viéc x6a ng trong ngdy lam viéc tiép theo (01 ngay lam viéc = 08 gio' 1am
Vige)

Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, hen tra
két qua; chuyén hd so dén VPPKDD hoic
Bl | CNVPDKDD. Truong hop ho so chua day du TTPVHCC 01 gio
thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr Iy ho so. VPBKDD/CNV 01 gio
PBKDDb
Kiém tra hd so; trudng hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh hoac sau khi nhan . ,
duoc thong bao cta co quan thué vé viéc hoan Vién chuc
B3 | ¢ £ 12 €O quan Thue Ve VIEC ROAN | oy pp/CNV | 04 gis
thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién ndi PDKDD

dung cdp méi GCN hodc xac nhan thay doi
trén GCN da cap; trinh 1anh dao xem xét, ky.

Kiém tra, kj GCN cip méi hodc ky xac nhan Lanh dao
B4 | thay doi trén GCN da cap; chuyén ho so dén | VPDKDD/CNV 01 gio
vién chuc xu 1y. PBKDbD

Hoan ghién GCN; chinh 1y, cap nhat biér} dong Vién chirc
B5 |vao 1}6 50 dia chinh, co s& dir liéu dat dai; | VPBDKDD/CNV 01 gio
chuyén két qua dén TTPVHCC. PBKbb




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
B6 TEE'I két qua da giai quyét; thong ké va theo TTPVHCC Khs)r'lg .tll’lh
dor. thot gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio' 1am
viée

8. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia ca nhan khi hét han
st dung dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, ving c6 di¢u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho
khan thi thot gian thyc hién dugc ting thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi

tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thue hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
Bl |chuyén hd so dén VPPKPD hoic| TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
CNVPDKDD.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y hd so. VPPKPD/CN | 1/4ngay | 1/4 ngay
VPDKDbD
Kiém tra hd so; xac nhan thoi han
duoc tiép tuc su dung dit vao GCN Vién chirc
B3 | da cdp hoic hoan thién GCN cdp méi | VPPKDD/CN | 04 ngay 14 ngay
néu nguoi st dung dit ¢6 nhu cau; VPBKDD
trinh lanh dao xem xét, ky.
Kiém tra; ky x4c nhan thoi han duoc ~
tiép tuc str dung dat trén GCN di cap Lanh dao
B4 - 1 Y .- 2 1A VPDKDD/CN | 02 ngay 02 ngay
hodc ky GCN cap moi; chuyén ho so
SR a1 VPDKDD
deén vién chuc xu ly.
Hoan thi¢n GCN; cap nhat, chinh ly Vién chirc
B5 | co so dir liéu dét dai, hd so dia chinh; | VPPKPD/CN | 1/2ngay | 1/2 ngay
chuyén GCN dén TTPVHCC. VPDKDD




Thoi gian thyc hién
TT Trinh tu Trach nl'l}(;m (ngay lam viéc)
’ thwe hién
TH1 TH 2
. LA \ ax o L LA A N Khong
B6 T‘ra két qua da giai quyét; thong ké TTPVHCC Kh9pg .tll’lh tinh thoi
va theo doi. thot gian .
gian
2 N £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét Iam vige lam viée

9. Ping ky bién dong doi tén hodic thay doi thong tin vé nguoi sir dung
dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat hoiic thay doi s6 hiéu hoic dia chi cia
thira dit; thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat hoic cé thay d6i quyén doi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira
dat do sat 16 tw nhién

9.1. Truong hep doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat,
chi s& hiru tai san gan lién voi dat hoac thay doi so6 hiéu hoac dia chi cia
thira dat.

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugce tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

9.1.1. Doi véi to chirc, nguwdi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, ca
nhin nwdc ngoai

Thaoi gian thuc hién (ngay
TT Trinh ty Trach nhi¢ém lam viéc)

thuc hién
Truonghop 1 | Trudng hop 2

Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho
B1 |so, hen tra két qud; chuyén ho so| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

dén VPDKDD.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xt 1y ho so. Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKbb

Kiém tra hd so. Truong hop khong Vién chirc

B3 1 44 didu kién thi trong thoi han 03 | VPDKDD

2,5 ngay 9,5 ngay




TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Thaoi gian thyc hién (ngay
lam viéc)

thue hién
Truonghop 1 | Trudong hop 2
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho so, tra h6 so va thong bao 16 ly
do. Kiém tra, ky duyét manh trich
do hoac thuc hién trich luc, trich do
ban d6 dia chinh trong truong hop
quy dinh; gui thong tin dén co quan
thpé dé xéac dinh nghia vu tai chir}h
néu co; hoan thién ndi dung cap
moi GCN hodc xac nhan thay doi
trén GCN da cap; trinh Lanh dao
Phong BC.
Kiém tra ho so va két qua xu Iy; Lanh dao \ \
B4 | /inh Lanh dao VPDKDD. Phong DC l/2ngay | 02ngay
Xem xét, ky GCN cép méi hodc ky
xac nhan thay doi trén GCN da cap; Lanh dao \ \
B> chuyén ho so dén vién chirc VPDKDD 01 ngay 2,5 ngay
VPBKDD.
Hoan thién ho so; chinh 1y, cap nhét
bién dong vao hod so dia chinh, co Vién chirc . .
BO | & dir lidu dét dai; chuyén két qua| VPDKDD l2ngay | 1/2ngdy
dén TTPVHCC.
B7 T‘ra két qua da giai quyét; thong keé TTPVHCC th‘)1.1g .tmh Kh(?pg 'tlnh
va theo doi. thoi gian thoi gian
2 N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet 1am vigc lam vige
9.1.2. Poi voi ca nhan, cong dong dan cwr
Thaoi gian thuc hién
TT Trinh ty Trach nhiem (ngay lam vige)
: thuc hién
Truonghgp1 | Truong hop 2
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho
Bl |so, hen tra két qua; chuyén hé so| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
dén CNVPDKDD noi ¢o dat.
B2 | Phén cong xir Iy ho so. Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay

CNVPDKDD




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Trudnghop 1

Trudng hop 2

B3

Kiém tra hd so. Trudng hop khong
du diéu kién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd
s0, tra hd so va thong bao 13 1y do.
Kiém tra, ky duyét manh trich do
hoac thuc hién trich luc, trich do ban
d6 dia chinh trong trudng hop quy
dinh; gtri thong tin dén co quan thué
dé xac dinh nghia vy tai chinh néu
c6; hoan thién ndi dung cap méi
GCN hodc xac nhan thay ddi trén
GCN d3 cip; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.

Vién chuc
CNVPDKDD

03 ngay

12 ngay

B4

Kiém tra; ky GCN cip méi hodc ky
xéac nhan thay doi trén GCN da cép;
chuyén hoé so dén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPBKDDb

01 ngay

02 ngay

BS5

Hoan thién hd so; chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC.

Vién chuc
CNVPDKDD

1/2 ngay

1/2 ngay

B6

Tra két qua da giai quyét; thong ké
va theo doi.

TTPVHCC

Khoéng tinh
thot gian

Khoéng tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay
lam viéc

15 ngay
lam viéc

san gin lién véi dit hodc cé thay doi quyén ddi voi thira dat lién ké

9.2. Trwong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac xd mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugc taing thém khong qué 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién thi tuc nay.




9.2.1. P6i véi to6 chire, ngudi goe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, ca
nhin nudc ngoai

TT

Trinh tuw

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

Bl

Tiép nhén, kiém tra thanh phén hd
50, hen tra két qua; chuyén ho so
dén VPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay 1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
bC, VPbKbDb

1/4 ngay 1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so. Truong hop khong
du diéu kién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
s0, tra hd so va thong bao 13 1y do.
Kiém tra, ky duyét manh trich do
hoac thuc hién trich luc, trich do ban
d6 dia chinh trong trudng hop quy
dinh; guri thong tin dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh néu
c6; hoan thién ndi dung cap mdi
GCN hodc x4c nhan thay ddi trén
GCN da cap; trinh Lanh dao Phong
bC.

Vién chtrc
VPDKDD

3,5 ngay 11 ngay

B4

Kiém tra hd so va két qua xur ly;
trinh Lanh dao VPDKDD.

Lanh dao Phong
bC

01 ngay 02 ngay

B5

Xem xét, ky GCN cap méi hodc ky
x4c nhan thay doi trén GCN da cap;
chuyén hd so dén vién chirc
VPDKDD.

Lanh dao
VPBKDD

01 ngay 2,5 ngay

B6

Hoan thién hd so; chinh 1y, cip nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC.

Vién chirc
VPDKDD

01 ngay 01 ngay

B7

Tra két qua da giai quyét; thong ké
va theo doi

TTPVHCC

Khong
tinh thoi
gian

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay
lam viéc

17 ngay
lam viéc




9.2.2. Poi voi ca nhan, cong dong dan cwr

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién (ngay
lam viéc)

TH 1

TH 2

Bl

Tiép nhan, kiém tra thénhqph?m hd
50, hen tra két qua; chuy,én ho so
dén CNVPDKDD noi c6 dat.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so. Truong hop khong
du diéu kién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho
s0, tra hd so va thong bao 13 1y do.
Kiém tra, ky duyét manh trich do
hoac thuc hién trich luc, trich do ban
d6 dia chinh trong truong hop quy
dinh; guri thong tin dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh néu
c6; hoan thién ndi dung cip moi
GCN hodc xac nhan thay do6i trén
GCN di cép; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.

Vién chtrc
CNVPDKDD

4,5 ngay

13 ngay

B4

Kiém tra; ky GCN cap méi hoic ky
xé4c nhan thay doi trén GCN da cap;
chuyén hd so dén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDKDD

01 ngay

2,5 ngay

B5

Hoan thién ho so; chinh 1y, cip nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC.

Vién chirc
CNVPDKDD

01 ngay

01 ngay

B6

Tra két qua da giai quyét; thong ké
va theo doi.

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viée

17 ngay
lam viéc




9.3. Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 10 ngay 1am viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, viung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién thu tuc nay.

9.3.1. Doi voi to chirc, nguwdi goc Viét Nam dinh cw & nwéce ngoai, ca
nhan nwéc ngoai.

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thue hién
TH 1 TH 2

Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so,
Bl |hen tra két qua; chuyén hd so dén| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

VPDBKDD.

Lanh dao
B2 | Phén cong xir Iy ho so. Phong DC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKDD

Kiém tra hd so. Truong hop khong du

diéu kién thi trong thoi han 03 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, tra

hd so va thong bao rd 1y do. Kiém tra,

ky duyét manh trich do hodc thuc

hién trich luc, trich do ban db dia

chinhtheoquy dinh. | ign chie

Dai voi truong hop giam dién tich do VPDKDD:
B3 |sat 16 tu nhién UBND cap xa xéc UBND c . 6,5 ngay | 14,5 ngay

A M - , A o3 ) p Xa

nhén bang van bap ve tinh trang sat 16 héih

tu nhién dé chuyén cho VPBKDD va P P

nguoi sir dung dat. Gui thong tin dén

co quan thué dé xac dinh nghia vu tai

chinh néu c6; hoan thién ndi dung cip

mo1 GCN hoac xac nhan thay ddi trén

GCN da cép; trinh Lanh dao Phong

bC.

Kiém tra ho so va két qua xur ly; trinh Lanh dao \ \
B4 | L anh dao VPDKDD. Phong DC Olngay | 02ngay
B5 | Xem xét, ky GCN cdp méi hoic ky Lanh dao 01 ngay 02 ngay




Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thu hién
TH 1 TH 2
xac nhan thay doi trén GCN da cap; VPBKDbb
chuyén hoé so dén vién chuc
VPDBKDD.
Hoan thién hd so; chinh 1y, cdp nhat
B6 bién d(f)ngrvéo ho so Qia chinh, co sﬁr Vién chuc 01 nea 01 nea
dir li¢u dat dai; chuyén két qua dén VPbKDbb gay say
TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; thong ké va Khong tinh Khong
B7 g ’ TTPVHCC o tinh thoi
theo doi. thot gian .
gian
10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

lam viéc

9.3.2. P6i v6i ca nhin, cong dong dan cw.

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thyc hién
TH 1 TH 2

Tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so,

Bl | hen tra két qua; chuyén hd so dén| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDD noi ¢6 dat.

B2 | Phan cong xir 1y h so. Cﬁé@%‘%{) 1/4ngdy | 1/4ngay
Kiém tra ho so. Trudng hop khong du
diéu kién thi trong thdi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, tra
ho so va thong bao 1 1y do. Kiém tra,
ky duy¢t manh trich do hoac thuc Vién chirc

g3 | hién trich luc, trich do ban d6 dia | CNVPDKDD; | ngdy | 15.5 ngly
chinh theo quy dinh. Do6i voi truong | UBND cap xa ’ ’
hop giam dién tich do sat 1& ty nhién phéi hop

UBND cép xi xé4c nhan bang vin ban
vé tinh trang sat 16 tu nhién dé
chuyén cho CNVPDKPD va ngudi
st dung dat. Gui théng tin dén co




TT Trinh tw

Thaoi gian thuc hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

thue hién
TH1

TH 2

quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh néu c6; hoan thién ndi dung cip
méi GCN hoic x4c nhan thay doi trén
GCN da cép; trinh  Lanh dao
CNVPDKDD.

Kiém tra; ky GCN cap méi hodic ky
xac nhan thay doéi trén GCN da cap; Lanh dao

B4 chuyén hd so dén vién chic| CNVPDKPD 02 ngay 03 ngay
CNVPDKDD.
Hqém thién hd 503 chinh 1y, cap nhat
B5 bién d(f)ng,véo ho so d}a chinh, co §6 Vién chirc 01 ned 01 ned
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén | CNVPDKDbD gay 4y
TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; thong ké va Khoéng tinh Khong
B6 iy ’ TTPVHCC o tinh thoi
theo doi. thot gian .
gian
2 N (ae A 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vigc lam vige
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
1. Gép quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai
Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so, hen tra két qua; chuyén .
Bl hd so dén Phong Kinh té cip xA. TTPVHCC 1/2 ngay
A A 1s 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xtur 1y ho so. Kinh té cAp xa 1/2 ngay
Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan ngudi | Chuyén vién
B3 | ndp ho so lam lai ho so hodc b6 sung ho | Phong Kinh té 25 ngay
so doi voi truong hop hd so khong day cap xa




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
du, khong hop 1¢. Tham dinh phuong an
gop quyén su dung dat, diéu chinh lai dat
dai; hoan thién ho so, du thao van bal}
phé duyét, trinh Lanh dao Phong Kinh té
cap xa.
Kiém tra hd so, phwong an va du thao | . . \
B4 | vian ban; trinh Cha tich UBND cip xa Laph da_io 13h0n~g 01 ngay
. o A Kinh té cap xa
xem xé&t, phé duy¢t.
Xem xét, ban hanh van ban phé duyét
B5 phuong an gop quyén su dung dat, dieu | Chu tich UBND 03 nea
chinh lai dat dai; chuyén két qua dén chp xd g3y
TTPVHCC.
B6 Tra keNt. qua da giai quyéet; thong ké va TTPVHCC Kh9pg 'tlnh
theo doi. thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

2. T6 chirc kinh té théa thuiin nhin quyén sir dung dat dé thuc hién dy 4n
Thoi han giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, co quan ¢o

chtic ning quan 1y dat dai cp x4 phai c6 van ban tham dinh trinh cap c6 tham
quyén xem xé&t.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan duogc van

ban tham dinh, cap c6 tham quyén xem xét va c6 van ban chap thuan hoic khong

chép thuén.
TT Trinh ty Mvehin | thye hifn
| Giai doan 1: Tham dinh ho so (15 ngay)
B2 | Phén cong xir 1y ho so. Lanh dgo Phong 1/2 ngay

Kinh té cap xa




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién
quan tham dinh ho so; hoan thiél} van béu} Chuyén vién,
B3 | tham dinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 | Phong Kinh té 12,5 ngay
28/2026/QD-UBND; trinh Lanh dao Phong cap xa
Kinh té cap xa.
B4 Kiém tra hd so, vin ban thAm dinh; trinh | Lanh dao Phong 1.5 nea
UBND cép xi xem xét, quyét dinh. Kinh té cép xa > NEAY
I Giai doan 2: Xem xét, ban hanh van ban
(5 ngay lam viéc)
Xem xétz ky Vénq ban chép ‘,[huén hoac
khon;g chap thuan to (ihu:c kinh t? duoc nh?n Chi tich 4,5 ngay lam
B5 | chuyén nhuogng, thué quyén st dung dat, I ="
SANIPERY -1 X x. +x | UBND cap xa Viéc
nhan gop von bang quyén st dung dat dé
thuc hién du an.
B6 Phat hanh vin ban, chuyén két qua dén| Vanthu UBND | 1/2 ngay lam
TTPVHCC. cap xa viéce
B7 Tfe} két qua da gidi quyeét; thong ké va theo TTPVHCC th‘n.qg 'tmh
doi. thoi gian
- Giai doan I:
15 ngay;
Tong thoi gian gidi quyet TTHC - Giai doan II:
05 ngay lam
viéc.

3. Sir dung dét két hop da muc dich
Thoi han giai quyét TTHC: khong qua 15 ngay.

Quy trinh ap dung dbi véi: dé nghi cl;ép thuan phuong an st dung dat két
hop; dé nghi gia han phuong an str dung dat két hop. Trudce khi hét thoi gian st
dung dat két hop 30 ngay, nguoi st dung dat c6 nhu cau gia han gui van ban dé

nghi gia han phuong an sir dung dét két hop.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thyc hién
Bl Ti€p nhan ho so, hen tra két qua; chuyén ho TTPVHCC 1/2 ngay

so dén Phong Kinh té cdp xa. Truong hop




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thye hién
dé nghi gia han, tlep nhan vin ban dé nghi
duoc giri trude khi hét thoi gian sir dung dat
két hop 30 ngay.
A A Y 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur ly ho so. Kinh té chp xa 1/2 ngay
Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién
quan thfl m (}.mh phu:o;ng an su dung dat ket Chuyén vién Phong \
B3 | hop hodc ndi dung d€ nghi gia han phuong Kinh t& cAp x3 09 ngay
an; hoan thién ho so va du thao van ban, p
trinh Lanh dao Phong Kinh té cap xa.
Kiém tra h6 so, phuong an va dy thao vin ~ .
B4 | ban: trinh Chd tich UBND cAp xa xem xét, | -anndaoPhong 1y o n
X, Kinh té cap xa
quyét dinh.
Xem x¢t, ky van ban chap thuan hogc
BS khong chép thuan phuong an sir dung dat | Chu tich UBND 03 ned
két hop, gia han phuong an str dung dat két cap xa 82y
hop.
Phat hanh vian ban, chuyén két qua dén| Vinthu UBND :
B6 | rrpyhHCc. chp xa 1/2 ngay
B7 sz} két qua da giai quyét; thong ké va theo TTPVHCC Kh(‘n}g ‘tlnh
doi. thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay




Phu luc IT

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LiINH VUC PAT PAI THEO CO CHE MOQT CUA LIEN
THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP

VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TiNH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh sé 1348/0P-UBND ngay 25 /7/2026

cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

(36 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (23 TTHC)

NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

TT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
- S& Nong nghiép
1 | Gop quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai va Moi truong;
- UBND tinh
Giao dat, cho thué dat doi v6i truong hop giao dat, cho thué
dat khong dau gia quyén sur dung dat, khong dau thau lya
) chon nha dgiu tu thuc hi@n du an co sﬁ: dung dat va truong ‘
hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha | - SO Nong nghiép
dau tu thuc; hién du 4n c6 st dung dat; giao dat va giao rumg; | va Moi truong;
cho thué dat va cho thué rung - Co quan Thué ;
3 | Chuyén muc dich st dung dat - Cac co quan c6
2 1+ . L . . Z —+ | lién quan ;
4 Chuyén hinh thtrc st dung dat; gia han st dung dat khi hét UBND tinh
thoi han sir dung dét; diéu chinh thoi han st dung dit - mn
Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
5 2 g , A
chuyén muc dich str dung dat
6 T6 chirc kinh té théa thuidn nhan quyén sir dung dat dé thuc | - S& Nong nghiép
hién du an va Méi truong;
- Cac co quan co
7 | Sir dung dat két hop da muc dich lién quan ;
- UBND tinh
- S& Nong nghi¢p
Pang ky dat dai, tai sdn gin lién voi déat 1an dau ddi vei o | va Moi truc‘mg;,
8 | chirc dang su dung dat, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc | - Co quan Thug;

ngoai

- UBND cép xi;
- Cac co quan cé




TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
lién quan ;
- UBND tinh
X £ , A A X s .y~ .. |- S6 Nong nghi¢p
9 Qap (L}la}'/kchu,n.g Phakn quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai va Moi truong;
san gan lién véi dat 1an dau 2
- Co quan Thué
- S& Nong nghiép
va Ma1 truong;
. . - UBND cép x4;

10 | Thim dinh, phé duyét phuong an st dung dét o capRs
- Cac co quan co
lién quan ;

- UBND tinh
- S& Nong nghiép
1 Cap doi Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru va Moi truong;
tai san gan lién v4i dat p
- Co quan Thué
- S& Nong nghiép
12 | Cap lai Gidy chitng nhan da cip do bi mat va Moi truong;
- UBND cép x4
Ping ky, cap Glay chting nhan quyén st dung dét, quyén so - S& Néng nghiép
13 htru tai san gin lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong va Moi truong;
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung C Th 7
trong du an bat dong san - -0 quan thue
bang ky, cap Glay chtng nhan ddi véi trudong hop da chuyén | - ‘Sé ANéng nghi¢p
14 quyén sur dung dat truge ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén | Va Moi truong;
chuyén quyén da duoc cgp Gidy chtng nhan nhung chwa thuc | - UBND cép x&;
hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh - Co quan Thué
. . . . |- S& Nong nghié¢
Dang ky, cap Gidy chung nhan doi voi truong hop chuyén | .- g g P
15 o . X va Moi truong;
nhuong du an dau tu c6 sir dung dat ‘
- Co quan Thue
Ping ky, cdp Gidy ching nhan ddi véi trudng hop ca nhan, | - SO Nﬁng nghiép
16 ho gia dinh da dugc cap Gidy chimg nhan mot phan dién tich | va Moi truong;
vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién | - UBND cép x&;
tich con lai cua thira dat chua duge cip Gidy ching nhan - Co quan Thué
- S& Nong nghi¢p
bang ky, cap Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen SO | va Moi truong;
17 | hitu tai san gan lién véi dat dbi voi toan bo dién tich dat dang _ UBND cAp xa-
st dung quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh 101/2024/ND-CP P I
- Co quan Thue
bang ky bién dong quyén str dung dit, quyén sO hitu tai san | _ S& Néng nghiép

18 | gin lién v6i dat trong cac trudng hop chuyén doi quyen su

dung dit néng nghiép ma khong theo phuwong an don dién,

va Méi truong;




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

do6i thira; chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén su dyng
dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat gop vén bang
quyén sir dung dit, quyen so hitu tai san gin lién véi dét; cho
thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xdy dung
kinh doanh ket ciu ha tang; ban hodc tang cho hoac dé thira
ké hodc gop vdn bing tai san gan llen v6i dat thué coa Nha
nuéc theo hinh thirc thué dit tra tién hing nim; chuyén
nhuong quyén khai thac khoang san theo quy dinh ctia phap
luat vé dia chét va khoang san.

- Co quan Thué

19

Pang ky blen dong thay d6i quyén sir dung dat, quyén s& htru
tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6
churc hoac chuyen ddi m6 hinh t6 chue, chuyen ddi loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat vé doanh nghiép;
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cip Gidy chirng nhan
cho timg thtra dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu
dau tu dyu 4n c¢6 nhu cau

- S& Nong nghiép
va Moi truong;
- Co quan Thué

20

Pang ky bién dong ddi voi truong hop thay doi quyén si
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vg va chéng;
quyén st dung dat xay dyng cong trinh trén mat dét phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam quyen
s hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong; nhén quyen su
dung dat quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat theo két qua
giai quyet tranh chap, khiéu nai, to c4o vé dat dai hodc ban
an, quyét dinh cua Toa 4n, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyet dinh hodc phan
quyet ctia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh
chap glu’a cac bén phat smh tor hoat dong thuong mai lién
quan den dat dai; nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru tai
san gan lién véi dat do xtr 1y tai san thé chap la quyen su
dung dat, tai san gin lién voi dat da duoc dang ky, bao gom
ca xir Iy khoan ng c6 ngudn goc tir khoan ng xau cua to chirc
tin dung, chi nhanh ngin hang nudc ngoai

- S& Nong nghiép
va Moi truong;
- Co quan Thué

21

Ping ky bién dong chuyén muc dich st dung dat khong phai
xin phép co quan nha nudc c6 thim quyén

- S6 Nong nghiép
va Moi truong;
- Co quan Thué

22

Ding ky, cip Gidy chimg nhan d6i voi truong hop ho gia
dinh, ca nhin dang st dung dit khong dung muc dich da
dugc Nha nudc cong nhin quyén st dung dit trude ngay
01/7/2014

- S& Nong nghi¢p
va Moi truong;
- Co quan Thué

23

Diang ky tai san gin lién véi thira dat da duoc cip Gidy chimg
nhan hodc dang ky thay do6i vé tai san gan lién vdi dat so voi

- S6 Nong nghiép
va Méi truong;




TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
noi dung di dang ky, gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ cta t6 | - Co quan Thué
chire nude ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap
luat vé nha ¢&.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (13 TTHC)
TT
Tén thii tyc hanh chinh Co'quan thyc
: hién
Giao dét, cho thué dat déi voi truong hop giao dat, cho thué dat .
khong dau gia quyen st dung dat, khong dau thau lya chon nha | - UBND cap xa,
i dau tu thuc hi¢n dy 4n c6 sir dung dat va truong hop giao dat, | - CN VPDKDD;
cho thué dat thong qua dau thau lwra chon nha dau tu thuc ’hién - Co quan Thué;
du an co st dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va
cho thué rung
- UBND cap x3;
. . - CN VPDKDD;
2 | Chuyén muc dich str dung dat .
- Co quan Thug;
- UBND cép xi;
Chuyén hinh thirc str dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi | - CN VPDKDD;
3 5 A A 9 e 5 A A
han str dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat - Co quan Thug;
- UBND cép xi;
4 Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén | - CN VPDKDD;
muc dich st dung dat - Co quan Thué;
Cap G1ay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gan hen vOi dat d6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan da .
dugc cap gidly chimg nhan ddi voi mot phan dién tich cua thira | - UBND cap xa;
5 | dat, phan dién tich con lai chua du diéu kién cap glay chung | - Co quan Thug;
nhan theo quy dinh cta phép luat tai thoi dlem cap gidy chung
nhén truéc ddy ma nay du diéu kién cap Gidy chimg nhan
quyeén su dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
Cap G1ay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién v6i dat dbi vOi truong hop nguoi st dung dat da thuc - UBND cép xi;
6 | hi¢n chuyen ddi quyén sir dung dit nong nghi¢p theo phuong CN VPDKDD:
an “don dién doi thira” duoc co quan c6 tham quyén phé duyét | - ’
trude ngay 01 thang 8 nam 2024
P K d; dai. tai s3 < l-x ,-dA l‘A d)\ d;- T —UBNDCépX?l;
7 ang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau doi voi ca | Co quan Thué:

nhan, cong déng dan cu, ho gia dinh dang str dung dat




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc

hién
- UBND cép xi;
g Cap Glay chiing nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san | - CN VPDKDD;
gan lién v6i dat 1an dau - Co quan Thug;
- UBND cép xi;
9 Xéc dinh lai dién tich dat & cta ho gia dinh, ca nhan di dugc | - CN VPDKDD;
cap Giay chung nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 - Co quan Thué;
Giao dét, 0 co thu tién sur dung dat khong thong qua du gia,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 stir dung
dat doi vdi cé nhan la can by, cong chire, vién chire, si quan tai
ngt, quin nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong
nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan .
cong an, ngudi lam cong tic co yeu va nguoi lam cong tac khac | - UBND cap xa,
trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nuéc ma | - CN VPDKDD;
10 | chua dugc giao dat ¢, nha &; gido vién, nhan vién y t‘é dang | - Co quan Thué;
cong tﬁc tai cac xa bién gidi, hai dép thudc vung ’c() di€u kién | _ c4c co quan c6
kinh té - xa hoi kho khan, ving 5:(') dieu kién kinh té - xa hoi dac lién quan.
biét kho khan nhung chua c6 dflt 0, nl‘aé ¢ tai noi cong tac hodc
chua dugc huong chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cua
phap luat vé nha &; ca nhan thu(‘mg tru tai xa ma khong co6 dat &
va chua dugc Nha nudc giao dat ¢ hodc chua duoc huong
chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat vé nha &
11 | Dinh chinh Gidy chimg nhan di cép lan diu c6 sai sot - UBND cap x3;
inh Gi ng nhan an dau co sai so
inh ¢ ay chung nhén da cap u _CN VPDKDBD
Thu hoi, hity Glay ching nhén da cap va cap Glay ching nhén | _ UBND cép xi;
12 | quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat sau CN VPBKDD
khi thu hdi Gidy ching nhan d3 cp )
Dang ky, cap G1ay ching nhan quyén sir dung dét, quyén Y )
13 hitu tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop tang cho quyén | - UBND cap xa;
su dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hoac mo | - CN VPDKDPD

rong dudng giao thong




Phan I1

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tat:

- Uy ban nhan dan: UBND

- Nong nghi¢p va Moi truong: NNMT

- Quan ly dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dét dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPPKPD

- Pia chinh: BC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Phong Kinh té thuc Uy ban nhan dan xa; Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi thudoc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat: GCN

- Hop dong thué dat: HDTD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (23 TTHC)
1. Gép quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

TT Trinh tuw Trach nl.lAiém thuc | Thoi giz}n
: hién thuc hién
- Tiép nh:;m ho so truc ti€p hodc truc tuyén,
hen tra két qua. \
BL Chuyén ho so dén Phong Quan ly dét dai, TTPVHCC 1/2 ngay
S& Nong nghiép va Moi truong.
A A 10 LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLDD 1/2 ngay
- Ra so4t, kiém tra ho so; huéng dan ngudi
n(_}p ho so lam lai ho S0 hodc bd sung ho so
doi voi trtrqng hop ho so khong day du, Chuyén vién ‘
B3 | khong hop 1¢; Phong QLDD 24 ngay
- Tham dinh, trinh phé duyét phuong an &
gép quyén st dung dat, di€u chinh lai dat
dai
B4 Xem xét, trinh Lanh dao S& xem xé&t, trinh | Lanh dao Phong 01 nea
UBND tinh phé duyé¢t QLbb sy
Xem xét, trinh UBND cap tinh phé duyét Lanh dao S& ‘
B5 | phuong 4n gop quyén s dung dat, diéu 01 ngay
NNMT
chinh lai dit dai
B6 | Xem xét phé duyét phuong an Gop quyén Lanh dao 03 ngay




TT Trinh tw Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giz}n
) hién thuc hién
su dung dat UBND tinh
B7 | Théng ké va theo doi; Tra két qué. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

2. Giao dat, cho thué dat déi véi tru’o’ng h0'p giao dit, cho thué dat
khong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc
hién du 4n c6 sir dung dat va truong hop giao dit, cho thué dat thong qua
dau thau lya chon nha dau tu thwe hién dw an cé sir dung dat; giao dat va
giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

TT Trinh tu Trach nl.lAiém thwe | Thoi giz}n
: hién thuc hién
Tiép nhéq ho so truc ‘Eiép l}oaflc truc tuyén,
B1 | hen tra két qud; chuyén ho so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay
QLDD.
A A 1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur Iy ho so. QLDD 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat ho so. Truong hop hod so
chua day du, chua hop 1€ thi huong dan bo
B3 | Sung hoan thi¢n; truong hop ho so hop 1€ Chuyén vién 01 nea
thi chuyén VPPKPD cung cap thong tin | Phong QLDD g3y
dét dai, trich luc hodc trich do ban dd dia
chinh.
Cung céap thong tin dat dai; lap trich luc
B4 | hoac thuc hién trich do ban do dia chinh; VPBKDbb 01 ngay
chuyén két qua dén Phong QLDD.
Tham.dmhA’ho §or, .klem‘ tra thuc d1a;A '[I‘lfO‘ng Phong QLDD
hop giao dat va giao rung, cho thué dat va chil tri. phéi h
BS | cho thué rimg thi phdi hop kiém tra hién | © . 130 u;;p 06 ngay
trang rung; hoan thién hd so trinh UBND A quan,
tinh. don vi lién quan
Xem xét, ban hanh Quyet dinh giao dat, ~
Lanh dao .
B6 | cho thué dat, giao dit va giao rumg, cho , 02 ngay
UBND tinh
thué dét va cho thué rimng.
Thuc hién xac dinh gia dat, chi phi xay
d‘ung ha ‘tang va cac nglxna Vi tai c'hlnhA theo 36 NNMT va cAc
tung truong hop; chuyén thong tin dén co A .
B7 X . A o co quan co lién 01 ngay
quan thué. Truong hop khéng phat sinh uan
nghia vu tai chinh thi chuyén thuc hién q
B11.
Xéc dinh va ban hanh thong bdo nghia vu % Theo Quy
B8 tai chinh giri ngudi str dung dat. Co quan thué trinh luan




TT Trinh tu Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giz}n
j hién thuc hién
chuyén ho
SO
B9 Thyc hién nghia vu tai chinh theo thong | Nguoi su dung Khong tinh
bdo cua co quan thué. dat thoi gian
Theo Quy

Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va

trinh luan

BI10 guri két qua dén S& NNMT. Co quan thué chuyén ho
SO
H;)an thl;gn Po §q, \,/.1et QCN; du tha}o h(?‘p VPDKPD/Phong ‘
B11 | dong thué dat doi voi truong hop Nha nudce 01 ngay
A 14 QLbb
cho thué dat.
Kiém tra ho so, trinh ky GCN va hop dong . \
B12 thué dAt. Phong QLDBD 01 ngay
Xem xét, ky GCN va hop dong thué dat Lanh dao S¢ \
BI3 theo tham quyén. NNMT 01 ngay
Phong QLD
Céap nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat dai, ho | chu tri, phdi hop
so dia chjnh; cap nhat, lu:y trir ho so lam | vé1 VPDKDD, co
Bl4 | nghiép; to chirc ban giao dat, ban giao rung | quan chuyén moén 1/2 ngay
trén thuyc dia; chuyén két qua dén | ve lam nghip va
TTPVHCC. cac co quan lién
quan
B15 | Thong k&, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
3. Chuyén muc dich sir dung dit
Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 15 ngay.
\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhéq ho so truc ‘Eiép hoéc tryc tuyen,
B1 | hen tra két qud; chuyén ho so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay
QLPD.
A A 1s 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur 1y ho so. QLDD 1/4 ngay
Kiém tra, ra sodt ho so. Truong hop ho so
chua day du, chua hop 1¢ thi hudng dan bo
B3 |Sung hoan thién; truong hop ho so hop 1¢ Chuyén vién 01 nea
thi chuyén VPDKDD cung cip thong tin | Phong QLDD 54y
dat dai, trich luc hoac trich do ban d6 dia
chinh.
Cung cap thong tin dat dai; lap trich luc
B4 | hoac thuc hién trich do ban do dia chinh; VPDKDb 01 ngay

chuyén két qua dén Phong QLDD.




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thuce hién
Tham dinh ho so, ki€ém tra thgc dia; xac | Phong QLDD
B5 dinh truong hop dugc mién ti€n st dung | chu tri, phdi hop 06 ned
dat, tién thué dat néu co; hoan thién ho so | vdi cac co quan, gay
trinh UBND tinh. don vi lién quan
Xem xét, ban hanh Quyét dinh cho phép , \
B6 chuyén muc dich sir dung dat. UBND tinh 02 ngay
Thyc hién xac dinh gia dat, chi phi xay
d‘l'l’l’lg ha :[ang va cac ngt;na vu tai c'hlnhA’ theo S& NNMT va
tung truong hop; chuyén thong tin dén co . . \
B7 X \ A (o cac co quan co 01 ngay
quan thué. Truong hop khong phat sinh lién quan
nghia vu tai chinh thi chuyén thuyc hi¢n q
B12.
Theo Quy
Xéc dinh va ban hanh thong bdo nghia vu X trinh luan
B8 tai chinh giri nguoi str dung dat. Co quan thue chuyén ho
SO
Thyc hién nghia vu tai chinh theo thong | Nguodi st dung | Khong tinh
B9 L % X e
bdo cua co quan thué. dat thoi gian
Theo Quy
B10 Xac qhén hoétn thanh nghia vu tai chinh va Co aquan thué trinhqluér}
otri két qua dén S6 NNMT. d chuyén hd
SO
Viét GCN; hoan thién hop dong thue dat | oy by by ‘
B11 | hoac phu luc hop dong thué dat doi voi QLDD 01 ngay
truong hop Nha nude cho thué dat.
Kiém tra ho so, trinh ky GCN va hop dong . .
BI2 1 u¢ dét hodc phu luc hop déng thué ¢, | L ongQLDD | Ol ngdy
Xem xét, ky GCN va hop dong thué dat N :
9 ’ A Y 2 Lanh dao So .
B13 hoz_lcA phu luc hop dong thué dat theo tham NNMT 01 ngay
quyén.
bang ky bién dong; cép nhat, chinh ly co Phong
B14 | s¢ dir licu dat dai, ho so dia chinh; chuyén | QLDD/VPDKD 1/2 ngay
két qua dén TTPVHCC. b
B15 | Théng ké, theo doi va tra két qua. TTPVHCC | KhOng tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dit

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

4. Chuyén hinh thirc sir dung dit; gia han sir dung dat khi hét thoi han

. Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thue hién thwe hién
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc myén, \

Bl hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay




Xéc dinh, thong bdo va xac nhan hoan thanh

Co quan thué;

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hiéfl thue lglién
QLDD.
B2 | Phan cong xt 1y ho so. Phlgizhglil}%}) 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat hd so. Truong hop hd so
chua ddy du, chua hop 18 thi huéng dan bo | Phong QLDD
sung, hoan thién; truong hop h6 so hop 1& thi |  chi tri, phdi
B3 phdi hop cung céap thong tin dat dai, trich luc hop voi 6.5 ngdy
hodc trich do dja chinh; thim dinh hd so, x4c | VPPKDD va ’
dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, | co quan c6 lién
tién thué dat néu c6; hoan thién hd so trinh quan
cip c6 thim quyén.
B4 | Xem xét hd so, trinh Lanh dao Sé. Phléizhgfga 01 ngay
Xem xét, trinh UBND tinh ban hanh Quyét
gs | dinh chuyén hinh thirc st dung dét, gia han | Lanh dao So 01 ngiy
sfg: dung dat hodc diéu chinh thoi han st dung NNMT
dat.
Xem xét, ban hanh Quyét dinh chuyén hinh
B6 | thirc st dung dat, gia han st dung dat hoic | UBND tinh 02 ngay
diéu chinh thoi han sir dung dat.
TPL,IC hién cac cong viée ve gid ‘dat,’ chi phi 36 NNMT vi
By | X&Y dung ha tang va ng?la vu tai c'hmhA theo cAc co quan cb 02 ngay
tung truong hop; chuyén thong tin dén co A
IS lién quan
quan thué néu cd.
Theo Quy

trinh luan

B8 |nghia vu tai chinh; nguoi st dung dat thuc | nguoi su dung chuvén hd
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh. dAt YSG
{hue 44t néu <5 dang k§ bien don, cap bt | S NNMT:
Bg | ue dalneu co, dang ky bien dong, cap AdL | vppKPD/CN | 02 ngay
chinh 1y ho6 so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai VPDKDD
va GCN; chuyén két qua dén TTPVHCC.
B10 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | hongtinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

dich sir dung dat

tién sir dung dat, tién thué dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 07 ngay.

5. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc

5.1. Trinh ty thwe hién d6i véi trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp

TT Trinh tu Trach nl-lft_!m thue Thoi gﬁm
: hién thuc hién
B1 Tiép nhan ho so truc ti€p, truc tuyén hoac TTPVHCC 1/4 ngay

qua dich vu buu chinh cong ich; kiém tra




TT

Trinh tw

Trach nhi¢m thuc
hién

Thoi gian
thuce hién

thanh phan hd so, cip Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua; chuyén hd so dén
Phong QLPP. Trudng hop ho so chua day
du thi huéng din bd sung, hoan thién theo
quy dinh.

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
QLbb

1/4 ngay

B3

Ra so4t, kiém tra hd so; trudng hop hd so
khong day du, khong hop 1é thi hudng dan
nguoi nop hd so hoan thién theo quy dinh;
truong hop ho so hop 18 thi dé& nghi
VPDKDD cung cép thong tin co so dir
libu dat dai, trich luc ban d6 dia chinh
hodc trich do dia chinh thira dat ddi véi
noi chua c6 ban do dia chinh.

Chuyén vién
Phong QLD

1/2 ngay

B4

Cung cép thong tin co so dir liéu dat dai,
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia
chinh thira dat; chuyén két qua dén Phong
QLDbD.

VPDKDD

1/2 ngay

B5

Tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; ra
soat can ctr, ndi dung dé nghi diéu chinh;
phéi hop co quan c6 lién quan xir Iy noi
dung vé nghia vu tai chinh, mién, giam
tién st dung dat, tién thué dat néu co;
hoan thién hé so, du thdo T¢ trinh va du
thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trudng
hop khong du diéu kién thi dy thao vin
ban tra 161, néu rd 1y do.

Phong QLDBD/S¢
NNMT

02 ngay

B6

Xem xét, ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay

B7

Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh cho co quan thué; phdi hop xu 1y
nghia vu tai chinh theo quy dinh, néu cé.

Phong QLDD/S&
NNMT

1/4 ngay

B8

X4éc dinh va ban hanh thong bao nghia vu
tai chinh gtri nguoi st dung dét; xac nhan
hoan thanh nghia vy tai chinh va gui két
qua cho co quan c6 chirc nang quan ly dt
dai.

Co quan Thué;
nguoi su dung dat

Theo Quy
trinh luén
chuyén ho so

B9

Sau khi c6 thong tin hoan thanh nghia vy
tai chinh hoac truong hop khong phat sinh
nghia vu tai chinh, hoan thién hd so; soan
thao, in GCN; du thao hop dong thué dit
hodc phu luc hop déng thué dit, néu co;
chuyén Phong QLPP kiém tra.

VPDKDD; Phong
QLbb

1/2 ngay

B10

Kiém tra ho so, du thao GCN, hop ddng

Phong QLDD

1/2 ngay




Trach nhi¢m thuc Thoi gian

ut L0 G hién thue hign
thué dat hoac phu luc hop dong thué dat;
trinh Lanh dao S NNMT.
Xem xét, ky GCN; ky hop dong thué dat N :

Bl1 | hoac phu luc hop dong thué dat theo tham La;l;q(}\%[%SO 01 ngay

quyén, néu co.

Chuyén két qua dén TTPVHCC; chuyén
hd so dén VPDKDD dé ding ky bién | Phong QLDD;
B12 | dong, cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dit | VPDKDD; co 1/4 ngay
dai, hd so dija chinh; t6 chirc ban giao dat quan lién quan
trén thuc dja theo quy dinh, néu co.

B13 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Kh(\)pg .tmh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

5.2. Trinh tu thue hién doi voi treong hgp khong phat sinh nghia vu tai
chinh hoiic dwoc mién toan bd tién sir dung dat, tién thué dat

Trach nhiém Thaoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép, qua dich vy buu
chinh cong ich hoac tryc tuyén; kiém tra
thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; sé hoa, cap nhat hd so
Bl | trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; | TTPVHCC 1/4 ngay
chuyén hd so dén Phong QLPPD. Trudng
hop ho so chua day du thanh phan thi
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong | Lanh dao Phong

B2 chuyén vién xu 1y. QLbb

1/4 ngay

Ra soat, kiém tra hd so; truong hop ho so
khong day di, khong hop 1¢ thi huéng dan
ngudi ndp ho so 1am lai hodc bd sung ho so;
truong hop hd so ddy du, hop 18 thi dé nghi | Chuyén vién
VPDKDD cung cip thong tin tir co s& dit | Phong QLDD
liéu dat dai, trich luc ban do dia chinh hoic
trich do dia chinh thira dat d6i véi noi chua
¢4 ban do dia chinh.

B3 1/2 ngay

Cung cap thong tin tir co s& dit liéu dat dai;
lap trich lyc ban dd dia chinh hogc trich do
B4 | dia chinh thira dat d6i voi noi chua c6 ban|  VPDKDD 1/2 ngay
d6 dia chinh; chuyén két qua dén Phong
QLDD.

Kiém tra thuc dja thira dat; ra soat can cr va Phong
B5 | ndi dung dé nghi diéu chinh; phbi hop co QLDbDb/S¢é 02 ngay
quan coO lién quan xé4c dinh truong hop NNMT




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuce hién

khong phat sinh nghia vy tai chinh hodac
duoc mién toan bo tién st dung dat, tién
thué dat; hoan thién hé so, dw thao To trinh
va du thao Quyét dinh, trinh UBND tinh.
Truong hop khong du diéu kién thi tham
muu van ban tra 101, néu 0 1y do.

B6

Xem x¢t, ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich st dung dat; chuyén két
qua dén S& NNMT.

UBND tinh

01 ngay

B7

Kiém tra két qua xac dinh nghia vu tai
chinh; truong hop khong phat sinh nghia vu
tai chinh hoac duoc mién toan bo tién su
dung dat, tién thué dat thi hoan thién hd so,
chuyén VPDKDD dé soan thao, in GCN.

Phong QLD

1/4 ngay

B8

Soan thao, in GCN; du thao hop déng thué
dat hodc phu luc hop dong thué dat trong
truong hop Nha nudc cho thué dat; chuyén
hd so dén Phong QLPP.

VPDKDD

1/2 ngay

B9

Kiém tra hd so, du thao GCN, hop dél}g
thué dat hoac phu luc hop dong thué dat;
trinh Lanh dao S6 NNMT.

Phong QLD

1/2 ngay

B10

Xem xét, k§ GCN; ky hop dong thué dat
hodc phu luc hop dong thué dat theo tham
quyén, néu co.

Lanh dao So
NNMT

01 ngay

Bl11

Chuyén hd so dén VPDKPD dé ding ky
bién dong, cap nhat, chinh 1y co s¢ dit lidu
dat dai, hd so dja chinh; té chtc ban giao
dat trén thuc dia theo quy dinh, néu co;
chuyén két qua dén TTPVHCC.

Phong QLDD;
VPDKDD; co
quan lién quan

1/4 ngay

B12

Tra két qua cho nguoi st dung dat; cap nhat
trang thai két thuc ho so; thong ké, theo doi

va luu hd so theo quy dinh.

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.

6. T6 chirc kinh té théa thuin nhin quyén sir dung dit dé thuc hién duw

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép, qua dich vy buu
chinh coéng ich hodc tryc tuyén; kiém tra
thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong

Bl TTPVHCC 1/2 ngay




. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuce hién thuce hién
QLDPD, S¢ NNMT. Trudng hop hd so chua
day du thanh phan thi hudéng dan ngudi ndp
h@)lso bd sung, hoan thién theo quy dinh.
Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong chuyén Lanh dao \
B2 vién xu ly. Phong QLD 1/2 ngay
Ra soat, kiém tra ho so; trudng hop hod S0
chua diy du, chwa hop 16 thi hudng dan t6
chic kinh té& bd sung, hoan thién hd so; Chuvén vien
B3 | truong hop ho‘s0’ day du, hop 1¢ thi nghién Phc‘)n}é QLDD 02 ngay
ctru nd1 dung dé nghi, chuan bi nd1 dung tham
dinh, iy y kién, kiém tra thuc dia hodc t6
chtrc hop tham dinh khi cin thiét.
B4 Kiém’ tra hé so, nd1 dung tham dinh va vin Lanh dao 1/2 ngiy
ban lay y kién; trinh Lanh dao S&@ NNMT. Phong QLD
s | Xem xét, ky van ban ldy ¥ kién hogc gidy moi | Lanh dao So 112 nga
kiém tra thuc dia, hop tham dinh. NNMT Y
Phat hanh vin ban; chuyén hd so dén cac co < ,
T 2 £ 2 Van thu So .
B6 | quan, don vi ¢6 lién quan dé phoi hop tham 1/2 ngay
dinh. NAMT
Phoi hop tham dinh ho so; tham gia kiém tra | Céc co quan,
B7 |thuc dia hodc hop thim dinh khi duwoc dé | don vico lién 05 ngay
nghi; giri v kién tham gia vé S6 NNMT. quan
Tong hop vy kién tham gia; kiém tra thyuc dia
hodc t6 chirc hop tham dinh khi can thiét;
hoan thién ho so, du thao van ban thAm dinh
BS trinh UBND tinh chap thuan hoac khong cheflp Chuyén vién 3.5 nod
thuan t6 chuc kinh t€ dwgoc nhan chuyén | Phong QLD > Ngay
nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop
vbn bang quyén st dung dit dé thyc hién dy
an.
Kiém tra ho so, két qua tham dinh, dy thao Linh dao
B9 | van ban tham dinh va ho6 so trinh UBND tinh; Phon QLDD 01 ngay
trinh Lanh dao S6 NNMT. &
B10 Xem x¢ét, ky van ban tham dinh va ho so trinh | Lanh dao S& 1/2 ngiy
UBND tinh. NNMT
B11 Phét hanh vin ban thdm dinh; chuyén hd so Van thu S¢ 1/2 ngay
dén UBND tinh. NNMT
Xem xét ho so va van ban thim dinh ctia S&
NNMT; ban hanh van ban chép thuan hoac
khong chap thuan t6 chure kinh té dugc nhan <
Lanh dao .
B12 chuyen nhuong, thué quyén str dung dat, nhan ! 05 ngay
UBND tinh
gbp von bang quyen su dung dét dé thuc hién
du 4n; chuyén két qua dén TTPVHCC va So
NNMT.
B13 | Cap nhat két qua giai quyét; théng ké, theo | TTPVHCC/S¢ | Khéng tinh




. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuce hién thuce hién
doi va trad két qua cho t6 chirc kinh té. NNMT thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
7. Sir dung dat két hop da muc dich
Thoi han giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢.

Quy trinh 4p dung chung dbi voi: dé nghi chip thuin phuong an st dung

dét ket hop; dé nghi gia han phuong an sir dung dat két hop. Doi véi truong hop
gia han, nguoi st dung dat gui van ban dé nghi trudc khi hét thot gian st dung

dat két hop 30 ngay.
\ Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thuce hién
Tiép nhéan ho so truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hoic tryc tuyén; kiém tra
thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua; sb hoa, cap nhat hd

Bl |so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTPVHCC 1/2 ngay
TTHC; chuyén hd so dén Phong QLPD,

S NNMT. Truong hop hd so chua day du

thanh phan thi huéng dan nguoi st dung

dat bo sung, hoan thién theo quy dinh.

Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong | Lanh dao Phong \

B2 | chuyén vien xit 1y. QLDD 1/2 ngay
Ra soat, kiém tra tinh déy da, hop I¢ cua
hd so; nghién ctru phuong an st dung dat
két hop; truong hop hd so chua day du,
chua hop I¢ thi tham muu van ban huong A

x . o Chuyén vién \

B3 | dan nguoi su dung dat bé sung, hoan Phong QLDD 02 ngay
thién; truong hop ho so day du, hop ¢ thi
chuan bi ndi dung thim dinh, ly ¥ kién,
kiém tra thuc dia hodc to chirc hop tham
dinh khi can thiét.

B4 Kiém’ tra h(k)’so, nodi dung tham dinh va van | Lanh dao Phong 1/2 nea
ban lay y kién; trinh Lanh dao S6 NNMT. QLbDb gay

B5 Xem {(}ét, ky van bé,.l’l lay y kjén hpa_“tc gidy | Lanh dao So 1/2 ngiy
moi ki€m tra thyc dia, hop tham dinh. NNMT
Phat hanh van ban; chuyén hd so, phuong

B6 an sir dung dat két hop dén céc so, nganh, Van thu S¢ 1/2 ngiy
co quan, don vi ¢ lién quan dé phdi hop NNMT
tham dinh.

Phbi hop tham dinh ho so, phuong an su Céic s6, nganh,

B7 dung dat két hop; tham gia kiém tra thuc co quan. don vi 03 ned
dia hoac hop tham dinh khi dugc dé nghi; gl.A ’ : gay
otri ¥ kién tham gia v& S& NNMT. co Hen quan

B8 | Tong hop y kién tham gia; kiém tra, ddnh | Chuyén vién 03 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hiéﬁ thuce lglién
gia phuong 4n st dung dat két hop; hoan | Phong QLD
thién hd so, du thio T trinh va du thao
vin ban chap thuan hodc khong chip thuan
phuong an st dung dat két hop, gia han
phuong an st dung dat két hop.
Kiém tra hd so, phuong an, két qua thim
B9 diqh, du thao To trinh va dl;I thao van ban | Lanh dao Phong 01 ngy
chap thuan hoac khong chap thuan; trinh QLbb
Lanh dao S6 NNMT.
Xem xét ho so; ky T trinh trinh UBND
B10 tinh xem xét chap thuan hodc khong chap | Lanh dao S& 01 ngdy
thuan phuong an su dung dat két hop, gia NNMT
han phuong an st dung dat két h0'p
B11 Phat hanh To trinh; chuyén hd so dén Van thu Sé 1/2 ngay
UBND tinh. NNMT
Xem xét, ban hanh vin ban chap thuan
hoic khong chap thuan phuong 4n sir dung ~
SR ; L, Lanh dao .
B12 | dat ket hop, gia han phuong an st dung UBND tinh 02 ngay
dat két hop; chuyén két qua dén
TTPVHCC va S6 NNMT.
B13 Cap nhat két qua giai quyét; théng ké, theo | TTPVHCC/So Khoéng tinh
ddi va tra két qua cho ngudi sir dung dat. NNMT thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

8. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau doi véi to chirc dang
st dung dat, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 20 ngay lam viéc.

8.1. Truong hop To chirc dang sir dung dat:

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc lglién
Tiép nhan hd so truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén kiém tra thanh
phan hé so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; sb hoa, cap nhat hd so trén Hé .
Bl thong thong tin giai quyét TTHC; chuyén hd TTPVHCC 12 ngay
so dén Phong QLPD. Truong hop ho so chua
day da thanh phan thi tra hd so kém Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Tiép nhan, xem xét va phan cong chuyén vién | Lanh dao Phon .
B2 | i % hd so. P ©o QLDD °| 12ngay
Kiém tra, ra soat ho so; trudng hop hd so chua
day du, chua hop 1é thi tham muu huéng dan A i
. X : . ) Chuyén vién \
B3 | nguoi yéu cau dang ky b6 sung, hoan thién ho Phong QLDD 02 ngay
503 truong hop hd so day du, hop 1€ thi nghién &
ctru hd so, chuan bi ndi dung kiém tra thyuc té




X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hiéfl thuc lglién
sir dung dat.
Chuyén vién
Kiém tra thuc té viéc st dung dét cua td chirc; Phong QLD
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat; 1ap bién | chu tri, phdi hop
B4 | ban, tong hop ket qua kiém tra; ra soat hién | voi VPDKDD, 07 ngay
trang, ngudn gdc va hd so phap 1y cé lién | UBND cip xa va
quan. co quan lién
quan
Hoan thién hd so; du thao To trinh va du thao
B5 quyét dinh vé hinh thirc s dung dat; truong Chuyén vién 02 nea
hop chua du co s& giai quyét thi du thdo van | Phong QLDPD gay
ban xtr 1y, néu rd can cu va ly do.
Kiém tra hd so, két qua kiém tra thuc té, du Lanh dao Phon
B6 | thio To trinh va du thao quyét dinh; trinh OLDD €1 01 ngay
Lanh dao S6 NNMT.
B7 Xem xét hd so; ky To trinh trinh UBND tinh | Lanh dao So 01 ngay
quyét dinh hinh thirc str dung dat. NNMT
BY Phéat hanh To trinh; chuyén ho so dén UBND Van thu Sé 1/2 ngay
tinh. NNMT
go | Xem xét, quyét dinh hinh thie sir dyng dat; | Lanh dao UBND | . ngd
chuyén két qua dén S& NNMT. tinh Y
T@é'p nhan quyét dinh vé hinh thie s dung
dat; hoan thién két qua dang ky dat dai; ban \ .
B10 | hanh Thong bdo xdc nhan két qua dang ky dat | L 1om8 QLDBSG 1) sy
. 2 o o N .- NNMT
dai; chuyén thong tin xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo quy dinh.
Theo quy
BI1 Xéc\giinqh va th(A)rAlg bado nghia vu tai chinh cho Co quan thué trinhxluéri
nguoi st dung dat. chuyén ho
SO
Chuyén ho so dén VPDKDD dé lap, cap nhat Phong QLDD
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién véi % .- .
B12 phoi hop véi 1/2 ngay
dat vao h9 SO d;a, chinh, co so dit liéu dét dai; VPPKDD
chuyén két qua dén TTPVHCC.
Cap nhat trang thai giai quyét; thong ké, theo TTPVHCC/ Khéng tinh
B13 | doi; tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky; \ o
S NNMT thoi gian
lwu ho so theo quy dinh.
R N . e £ 20 ngi‘iy
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Jimlvite

8.2. Truwong hop ngudi géc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai nhan thira ké
quyén st dung dat theo quy dinh tai diém h khoan 1 Pieu 28 Luat Pat dai

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so truc tiép, qua dich vu buu .

Bl chinh cong ich hoac truc tuyén; kiém tra tinh TTPVHCC 1/2 ngdy




X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thwe hi€én thwe hién
day du cua thanh phan hd so; cap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua; sé hoa, cap nhat
hé so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC; chuyén h6é so dén Phong QLDD.
Truong hop chua day du thanh phan hd so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Tiép nhén, xem xét va phan cong chuyén vién Léanh dao
B2 | e P & ey Phong 1/2 ngay
Y ' QLDD
Kiém tra, ra soat ho so; trudng hop ho so chua N
Chuyén vién
day du, chua hop 1¢ thi tham muu huong dan Phong
B3 ngudi yéu cu dang ky b6 sung, hoan thién ho QLDD phéi 02 ngay
so; truong hop ho so day du, hop 18 thi dé nghi hon véi
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia op
, . VPBKDD
chinh theo quy dinh.
Trich luc ban do dia chinh doi véi noi da co
ban do dia chinh; truong hop phai trich do thi
B4 |6 chuc thuc hién trich do ban d6 dia chinh | VPDKDD 02 ngay
theo quy dinh; chuyén két qua dén Phong
QLDbD.
Xac dinh hién trang st dung dat, nha 0, cong Chl}l)}}/le(;:lwen
trinh xay dung; tinh trang tranh chap; ngudn g ,
X NEPH \ , , I QLDD chu
goc, thoi diém va muc dich st dung dat; viéc e
\ L. A g . . tri, phoi hop
Bs |SU dung dat 6n dinh; sy phu hop voi quy véi UBND 06 ngay
hoach; di€u ki¢n ton tai cia nha &, cong trinh Ao x3
xay dung va cac ndi dung khac theo quy dinh; b xa, \
. A , 1A A VPDKDD va
du thdo ndi dung xac nhan dé thuc hién cong ,
. cO quan co
khai. A
lién quan
Kiém tra hd so, nodi dung du kién xac nhan; ~
X X ~ £, A L, A Lanh dao
B6 chuyén UBND cap xa phoi hop niém y&t cong Phon 12 ned
khai tai tru s6¢ UBND céap xa va khu dan cu & 84y
TN . sop e QLDPD
noi co dat tai san gan lién voi dat.
Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan; UBND cép 1§ ngay,
tiép nhén, xem xét va xu ly cac y kién phan | ., % khong tinh
xa phoi hop \ 3
B7 | 4nh vé noi dung da cong khai, néu co; 1ap bién D vao thoi
v6i Phong .
ban két thuc niém yét va chuyén két qua dén QLDD gian giai
Phong QLDD. quyéet TTHC
Téng hop két qua niém yét; xem xét cac y N
kién phan 4nh; hoan thién hd so va du thao két | ChuYen vien ‘
B8 Ao s A er g A 1ea N N , Phong 03 ngay
lugn xac nhan du di€u kién hodc khong du QLDD
diéu kién dugc cap GCN.
Kiém tra ho so, két qua xac minh, két qua | Lanh dao
B9 | niém yét va dy thdo x4c nhén; trinh Lanh dao Phong 01 ngay

S6 NNMT.

QLPD




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hiéfl thue lglién
B10 Xem xét, X‘éC nhan viéc ,dﬁ diéu kién hodc | Lanh dao S& 01 ngay
khong du di€u kién dugc cap GCN. NNMT
Xt 1y két qua theo timg truong hop: truong
hop khéng c6 nhu cau hoic khong du diéu
kién cdp GCN thi ban hanh Thong bao xéc
nhan két qua dang ky dat dai, chuyén két qua
dén TTPVHCC va chuyén hd so dén Phong
Bll | VPDKDPD d cip nhét hd so dia chinh, co s¢ | QLDPD/S¢ 03 ngay
dir liéu dat dai; truong hop c6 nhu cau va da | NNMT
diéu kién cap GCN thi 1ap Phiéu chuyén thong
tin giri co quan thué dé xac dinh nghia vy tai
chinh, dong thoi hoan thién Thong bao xéc
nhan két qua dang ky dat dai theo quy dinh.
Xac dinh va thong bao nghia vy tai chinh dbi T‘heo Ty
A . X A A LA A x| trinh luan
B12 | v6i truong hop c6 nhu cau, da diéu kién cap | Co quan thué 21 A
GCN. chuyén ho
SO
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
B13 | gin lién véi dat vao hd so dia chinh, co s¢ dit | VPPKPD 1/2 ngay
lidu dat dai; chuyén két qua dén TTPVHCC.
Bl4 Cap nhat trang thai giai quyét; thong ké, theo TTPVHCC/ | Khong tinh
ddi va trd két qua. S& NNMT thoi gian
2 N ‘oe £ 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC Jamlvide

o9 (;ép‘Gif,l‘y chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat 1an dau

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 03 ngay lam viéc.

TT Trinh tw Trach nl.lAiém Thoi gi?n thue
: thwe hién hién
Tiép nhan hd so truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hogc truc tuyén kiém tra thanh
phan hé so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; sb hoa, cap nhat hd so trén Hé
Bl | théng thong tin giai quyét TTHC; chuyén hé | TTPVHCC 1/4 ngay
so dén Vian phong dang ky dat dai. Truong
hop hd so chua ddy di thanh phan thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.
Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong vién | Lanh dao N
B2 | chire xir 1y, VPDKDD 1/4 ngdy
Kiém tra ho so; khai thac thong tin tir co s& dir
3 | liéu duoc lién théng hoge kiém tra ching tr, | Vién chiic 01 ngiy
gidy to chung minh viéc hoan thanh nghia vu | VPDKDbbD
tai chinh. Truong hop da hoan thanh nghia vu




TT Trinh tu Trach nlolﬁiém Thoi giz}n thuc
j thuc hién hién
tai chinh: chuyén thuc hién B7. Trudng hop
chua hoan thanh nghia wvu tai chinh: lap,
chuyén thong tin nghia vu tai chinh dén co
quan thué theo quy dinh.
Theo quy trinh
Tiép nhan thong tin; xdc dinh va ban hanh Co quan luan chuyén hd
B4 | thong bido nghia vu tai chinh gui nguoi su X s0; khong tinh
Z thué . .
dung dat. vao thoi gian gidi
quyét TTHC
A . N . . o Khong tinh vao
Thyc hién nghia vu tai chinh theo thong bao | Nguoi stir .
B> clia co quan thué dung dat thoi gian gidi
’ i quyet TTHC
Theo quy trinh
B6 Xac nhan viéc }}oén thélrnh nghia vu tai chinh; Co quan 1;;?&%?;2;5
gui thong bao két qua dén VPDKDD. thue . o
vao thoi gian giai
quyét TTHC
Sau khi xac dinh nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh, thyc hién soan thao,
B7 |in Gidy chung nhan; kiém tra thong tin trén | VPDKDD 3/4 ngay
Gidy chirng nhan va ho so; trinh Lanh dao So
NNMT ky Giay chimg nhén. ‘
Xem xé€t ho so; ky Gidy chirng nhin quyén st | . . .
B8 |dung dat quyén };6 hfi]u tai sin génqli}é]n voi Lanh dao So 1/2 ngay
X ’ NN&MT
dat.
Tiép nhan Gidy chiing nhan da ky; vao sd ‘cép
Giay ching nhan; 1ap, cap nhat, chinh ly ho so \
BY | dia chinh, co so dir liu dét dai; chuyén Gidy | V@ PRPP 1/4 ngay
chting nhan dén TTPVHCC dé tra két qua.
Céap nhat trang thai két thuc ho so; thong ke, . , .
B10 | theo ddi v tré Gidy chémg nhan cho ngudi ¢ | TTPVHCC Kho“i it;‘lh thoi

nghi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam
viéc




10. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat

Thoi han giai quyét TTHC: Khong qua 33 ngay lam viéc.

TT

Trinh tw

Trach nhiém thuc
hi€én

Thoi gian
thue hién

Bl

Tiép nhan hd so truc tiép, qua dich vy buu
chinh céng ich hodc tryc tuyén; kiém tra
thanh phan ho so, cdp Gidy tiép nhin hd so
va hen tra két qua. Truong hop TTPVHCC
tiép nhan hd so thi chuyén ho so dén Phong
QLDD, S6 NNMT.

TTPVHCC

1/2 ngay

B2

Kiém tra, ra soat ho so; giri hd so phuong
an sir dung dat dén cac so, ban, nganh co
lién quan va UBND cap x4 noi c6 dat dé lay
¥ kién; dong thoi tham muu trinh Chu tich
UBND tinh thanh lap Hoi déng tham dinh.

Phong QLD

03 ngay

B3

Xem xét ho so, vin ban lay y kién va ho so
trinh thanh 1ap H1 dong tham dinh; trinh
Chu tich UBND tinh.

Lanh dao S6 NNMT

1/2 ngay

B4

Xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong
tham dinh.

Chu tich UBND tinh

01 ngay

BS5

Tong hop ¥ kién cia cac so, ban, nganh va
UBND cap xa noi c¢6 dat; tham muu hop
Hoi déng tham dinh; hoan thién hé so trinh
phé duyét. Truong hop hd so phai chinh
stra, bd sung thi thong bao cho cong ty
noéng, 1am nghiép hoan thién hd so trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc; thot
gian cong ty hoan thién ho so khong tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC.

S& NNMT; cac so,
ban, nganh c6 lién
quan; UBND cép xi
noi c6 dat; Hoi dong
tham dinh

23 ngay

B6

Xem x¢t, phé duyét phuong an su dung dat
cua cong ty nong, lam nghiép; chuyén két
qua dén S6 NNMT va TTPVHCC.

Chu tich UBND tinh

05 ngay

B7

Cap nhat két qua giai quyét; thong ké, theo
doi va trd két qua cho cong ty nong, 1am
nghiép.

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

33 ngay
lam viéc

11. Cap doi Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s hiru tai san
gin lién voi dat

11.1. Truwong hop quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 1
Muc VII ndi dung C Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
(sira d6i, b0 sung tai diém a khoin 4 Diéu 16 Nghi dinh 49/2026/NDP-CP cé
hi€¢u luc tir ngay 31/01/2026)

- Thoi han giai quyét TTHC:




+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac xd mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh t¢ - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong quéd 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

11.1.1. Doi véi to chire, ca nhan nwéc ngoai:

Trich nhid Thaoi gian thuc hién
TT Trinh tw rach nhiem (ngay lam viéc)
thwe hién
’ ) TH 1 TH 2
Bl Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; TTPVHCC /4 nod /4 nod
chuyén hd so dén VPDKDD. gay gay
A A 11 A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; lap A .
B3 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| ViR CRUC | 61 neay | 7,5 nga
ieu chuyén thong tin dia chinh gui ¢ VPDKDD gay ,5 ngay
quan thueé.
Kiém tra Phiéu chuyén thong tin xac L}?;}llfﬁ? 2?1
B4 |dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao phd A 1/2ngay | Ol ngay
VPDKDD mon thudc
’ VPBKDbD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao . .
B3 nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | VPPKDPD l/2ngay | Ol ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai | Theo auv trinh luan
B6 [chinh cho ngudi st dung dat va| Co quan Thué Chlcll gn o so
VPDKDD. Y
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh A ,
- N \ a1 X Vién chuc . .
B7 |nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, VPPKDD 01 ngay | 02 ngay
soan thao, in GCN va chuyén kiém tra.
Lanh dao bo
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao phéan chuyén N \
B8 | VPPKDP ky GON. moén thuoe | /2 78dy |01 ngay
VPDKDD
Xem x¢ét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao \ \
BY | vppKDD. vPPKDP | 1/2ngdy | Olngdy
Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so Vien chitc
B10 |dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén VPPKDD 1/2 ngay | Ol ngay
két qua dén TTPVHCC.
s 1 A 2 g~ e Ao, 1 A A N ; Kh()ng
BI1 Tfa} ket qua da giai quyet; thong ke, theo TTPVHCC Kh9pg .tmh tinh thoi
doi. thoi gian .
gian
z ‘e e £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc




11.1.2. Poi v6i ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
cong dong dan cw

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thaoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

thuc hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
B huyén hé so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A o 1 1A Lanh dao \ \
B2 |Phan cong xur 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; lap i ,
B3 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh giti co| o0 BYC 02 neay | 9,5 nga
u chuy g tin di g CNVPDKDD gay | 7> heay
quan thue.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao . \
B4 |\ hia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | CNVPPKDP | /278y | 0l ngdy
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai | Theo auv trinh luan
B5 |chinh cho nguoi st dung dat va| Co quan Thué chg gn o so
CNVPPKDD. Y
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh| ..
- A . DO Vién chuce . \
B6 |nghia vu tai chinh, hoan thién hé so, CNVPDKDD 01 ngay | 02 ngay
soan thao, in GCN va trinh ky.
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao \ \
B7 | cNvPPKDD. CNVPPKDD | /2 1gdy | Ol ngiy
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so N
: , R S 2 Vién chtic \ \
B8 |dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén CNVPPKDPD 12 ngay | Ol ngay
ket qua den TTPVHCC.
N R SR n Khoéng Khoéng
B9 EZ? ket qua da giai quyet; thong k&, theo | prpypec | yinh thoi | tinh thoi
’ gian gian
z N £ 05 ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vige

11.2. Truong hop cap doi Glay ching nhan do thay d6i kich thuéc cac
canh, dién tich, so hi€¢u cia thira dat do do dac 1ap ban do dia chinh, trich do
dia chinh thira dit ma ranh gi6i thira dat khong thay doi

Thoi han giai quyét TTHC:

Truong hop 1: Khong quéa 10 ngay lam viéce.

Truong hop 2: Pdi v6i cac x3 mién nui, ving siu, vung xa, ving ¢ diéu
kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho

khan thi thot gian thuc hién dugc tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

11.2.1. Doi vaéi to chire, ca nhan nwdc ngoai




Trach nhiém

Thoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty n N N
: thuce hién Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
Bl chuyén ho so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
A A 10 LA Lanh dao \ \
B2 |Phan cong xtr 1y ho so. VPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; lap Vién chire
B3 |Phi€u chuyén thong tin dia chinh giri co 5,5 ngay | 12,5 ngay
z VPDKbb
quan thueé.
Kiém tra Phiéu chuyén thong tin xéc Lﬁgﬁgﬁf Zon
B4 |dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao| Pror €YY 1/2ngay | 01 ngay
VPDKDD mon thudc
' VPDKbb
Ky Phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao \ \
B> nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | VPPKPD l/2ngay | Ol ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai | Theo quv trinh luan
B6 |chinh cho nguoi st dung dat va| Co quan Thué chg gn ho so
VPDKDD. Y
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh A ,
- g . A 1A Vién chuc . \
B7 |nghia vy tai chinh, hoan thién ho so, VPDPKDD 1,5ngay | 02 ngay
soan thao, in GCN va chuyén kiém tra.
Lanh dao bo
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao phan chuyén \ \
B8 | VPPKPD ky GCN. mén thuoe | /2 1edy | Olngay
VPDKbb
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao \ \
B9 lvppKDD. vPPKPD | [/2neay | Olngly
Chinh 1y, cdp nhdt bién dong vao ho so Vien chitc
B10 |dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén VPPKDD 1/2 ngay | Ol ngay
két qua dén TTPVHCC.
> 1A NPTISEYY Ar. 412 A A th)ng th)ng
Bip |2 KEHQUA G Al QuyCt thong K6, theo | rrpyHCC | tinh thoi | tinh thoi
ot gian gian
2 N e 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc




11.2.2. Poi v6i ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
cong dong dan cu:

Thoi gian thuc hién
. o v lam vié
TT Trinh tu Trach nhi¢gm | _(ngdy lam vige)
: thyce hi¢n Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
BL| huyén ho so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; lap o ,
B3 |Phiéu chuyén théng tin dia chinh giti co| " onCMIC | 45 oay | 14 ngay
z : CNVPDKDD |
quan thueé.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ .
B4 nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | CNVPDKPD Olngay | Ol ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai | Khong Khong
B5 [chinh cho ngudi su dung dat va| Coquan Thué | tinh thoi | tinh thoi
CNVPDKDD. gian gian
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chite
B6 |nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, CNVPDKDD 02 ngay | 2,5 ngay
soan thao, in GCN va trinh ky.
Xem x¢ét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao \ \
B7 | cNvPDKDD. cNvppkpp | V1 nedy | Olngdy
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so N
. . R S 2 Vién chtic . \
B8 |dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai; chuyén CNVPPKDPD 01 ngay | Ol ngay
két qua dén TTPVHCC.
s 1A PT Ao 1 A A th)ng th)ng
B9 dT(r)j‘ ket qua da giai quyet; thong k&, theo | prpypec | i thoi | tinh thoi
' gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vige

12. Cap lai Giay chirng nhén da cap do bi mat

12.1. Poi véi truomg hop Gidy chirng nhin da cip bi mat do co quan
c6 tham quyén cap Giay chirng nhin cap khi thuc hién tha tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 10 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi khé khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thot gian thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam vi¢c so voi
tong thoi gian thyc hién tha tuc nay.



- Thoi gian thuc hién ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay theo quy dinh tai khoan 3 Muc V ndi dung C,
phan IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay 20/06/2026 ctia UBND
tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

12.1.1. Doi véi to chire, ca nhan nuwdc ngoai

Thoi gian thuc hién
TT Trinh tu Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
: thuc hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; \ \
Bl chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 11 A Lanh dao \ \
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, thim dinh ho so. Trudong
hop ho6 so khong du di€u kién thi
thong bao, tra ho so va néu 16 ly
do; truong hgp ho so du diéu kién 02 ngay; 02 ngay;
B3 thi thuc hién dang tin theo quy Vién chuce khong tinh | khong tinh
dinh. Thoi gian ding tin 03 lan VPDKDD thoi gian thot gian
trén phuong tién thong tin dai dang tin dang tin
chung & dia phuong trong thoi
gian 15 ngay khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC.
Hoan thién hd so hiy GCN da cap
va cap lai GCN; chuyén Lanh dao Vién chuce \ \
B4 146 phan chuyén mén thudc | VPDKDD 05 ngay 13 ngay
VPDBKDD kiém tra.
Kiém tra hd so, trinh Linh dao | Lé&nh dao bd
VPDKDD xem xét, ky quyét dinh | phéan chuyén \ .
B> hay GCN di cip va ky GCN cip mon thude 01 ngay 02 ngay
lai. VPBKDbD
Xem xét, ky quyét dinh huy GCN |  Lanh dao ‘ ‘
B6 | 4 cép va ky GON cAp lai. vppkpp | Olnedy | 02ngay
Cap nhat, chinh Iy ho so dja chinh, | ..
B7 | co s¢ dir ligu dat dai; chuyén ket VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
qua dén TTPVHCC.
B8 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khéng tinh | Khéng tinh




Trach nhiém

Thaoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thuc hién
TH 1 TH 2
thot gian thot gian
10 ngay 20 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

lam viéc

12.1.2. Pdi v6i ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
cong dong dan cw

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; \ \
BL 1 huyén hé so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao \ \
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDPD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, tham dinh ho so. Truong
hop khong du di€u kién thi thong
bao, tra ho so Ve‘} néu 10 1y do; Vian chire
B3 | truong hop du di€u kién thi soan 02 ngay 06 ngay
. 1 2 4~ .. .« | CNVPDKDD
thdo van ban chuyén thong tin dén
UBND céap xa@ noi co dat dé niém
yét cong khai vé viéc mat GCN.
Xem xét, ky van ban chuyén thong Lanh dao
B4 tl.nA denAUBAND cap xa noi co dat dé CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
niém yét cong khai.
Niém yét cong khai vé viéc mat
GCN tai try so UBND cép xa va 05 ngay ké | 05 ngay ke
diém dan cu noi c6 dat trong thoi tor ngay két | tr ngay két
gian 15 ngay; trong thoi han 05 thic niém | thdac niém
B5 | ngay ké tir ngay ket thuc niém yet, | UBND cap xa | yét; khong | yét; khong
1ap bién ban két thic niém yét va tinh 15 tinh 15
gii déen CNVPDKDD. Thoi gian ngay niém | ngay niém
niém yét cong khai 15 ngay khong yet yet
tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
Hoan thién ho so hiy GCN da cap Vien chitc
B6 | va cap lai GCN; trinh Lanh dao CNVPDKDD 01 ngay 06 ngay

CNVPDKDD xem xét, ky.




Thoi gian thuc hién
TT Trinh tw Trach nhiém (ngay lam vigc)

thwe hién
TH 1 TH 2

Xem xét, ky quyét dinh hiy GCN Lanh dao

B7 1 4 chp va ky GCN chp lai. CNVPDKDD

1/2 ngay 01 ngay

Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,

B8 | co so du liéu dat dai; chuyén két CIEI]{?ES}IEISD 1/2 ngay 01 ngay
qua dén TTPVHCC.
B9 | Thong keé, theo di va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh | Khong tinh

thot gian thoi gian

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vic lam viéc

12.2.,D6i v6i trudmg hop Gidy chirng nhin quyén si dung dit cip lan
dau bi mat
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mién‘nﬁi, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho6 khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho
khan thi thot gian thyc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam vi¢c so voi
tong thoi gian thyc hién tha tuc nay.
- Thoi gian thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching o
dia phuong trong thoi gian 15 ngay theo quy dinh tai khoan 3 Myc V noi dung C,
phéan IV, Phu luc I Quy€t dinh 28/2026/QD-UBND ngay 20/06/2026 cua UBND
tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh).

12.2.1. Poi véi to chire, ca nhian nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién

A ié ngay lam viéc
TT Trinh tur Trach nhiém (ngay éc)

thuc hién
TH 1 TH 2

Tiép nhan ho so, hen tra két qua;

Bl chuyén hé so dén VPDKDD.

TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

Phén cong xtr Iy ho so. Lanh dao

B2 VPDKDD

1/4 ngay 1/4 ngay




Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tyw thuc hién
TH 1 TH 2
Kiém tra, thim dinh hd so. Trudng
hop khoéng du diéu kién thi thong
bdo, trda ho so va néu 10 ly do;
truong hgop du di€u kién thi thuc
hién dang tin theo quy dinh; thuc 03 ngay; 06 ngay;
B3 hién trich luc hoac trich‘ do d,ia Vién chirc khong tinh | khong tinh
chinh trong truong hop can thiét. VPDKDD thot gian thot gian
Thoi gian dang tin 03 lan trén dang tin dang tin
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.
Kiém tra hd so, chuyén hd so dén \?Iffr;}ll((gg-
B4 | Phong QLDD; ti€p nhan va phan ~ ’ 1/2 ngay 1/2 ngay
cong xur 1y ho so tai Phong QLDD Lanh dao
gxXuy - 8 * | Phong QLPD
Hoan thién ho so huy GCN da cip | Chuyén vién
va cap lai GCN; kiém tra ho so, | Phong QLDD; \ \
B | trinh Lanh dao S& NNMT xem xét, | Lanh dao 03ngay | 07ngay
ky. Phong QLD
Xem xét, ky quyét dinh hiy GCN | Lanh dao S¢ : :
B6 da cp va ky GCN cép lai. NNMT 01 ngay 02 ngay
Ban hanh két qua; hoan thién ho so; y :
chuyén VPDKDD cap nhat, chinh NI\\/I;jII"l?lghS(‘)(;
B7 |1y ho so dia chinh, co s& di lidu dat OLDD: €| 02ngay | 04ngay
dai; chuyén két qua dén VPBKB,B
TTPVHCC.
B8 Thong ké, theo dai va tra két qua. TTPVHCC Kh(‘)r'lg 'tlnh th‘)r‘lg 'tlnh
thoi gian thoi gian
2 N (ae P 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam viée




12.2.2. Pdi v6i ca nhan, nguwoi goc Vit Nam dinh cu & nuéc ngoai,

cong dong dan cu
Thoi gian thuwe hién
TT Trinh tw Trach npjém (ngay lam viéc)
: thuc hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; \ \
BL | chuyén hd so dén CNVPDKDD. TTPVHCC l/4ngay | 1/4 ngay
A A 1A Lanh dao . \
B2 | Phan cong xur 1y ho so. CNVPDKPD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, thim (dinh hoé so. Truong
hqp lihong fiu iileu~k1§n thi th(?ng bao, Vien chite
tra ho so va néu 16 ly do; truong hop CNVPDKDD:
B3 | du diéu kién thi thuc hién trich luc - ’ 1,5 ngay 04 ngay
., : i 7 A N Lanh dao
hoac trlgh do dia chinh néu can thiét CNVPPKDPD
va chuyén thong tin dén UBND cap xa
noi co dat dé ni€ém yét cong khai.
N%em yej: cong khalA’ ve vige m.eit GC}\I 05 ngiy ké (X)S‘nga}‘/
tai tru s6 UBND cap xa va diém dan N ké tir ngay
L ak o . tor ngay X, o
cu noi c6 dat trong thot gian 15 ngay; Xy o1 két thuc
trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két ket thie niém yét;
B4 | TONE tHO1 A B> Ngay K€ W ngay Xt UBND cdp xa | niem yét; 1 yet
thic niém yét, 1ap bién ban két thuc a T khong
o f : N khong tinh .
niém yét theo quy dinh. Thoi gian 15 nod tinh 15
niém yét cong khai 15 r}géy khong niémg éyt ngay piém
tinh vao thoi gian giai quyét TTHC. y yet
. A 1A , s Ao Chuyén vién
Hoan thi¢n h6 so huy GCN da cap va . X
z : .2 N . Phong Kinh té; \ \
B5 | cap lai GCN; kiém tra ho so, trinh | _ . . 02 ngay 7,5 ngay
\ o 1 Lanh dao Phong
Chu tich UBND cap xa xem xét, ky. C A Ao
Kinh té cap xa
Xem xét, ky quyét dinh hity GCN di | Chu tich UBND . .
B6 cap va ky GCN cip lai. cap x4 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién hd  so; chuyén \ ) £
CNVPDKDD cép nhat, chinh 1§ hd so | 1 "0ng Kinh € ‘ ‘
B7 | .. . o am 1ia Ak . cap xa; 1/2 ngay 02 ngay
dia chinh, co so dir liéu dat dai; CNVPDKDD
chuyén két qua dén TTPVHCC.
) Khoéng Khoéng
B8 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi tinh thoi
gian gian
10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

lam viéc




quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong dw an bat dong sin

13. Dang ky, cap Gidy ching nhin quyen stt dung dat quyén sé hiru
tai san gin lién voi dat cho ngu’o’l nhéin chuyén nhuong quyén sir dung dat,

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

+ Trudng hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thot gian thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam vi¢c so voi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.

13.1. Doi v6i to chire, ca nhan nudc ngoai

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

T Trinh ty thuc hién
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhéan hd so, hen tra két qua; chuyén \ \
Bl h so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
‘ Lanh dao
B2 [Phan cong xtr 1y ho so. Phong BC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKbb
Kiém tra, thim dinh hd so. Truong hop
h6 so khong du diéu kién thi thong bao,
tra ho so va néu rd 1y do. Truong hop ho
so du diéu kién va phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi 13p Phi€u chuyén thong A .
S , . £ ) Vién chirc . .
B3 |tin dia chinh gui co quan thug; truong VPDPKDD 3,5ngay | 10 ngay
hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén budc B7 hoan thién ho so,
soan tl}éo GCN va no1 glung Xac nhe}n
thay doi trén GCN da cap cho chu dau
tu.
.2 A Y 2 ~ . Lanh dao
B4 | i dinh nghia vy i hinh, | PhongBC. | Olngay | 15 ngdy
wih nghia vi ' VPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh <
B5 |nghia vu tai chinh; chuyén co quan thué Lanh dao 01 nga 1,5 nga
g}( X 1 5 y q VPDKDD g y 3 g y
(néu co).
Xéc dinh va thong bao nghia wvu tai
B6 |chinh cho nguoi st dung dat va| Co quan thué Theghgugntgglééuan
VPDKDD (néu co). Y
Truong hop khong phat sinh nghia vu tai n .
B7 |chinh hodc sau khi ngudi sir dung dat Vién chic 1,5 ngay | 2,5 ngay
' ' VPBKbb ’ ’

hoan thanh nghia vu tai chinh, hoan




TT

Trinh tyw

Trach nhi¢m

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
’ ) TH 1 TH 2
thién ho so, soan th@o, in GCN va n,(f)i
dung xac nhén thay doi trén GCN da cap
cho chu dau tu.
.2 A . ~ Lanh dao
B8 sifglm_)tg‘ ho so, trinh Lanh dao| pno pe | 1/2ngay | 01 ngay
' VPBKDbD
Xem xét, ky GCN va xac nhan thay d6i| Léanh dao . ‘
BY trén GCN da cap cho chu dau tu. VPDBKbD Olngay | 02ngay
Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& C ,
~ 1en £ . 2 £ Y I Vién chuc \ \
B10 |d& liéu dat dai; chuyén két qua dén VPPKDD 01 ngay | Ol ngay
TTPVHCC.
Khong Khong
B11 |Thong ké, theo doi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian
z e £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc | lam viéc

13.2. P6i v6i ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cw

So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thuc hi¢n
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; \ \
Bl chuyén hd so dén CNVPPKDP. TTPVHCC | 1/4ngdy | 1/4 ngdy
A b1 LA Lanh dao . .
B2 |Phan cong xu 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra, tham dinh hd so. Truong hop
ho so khong du di€u ki¢n thi thong bao,
tra ho so va néu 16 ly do. Truong hop
h6 so du di€u kién va phai thyc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phi€u chuyén A ,
A S , N 2| Vién chuc . .
B3 ([thong tin dia chinh gi co quan thug; 04 ngay 12 ngay
\ A e - CNVPBKDbb
truong hop khong phat sinh nghia vu
tai chinh thi chuyén budc B6 hoan
thién ho so, soan thép GCN va no1
dung xac nhén thay doéi trén GCN da
cap cho chu dau tu.
Kiém tra, ky Phiéu chuyén thong tin ~
B4 |xé4c dinh nghia vu tai chinh; chuyén co Lanh dao 01 ngay | Ol ngay
o X i ’ CNVPDKDD
quan thue.




Thoi gian thue hién

A’ r oA X l‘ oA
So Trinh tu Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT : thue hién
: : TH 1 TH 2

Xac dinh va thong bao nghia vu tai
B5 |[chinh cho nguoi su dung dat va| Co quan thué
CNVPDKDD.

Theo Quy trinh luan
chuyén ho so

Truong hop khong phat sinh nghia vu
tai chinh hodc sau khi nguoi sir dung
dat hoan thanh nghia vy tai chinh, hoan| Vién chuc

B6 thién ho so, soan théo,win GCN va ndi| CNVPBKDbD 02 ngay 03 ngay
dung xac nhan thay do6i trén GCN da
cap cho chu dau tu.

B7 Kiém tra, ky GCN va xac nhan thay d6i| Lanh dao 1.5ngdy | 2.5 ngiy

trén GCN da cap cho chu dau tu. CNVPPKDPD

Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co

B8 |s& dit lidu dat dai; chuyén két qua dén C;I/{?;DC};(U;;D 01 ngay | Ol ngay
TTPVHCC.

) ) Khong Khong

B9 |Thong ke, theo doi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi

gian gian

10 ngay | 20 ngay
lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

14. Pang ky, cAp Gidy chirng nhin ddi véi truong hop da chuyen
quyén str dung dit trude ngay 01 thiang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyen da
dwgc cAp Gidy chirng nhian nhung chua thue hién thi tuc chuyén quyén theo
quy dinh.

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

Thoi gian thyc hién thong bao hodc ding tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong trong thoi han 30 ngay theo quy dinh tai khoan 2 Muc
VIII ndi dung C, phan IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay
20/06/2026 ctia UBND tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét thi
tuc hanh chinh).

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xi mién nui, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khén thi thot gian thuc hién dugce tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.

Thoi gian thuc hién thong bao hodc ding tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong trong thoi han 30 ngay theo quy dinh tai khoan 2 Muc
VIII ndé1 dung C, ph?m IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay




20/06/2026 ctia UBND tinh (thdi gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét th
tuc hanh chinh).

14.1. Déi v6i tb chire

So

Trach nhi¢m

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thwe hién
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
Bl chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC l/4ngay | 1/4 ngdy
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra }16 503 soan thao th()pg bao cho
bén chuyén quyén dé niém yét tai try so
UBND cap xa noi co dat vé viéc lam thu
tuc cap GCN cho nguoi nhan chuyén
quyén. Truong hop khong o dia chi cua A .
Vién chuc \ .
B3 |bén chuyen quyén thi thuc hién dang tin 02 ngay | 3,5 ngay
VPDKbb
03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong trong thoi han 30
ngay. Thot gian thong bao hodc dang tin
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.
Lanh dao by
¥ . A . phan chuyén \ .
B4 |Kiém tra, trinh ky thong bao. mén thude 1/2 ngay | Ol ngay
VPBKbDbD
Xem xét, ky thong bao; chuyén UBND| Lanh dao \ \
B> cip x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai. VPBKbb l/2ngay | 01 ngay
S A . : z .~ | Khong tinh vao thoi
B6 |Niém yét cong khai theo quy dinh. UBND cap xa gian giai quyét TTHC
Sau thoi han 30 ngay ké tor ngay thong
bao hoac dang tin lan dau ma khéng co Vién chirc
B7 |don d& nghi giai quyét tranh chap thi lap 2,5ngay | 05ngay
VPDKDD
Phiéu chuyen thong tin dia chinh gui co
quan thué.
Lanh dao bo
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén théng tin| phan chuyén \ .
B8 dia chinh. mon thudc 1/4ngay | Ol ngdy
VPBKDbD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Léanh dao \ \
BY nghia vy tai chinh guri co quan thué. VPDKDD l/4ngay | 01 ngay
Xac dinh va thong bio nghia vu tai . A
B10 |chinh cho nguoi st dung dat va| Co quan Thué Theo quy trinh luan

VPDKDD.

chuyén ho so




Thoi gian thue hién

So . Tréach nhiém (ngay 1am viéc)
TT Trinh ty thyre hién
’ ) TH 1 TH 2
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh N
~ N \ A 1A Vién chirc . .
Bll |nghia vy tai chinh, hoan thién hé so, VPPKDD 02 ngay | 3,5 ngay
soan thao, in GCN va trinh kiém tra.
q ‘ Lanh dao bd
Kiém tra hé so, trinh Lanh dao| phan chuyén \ \
B12\ppKDD ky GON. mén thuge | /418dy | Olngay
VPBKDbD
Xem x¢ét, ky GCN; chuyén vién chirc| Lanh dao . \
B3 \\ppKpp. vPpKpp | /4nedy | Olngay
Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so . .
: , AT S 2 Vién chuc \ \
Bl4 |dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén VPPKDD 01 ngay | 1,5 ngay
két qua dén TTPVHCC.
Y R £, A A Khong Khong
B15 gg? ket qua da giai quyet; thong ke, theo TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi
' gian gian
3 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam viée | lam viéc

14.2. Doi v6i ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai, cong
dong dan cw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thue hién
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
BL | chuyén hé so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngdy
A 1 1A Lanh dao . .
B2 [Phan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so; soan thao thong bao cho
bén chuyén quyén dé niém yeét tai try so
UBND cép x4 noi co6 dat vé viéc lam thu
tuc cap GCN cho ngudi nhén chuyén
quyén. Truong hop khong 1o dia chi cua A ,
B3 |bén chuyén quyén thi thuc hién ding tin Vién chuc 02 ngay | 03 ngay
R CNVPDKDD

03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung & dia phuong trong thoi han 30
ngay. Thoi gian thong bao hoac dang tin
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.




Trinh tyw

Trach nhi¢m

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT thuc hién
’ ) TH 1 TH 2
Xem xét, ky thong bao; chuyén UBND| Lénh dao ‘ ‘
B4 cap x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai. | CNVPDKDD 12 ngay | 1/2 ngay
n AL A . : : .~ | Khong tinh vao thoi
B5 |Niém yét cong khai theo quy dinh. UBND cap xa gian giai quyét TTHC
Sau thoi han 30 ngay ké tor ngay thong
bao hodc dang tin lan dau ma khong co Vién chire
B6 |don dé nghi giai quyét tranh chap thi 1ap CNVPPKDD 02 ngay | 09 ngay
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Lanh dao CNVPBKDD.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B7 nghia vu tai chinh gtri co quan thué. CNVPDKDD l/2ngay | Ol ngay
Xéc dinh va thong bido nghia vu tai . A
B8 |chinh cho ngudi st dung dat va| Co quan Thué Thec(l)lgugntgghs(lyuan
CNVPDKDD. Y
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chire
B9 |nghia vu tai chinh, hoan thién hé so, CNVPPKDPD 2,5ngay | 03 ngay
soan thao, in GCN va trinh ky.
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chuc| Lanh dao \ \
BI0JenvPPKDD. CNVPPKDD | /2 1edy | Ol ngly
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so A .
: , AT S 2 Vién chuc . .
Bll |dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén CNVPDKDD 1,5ngay | 02 ngay
két qua dén TTPVHCC.
s 1 A NPT Aev 41 A A th)ng th)ng
BI12 | 1 ket qua da gidi quyet; thong k& theo | rrpyyee | (inh thoi | tinh thoi
ot gian gian
2 N e 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

nhin

15. Piang ky, cap Glay chirng nhan ddi v6i trudong hop chuyén nhwong
du an diu tu cé sir dung dat

15.1. Truwong hop dat dé thuwe hién du an chwa dwoc cip Gidy chirng

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Ddi véi cac xa mién nui, ving sdu, ving xa, vang cé diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.




S6
TT

Trinh tyw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TH 1

TH 2

Bl

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két
qua; chuyén ho so dén VPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xir Iy ho so.

Lanh
VPDKDD

dao

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Tham dinh hé so.

Truong hop hd so khong du diéu kién
thi théng bao 1y do va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky; truong hop
ho so du diéu kién chuyén nhuong thi
thong bao bang vin ban cho co quan
thué vé viéc chdm dit quyén, nghia
vu cua bén chuyén nhuong dy an
trong hop dong thué dat dbi voi
truong hop chuyén nhuong dy an dau
tu c6 sir dung dat duoc Nha nude cho
thué dat thu tién thué dat hang nam;
truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén thong
tin xac dinh nghia vu tai chinh gui co
quan thué; truong hop khéng phat
sinh nghia vu tai chinh thi chuyén
budc hoan thién hd so, soan thao, in
GCN theo quy dinh.

Vién
VPBKDbD

chirc

09 ngay

15 ngay

B4

Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong
tin xac dinh nghia vu tai chinh.

Lanh dao bo
phan  chuyén
mon thudc
VPBKbb

1/2 ngay

1/2 ngay

B5

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh gtri co quan thué.

Lanh
VPDKDD

dao

1/2 ngay

1/2 ngay

B6

Xéc dinh va thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat va
VPDKDD.

Co quan Thué

Theo quy trinh luén

chuyén ho so

B7

Sau khi nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh, hoan thi¢n
hd so, soan thao, in GCN va chuyén
Lanh dao VPDKDD.

Vién
VPDKDD

chuc

03 ngay

04 ngay

B8

Kiém tra hd so, chuyén dén Phong
QLDbD.

Lanh
VPDKDD

dao

1/2 ngay

1/2 ngay




Sé Trich nhié Thoi gian thwe hién
0 x rach nhieém X1 .n
TT Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tham dinh hé so, trinh Lanh dao S&|Phong QLDD, . .
B9 INNMT. S NNMT 04 ngay 06 ngay
Xem xét, ky GCN; chuyén|Linh dao So . \
BI0 1y ppkpD. NNMT 01 ngay 1,5 ngay
Lap, cap nhat, chinh ’1}'1 hd so dﬂia
Bl1 |chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén| VPDKDD 01 ngay 1,5 ngay
két qua dén TTPVHCC.
B12 Tra keNt‘ qua da giai quyét; thong ke, TTPVHCC Khong tinh Kh(‘)r}g .tmh
theo doi. thoi gian thoi gian
x . P 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide | lam viée
15.2. Truwong hop dit dé thwe hién dw 4n da dwoc cap Gidy ching
nhin

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Ddi véi cac x3 mién nui, ving siu, ving xa, vang cé diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugce tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.

S Trich nhié Thoi gian thuc hién
0 s rach nhiem O . n
TT Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; \ \
BL | chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngdy | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so. Truong hgp ho so
khong du di€u kién thi thong bao ly do
va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky;
truong hop hd so du diéu kién chuyén
nhuong thi théng bao bang vin ban cho
& vé vié 4 ) 3 Vién chirc
B3 |€0 quan thué vé viéc cham dut quyén, 04 noad 12 noi
nghia vu ctia bén chuyén nhuong dy én| VPDKDD sy b
trong hop ddng thué dat dbi véi truong
hop chuyen nhuong du an dau tu co sir
dung dat dugc Nha nudce cho thué dat thu
tién thué dat hang nam; Truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh thi lap Phiéu




Sé Trich nhié Thoi gian thuce hién
0 s rach nhiem S 1A oA
TT Trinh tw thuce hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai
chinh gii co quan thu€; truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh thi
chuyén budc hoan thién ho so, soan thao,
in GCN theo quy dinh
q , 7 Lanh dao bo
Kiém tra, trinh Phi€u chuyén thong tin| phan chuyén . \
B4 | 4c dinh nghta vu tai chinh, (néu c6). moén thupe | /2183 | 1/2ngay
VPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh ~
B5 |nghia vu tai chinh guri co quan thué, (né Lanh dao 1/2 nga 1/2 nga
C(f;’) Vi g qu uc, et v ppKPP gay gay
Xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh z | Theo quy trinh luan
B6 cho nguoi st dung dat va VPPKDD. Co quan Thue chuyén hé so
Sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh
nfa o i chith hoge tuong oD g, g | ‘
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPPKDD 03 ngay | 3,5 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN va
chuyén kiém tra.
q ‘ Lanh dao bo
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao| phan chuyén \ \
B8 | \PPKDD ky GON. mén thuge | /2183y | Ol ngdy
VPDKDD
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chuc| Lanh dao \ \
B9 lvppkop. vPDKPD | /2neay | Olngay
Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, o ,
r A 1A ke 4 X1 Ar . 2k Vién chirc . .
B10 |co s& dit li¢u dat dai; chuyén két qua dén VPDKDD 12 ngay | 0Ol ngay
TTPVHCC.
s U AL o a am eas L A A Khong Khong
Bl dT(r)? ket qua da giai quyCt; thong k&, theo | trpyyec | inh thoi | tinh thoi
' gian gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10ngdy | 20 ngay
g g g quy lam Viec lam Viéc

16. Piang ky, cap Gidy chirng nhan d6i v6i trudong hop ca nhin, ho gia
dinh di dwoge cip Gidy chirng nhin mét phin dién tich vao loai dit ¢ trude
ngay 01 thiang 7 nim 2004, phan dién tich con lai cia thira dit chwa dwoc
cip Gidy chitng nhin

16.1. Truong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhan trwée day nguoi
str dung dat khong cé giay to ve quyen sir dung dat quy dinh tai Dieu 137 ciaa



Luét Pat dai hoic cé gidy to vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia
Luét Pat dai nhung khong c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dat &

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudng hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac xd mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung cé dicu kién kinh t€ - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

Thoi gian thuc hién
So Trinh tw Trach nl.lfgm (ngay lam vice)
TT : thuc hién
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
BL| Chuyén ho so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/4 ngay | 1/4 ngdy
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtt Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so, thuc hién tham dinh ho so
theo quy dinh. Dy thdo van ban Lay y kién o n ,
, ST R A Vién chuce \ \
B3 |cua UBND cép x@ noi c6 dat vé hién trang CN VPDKDD 05 ngay | 11 ngay
su dung dat, tinh trang tranh chap dat dai,
trinh Lanh dao CNVPDKDD
Xem xét, ky van ban lay y kién UBND cip| Léanh dao . \
B4 <3 CNVPDKDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, c6 vin ban xac nhin Vé’ hiép ’
B5 |trang su dung dat, tinh trang tranh chap dat| UBND cap xa | 03 ngay | 04 ngay
dai, giri dén CNVPDKDbD
Kiém tra hd so va 1ap Phiéu chuyén thong| Vién chirc . \
B6 tin dia chinh gtri co quan thué CNVPDKDD L5 ngay | 02 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Léanh dao . \
BT v tai chinh CNVPDKDD | /2 nedy | 01 ngdy
Co quan thué xac dinh va thong bao thu | Theo Quy ché lam
B8 |nghia vy tai chinh cho nguoi s dung dat,| Co quan Thué |  viéc cua co quan
CNVPDKDD Thué
Khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc
lién thong hodc chung tr hoac gidy to A
, ; ~ \ - ..| Vién chuc . .
B9 |chimg minh da hoan thanh nghia vu tai 02 ngay | 03 ngay
, C 1 s a1 N CNVPDKDbD
chinh thi hoan thién hé so (Phdi GCN,
viet GCN...) dé cap dat. GCN.




Thoi gian thwe hién
So Trinh tu Trach nl-ljgm (ngay lam viéc)
TT : thwe hién
’ ) TH 1 TH 2
Kiém tra, ky GCN; chuyén két qua dén Lanh dao
B10|Vién chic CNVPDBKDD/Trung tam : 01 ngay | Ol ngay
CNVPBKDD
PVHCC.
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dja| Vién chirc . \
B chinh, co so di lidu dét dai. cNvPpKpp | U1 1edy | 02ngdy
BI12 gg? két qua da giai quyét; thong ké va theo TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
2 N £ 15 ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | 1am viéc

16.2. Trwong hop tai thoi diém cap Glay chirng nhan trudc day nguoi
str dung dat cé glay to veé quyen str dung dat quy dinh tai Picu 137 cia Luat
Pat dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dit ¢ theo quy dinh tai khoan 6
Picu 141 ciia Luiat Dt dai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién nui, ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh t€¢ - xa hoi dac bi¢t kho
khan thi thot gian thyc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam vi¢c so voi
tong thoi gian thyc hién tha tuc nay.

Thoi gian thuc hién
TT Trinh tu Trach nhigm | (ngdy lam vigc)
’ thwe hién
’ ’ TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
N A 1A Lanh dao \ \
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so, truong hop du diéu kién
B3 xac dinh lai dif:n tigh dat (:7 thi du thao| Vién chirc 1.5 nod 15 noa
van ban chuyén ho so dén Lanh dao| CNVPBKDD | gay | 1o neay
CNVPDKDD
Xem xet, ky duy€t van ban chuyén hd so| Lanh dao \ \
B4 dén Phong Kinh té cap xa CNVPDKDD [22ngay | 1/2 ngay
Lanh dao
B5 [Phan cong xtr ly ho so Phong Kinh t¢ | 1/2ngay | 1/2 ngay
cap xa
Xac dinh dién tich, loai dat theo quy| Chuyén vién
B6 |dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va| Phong Kinh t¢ | 11 ngay | 20 ngay
khoan 6 Dbiéu 141 cua Luat bat dai, lap cap xa




Thoi gian thue hién
TT Trinh tu Trach nl-ljt_’,m (ngay lam viéc)
: thwe hién
’ ) TH 1 TH 2
Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xdc dinh| Léanhdao
B7 |nghia vy tai chinh va cac van ban lién| Phong Kinh té | 1/2ngay | 1/2 ngay
quan cap xa
Co quan thué xac dinh va théng bao thu | Theo Quy ché lam
B8 |nghia vy tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué |  vi€c cua co quan
dat, Phong Kinh té cap xa Thué
Khi c6 thong tin tr co s¢ dir licu gTu:Q’C
lién théng hodc chimg tir hodc gidy to| Chuyén vién
B9 |ching minh da hoan thanh nghia vy tai| Phong Kinh t€¢ | 2,5 ngay | 03 ngay
chinh thi hoan thién h6 so (Phoi GCN, cap xa
viet GCN...) dé cap GCN.
.2 . ~ Lanh dao
B10 Xngm tra GCN, trinh Lanh dao UBND Phong Kinh t& | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
Xet xet ky GCN, chuyén Chuyén vién ~ \ .
Bl11 Phong Kinh t cAp xa CTUBND xa | 01 ngay | Ol ngay
Hoan thién hd so; 7chuyén két qua ra| Chuyén vién
B12 |TTPVHCC; chuyén h6é so cho|PhongKinhté| 1/2 ngay | 1/2 ngay
CNVPBKDbD cap xa
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so| Vién chuc : ‘
B3 tia chinh, co o dir liéu dt dai. cNvPpKpp | Ol nedy | 1.5 ngdy
) Z ) - e £, Z n . th)ng th)l’lg
B14 | 178 ket qua da giai quyet; thong k€ VA1 prpypec | inh thoi | tinh thoi
theo doi. : .
gian gian
z N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | 1am viéc

17. Pang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat dm véi toan b dién tich dat dang sir dung quy dinh tai
Piéu 24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

17.1. Truong hop thira dat goc di c6 Giay ching nhén, phan dién tich
tang thém do nhan chuyen quyen str dung mot phan thira dat da dugc cap
Gidy chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc



+ Truong hop 2: Ddi véi cac x3 mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong quéd 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.

- Thoi gian thuc hién thong bao hodc diang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching & dia phuong trong thoi han 30 ngay theo quy dinh tai khoan
3 Muc XVIII ndi dung C, phan IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND
ngay 20/06/2026 cia UBND tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian giai

quyét thu tuc hanh chinh).

TT

Trinh tu

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

Bl

Tiép nhan ho s0, hen ngay tra két qua;
chuyén ho so dén CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay | 1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPDBKDDb

1/4 ngay | 1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so; du thao thong bao cho
bén chuyén quyén dé niém yét tai tru so
UBND cép x4 noi c6 dat vé viéc 1am thi
tuc cép GCN cho ngudi nhan chuyén
quyén. Truong hop khong 1o dia chi cia
nguoi chuyen quyén thi thyc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong trong thoi han 30
ngay. Thot gian thong bado hoac dang tin
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.

Vién chuc
CNVPDKDD

1,5 ngay 03 ngay

B4

Xem xét, ky thong bao chuyén dén
UBND cap xa.

Lanh dao
CNVPBbKDDb

12 ngay | 1/2 ngay

B5

Sau thoi han 30 ngay ké tir ngay thong
bao hodc ding tin 1an dau ma khong co
don dé nghi gidi quyét tranh chép thi
kiém tra diéu kién thuc hién quyén st
dung dat; truong hop khong du diéu kién
thi théng bao 1y do, tra hd so; trudng
hop du diéu kién thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh, trich luc
hodc trich do ban d6 dia chinh khi can
thiét; 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh gtri co quan thué ddi véi trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Vién chuc
CNVPDKDD

5,5 ngay 12 ngay

B6

Xac dinh va thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat va
CNVPDKDD.

Co quan Thué

Theo quy trinh luan
chuyén hd so




Trach nhiém

Thoi gian thue hién

TT Trinh ty o (ngay lam viéc)
thuc hién
’ ) TH 1 TH 2
Hoan thién hd so, soan thao, inq GCN
hodac ndi dung xac nhan thay doéi trén
GCN. D61 voi truong hop phai thuc hién A ,
- N . A .| Vién chuc . \
B7 |nghia vu tai chinh thi thyc hién sau khi 01 ngay 02 ngay
. A o 1~ 1iA ... | CNVPDKDbb
cO thong tin tr co so dir llreu duoc lién
thong hodc chung tu, gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Kiém tra, ky GCN hoac n(f)i’ dung Xa}c Lanh dao
B8 |nhan thay doi trén GCN da cap; chuyén CNVPPKDD 12 ngay | Ol ngay
két qua dén vién chuc CNVPDKDD.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so . ,
: , T S 2 Vién chuce \ \
B9 |dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; chuyén CNVPDKDP 12 ngay | Ol ngay
ket qua dén TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; théng ké, th Khong tinh | 10n8
B10 | 3 *¢t qua da glal quyet, tThong K&, 10| rrpycc ne. tinh thoi
doi. thoi gian .
gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée | lam viée

17.2. Trudmg hep thira dat goc da c6 Gidy chimg nhén, phan dién tich
dat tang thém chwa dwgc cap Giay chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qué 20 ngay lam viéce.

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mién nii, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khén thi thot gian thuc hién dugc tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thot gian thuc hién thu tuc nay.

- Thoi gian thuc hién niém yét cong khai trong thdi han 15 ngay theo quy

dinh tai khoan 4 Muyc XVIII ndi dung C, phan IV, Phu luc I Quyét dinh
28/2026/Qb-UBND ngay 20/06/2026 cua UBND tinh (thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh).

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

thwe hién
’ ) TH 1 TH 2
B1 Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; TTPVHCC 1/4 e 1/4 ned
chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa. sy sy
‘ Lanh dao ,
B2 |Phan cong xur Iy ho so. Phong Kinh t¢ | 1/4 ngay | 1/4 ngay

cap xa




Trach nhiém

Thoi gian thwe hién

TT Trinh tyw n (ngay lam viéc)
' thyc hign TH 1 TH 2
Kiém tra ho so; thuc hién cong viéc theo
quy dinh tai khoan 4 Muc XVIII ndi
dung C Phan IV Phu luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND; 13 nga 21 ng
niém yét coéng khai cac ndi dung xac| Chuyén vién Khon tiyn,h Khon tiyn,h
B3 |nhén trong thoi gian 15 ngay; hoan thién| Phong Kinh t¢ th(‘)'ig ian th(‘)ig ‘an
ho so trinh Lanh dao Phong Kinh té cap|  cép xa niémg 3 niémg )
x4 trinh UBND cép xd xac nhan. Truong Y y
hop da c6 Thong bao xac nhan két qua
dang ky dat dai thé hién du diéu kién cép
GCN thi thyc hién tir B6 dén B13.
R4 |Kiém tra, trinh Lanh dao UBND chp xa Phgﬁg}giﬁ | Olngay | 01 ngy
xac nhan. Z
cap xa
Ky Théng bao xac nhén két qua dang ky Lanh dao
B5 |dat dai; chuyén két qua dén TTPVHCC UBND c ép <4 1,5ngay | 03 ngay
va CNVPDKDD.
B6 Ch,uyén thong tin x4c dinh nghia vu tai Ph(‘)n% Kiflh té 01 ngdy | 01 ngay
chinh. cap xa
B7 Xéc dinh va ban hanh thong bio nghia Co quan Thué

vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.

Nguoi su dung

B8 |Thuc hién nghia vu tai chinh. dAt
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh
B9 |va gt thong bdo két qua cho co quan c6| Co quan Thué

chtrc nang quan 1y dét dai.

Theo quy trinh luan
chuyén h so
Khong tinh thot gian
Theo quy trinh luan
chuyén h so

Soan thdo, in GCN, trinh Lanh dao

Chuyén vién

B10 Phong Kinh té cép xa. Phon% K1£1h t¢ | Ol ngay | Ol ngay
cap xa
Lanh dao
B11 |Kiém tra, trinh Lanh dao UBND cap xa. | Phong Kinh t€ | 1/2 ngay | 01 ngay
cap xa
Xem xét, kj GCN; chuyén két qua xtr 1y|  Lanh dao \ \
BI2 4én TTPVHCC va CNVPDKDD. UBND chp xa | 01 ngay | Ol ngay
Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, . \
B13 co s6 dit lidu dét dai, CNVPDKDD | 1/2 ngay | 1/2 ngay
. 1A » ax a L LA o Khong Khong
B14 gg? ket qua da gii quyet; thong ke, theo TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi
' gian gian
x N (ae £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Iam viéc | lam viée




18. Pang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hiru tai sin gin
lién voi dat trong cac truong hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghlep
ma khong theo phwong an don dién, ddi thira; chuyen nhwong, thira ke, tang
cho quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat; gop von bang
quyén s1r dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dit; cho thue, cho thué
lai quyen str dung dit trong du an xay dung | kinh doanh két cau ha tang, ban
hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang tal san gan lién véi dat
thué caa Nha nuwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nam, chuyen
nhwong quyen khai thac khoang san theo quy dinh cta phap luat veé dia chit
va khoang san

18.1. Nhom chuyén ddi quyén sir dung dit ndng nghiep ma khong theo
phuwong an don dién, ddi thira; chuyen nhwong, thira ke, tang cho quyén sir
dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; gép von bing quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop 2: Dbi véi cac x3 mién ndi, ving sau, ving xa, vung ¢ diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

18.1.1. Poi véi td chirc, to chirc nwée ngodi, cA nhan nwéc ngoai, nguoi
goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

Thoi gian thuce hién

TT Trinh ty Trach nhiém (ngay lam viéc)

thwe hién
TH 1 TH 2

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua;

Bl chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC l/4ngay | 1/4 ngay
A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so. VPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra‘hc‘“) so; kiém tra diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat
dai. Truong hop khong du di€u kién thyc
hién quyén thi trong thoi han khong qua
B3 gg rf; yh}sar;lovcl;i% kne Irlginfzydrlf:lan éiéli 32 Vienchic | 55 sy | 09 nga
, g Ung VPPKDD ,0 Ngay gay

thong bao rd 1y do. Truong hop hd so da
diéu kién thi thyc hién diang ky bién dong
theo quy dinh; truong hop phai thue hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyen
thong tin dia chinh giri co quan thué;




TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

thwe hién
TH 1 TH 2
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thiéq ho so,
soan thao GCN hodc xac nhan bién dong
theo quy dinh.
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin Lﬁ;}:gﬁﬁ gon
B4 | xac dinh nghia vu tai chinh gui co quan P Y 1/2 ngay | 01 ngay
thué, néu c6 mon thuge
’ ' VPDKDbD
Ky Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao \ \
B> vu tai chinh giri co quan thué, néu cé. VPDKDD 122 ngay | Ol ngay
Xéc dinh va thong bao nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san . A
B6 | gan lién v6i dat va VPPKDD dbi voi | Co quan Thué Theo Qu;y m{lh ludn
. - A - . chuyén ho so
truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh.
Sau khi nguoi s dung dat, chu so hitu tai
sadn gan lién vo1 dat hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc truong hop khong phat sinh | Vién chuc \ \
BY nghia vu tai chinh, hoan thién hd so, soan | VPDKDPD 2,5ngdy | 3,5 ngdy
thé}o, in GCN hodc ndi dung xéc nhan
bién dong theo quy dinh.
Lanh dao bd
BY Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD | phan chuyén 1/2 ned 1.5 nod
ky GCN hoac xac nhan bién dong. mon thuodc gay - NEay
VPBKDbD
B9 Xem xét, lq(}'l GCN hodc xac nhan bién Lanh dao 12 ned 1.5 nod
dong; chuyén vién chirc VPDKDD. VPDKDD gay | Lo heay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vio hod so Vien chitc
B10 | dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén VPPKDD 1,5ngay | 02 ngay
két qua dén TTPVHCC.
Khoéng Khoéng
B11 | Thong k€, theo doi va tra két qua. TTPVHCC | tinh thoi | tinh thot
gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet lam viée | lam vic




18.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cwr

TT

Trinh tuw

Trach nhi¢m
thue hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

Bl

Tiép nhéan hd 50; h@p nga‘l}{ tra két
qud; chuyén ho so dén
CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay 1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPBKDD

1/4 ngay 1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so; kiém tra diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cia
Luat Pat dai. Truong hop khéng du
diéu kién thuc hién quyén thi trong
thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan di ho so, tra hd so
cho ngudi sir dung dat va thong bao
18 1y do. Truong hop hd so di didu
kién thi thyc hién diang ky bién dong
theo quy dinh; truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi 1ap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh gii co
quan thué; truong hop khong phat
sinh nghia vy tai chinh thi chuyén
budc hoan thién hd so, soan thao
GCN hodc xac nhan bién dong theo
quy dinh.

Vién churc
CNVPDKDD

04 ngay 09 ngay

B4

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh gui co quan thué,
néu co.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/2 ngay 02 ngay

B5

Xac dinh va thong bio nghia vu tai
chinh cho ngudi st dung dat, chii s&
hiru tai san gin lién véi dat va
CNVPDKDPD dbi véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy trinh luan
chuyén ho so

B6

Sau khi nguoi st dung dat, cha so
hiru tai san gin lién v6i dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac trudong
hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh, hoan thién hd so, soan thao, in
GCN hoac ndi dung xac nhan bién
dong theo quy dinh.

Vién chuc
CNVPDKDD

2,5 ngay 4,5 ngay




Thaoi gian thyc hién
TT Trinh tu Trach nl-ljém (ngay lam viéc)
: thuc hién
TH 1 TH 2
Kiém tra, ky GCN hodc xac nhan ~
4 N 2 n ; Lanh dao \ \
B7 | bién dong; chuyén vién chuc CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
CNVPDKDD.
Chinh 1§, cap nhat bién dong vao ho | 0 o ‘ ‘
B8 | so d}?. ch}nh, co sO dtr liéu dat dai; CNVPDKDD 1,5 ngay 02 ngay
chuyén két qua dén TTPVHCC.
A Khong
B9 | Théng ké, theo dbi va tra két qua. TTpvHCC | Khongtinh | i
thot gian .
gian
3 N (ae £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc lam viéc

18.2. Nhém ban hoic ting cho hoiic dé thira ké hodc gép von bang tai
san gin lién véi dat thué ciia Nha nuwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang
nim; chuyén nhwong quyén khai thic khoang san theo quy dinh ciia phap
luit vé dia chét va khoang sin

Thoi gian gidi quyét TTHC:

Truong hep 1: Khong qua 10 ngay lam viéc, khong tinh thoi gian xac
dinh gia dat, ky hop dong thué dat.

Truwong hop 2: D6i voi cac x3 mién ndi, ving siu, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thuc hién dugce tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc ndy, khong tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat.

18.2.1. P6i véi td chirc, to chirc nwde ngoai, ca nhian nwdc ngoai, ngudi
goc Viét Nam dinh cw & nudc ngoai

Thoi gian thwe hién

TT Trinh tu Trach nhiém (ngay lam viéc)

thuc hién
TH 1 TH 2

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua;

Bl chuyén hé so dén VPDKDD.

TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay

Lanh dao

B2 | Phan cong xur Iy ho so. VPDKDD

1/4 ngay | 1/4 ngay

B3 | Kiém tra hd so; kiém tra diéu kién thuc | Vién churc 02 ngay | 05 ngay




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thwe hién

Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

TH 1

TH 2

hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat
dai. Truong hop khong du diéu kién thyc
hién quyén thi trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
50, tra hd so cho ngudi st dung dat va
thong bao 0 ly do. Truong hop ho so du
diéu kién thi chuyén ho so den co quan
c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh dé
thye hién ndi dung ky hop dong thué dat
theo tham quyén d6i voi bén mua, bén
nhan gop von bang tai san gin lién voi
dat thué tra tién thué dat hang nam, bén
nhan chuyén nhuong quyén khai thac
khoang san ma khong phai ban hanh lai
quyét dinh cho thué dat.

VPDKDD

B4

Thyc hién nodi dung xic dinh gia dat,
soan thdo, klem tra, ky hop dong thué dat
theo thim quyen néu co; chuyén hd so
dén VPDKDD dé tlep tuc thuc hi¢n dang
ky bién dong. Thoi gian xac dinh gia dat,
ky hop dong thué dat khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC.

Co quan co
chuc nang
quan ly dat
dai céap tinh;
So NNMT;
co quan co
lién quan

Khong
tinh thoi
gian

Khong
tinh thoi
gian

B5

Tiép nhan ho so sau khi hoan thanh noi
dung ky hop dong thué dat, néu co.
Truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi 1ap Phiéu chuyén théng tin dia
chinh giri co quan thué; dong thodi soan
thao Thong bao glri co quan thué vé viéc
hét hiéu luc ciia hop dong thué dét doi
véi bén chuyen quyén s¢ hiru tai san gan
lién v6i dat, bén chuyén nhuong quyén
khai thac khoang san. Truong hop khong
phat sinh nghia vu tai chinh thi chuyén
bude hoan thién hd so, soan thao GCN
hodc xac nhan bién dong theo quy dinh.

Vién chtrc
VPDKDD

02 ngay

04 ngay

B6

Kiém tra, trinh ky Phiéu chuyén thong
tin x4c dinh nghia vu tai chinh va Thong
bao gui co quan thué, néu co.

Lanh dao bo
phén chuyén
mon thudc
VPBKbb

1/2 ngay

01 ngay

B7

Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh

Lanh dao

1/2 ngay

01 ngay




TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

thwe hién
TH 1 TH 2
nghia vu tai chinh va Thong bao gui co| VPDKDD
quan thué, néu co.
Xac dmh‘ va ‘Ehong baoxnghlav vu ta1~ch1n‘h Theo Quy | Theo Quy
cho nguoi sur dung dat, chu so hiu tai | trinh luan | trinh luan
B8 | san gan lién voi dat va VPDKDD doi véi | Co quan Thué 2 2
\ . A - - chuyén chuyén
truong hop phai thuc hién nghia vu tai A A
, ho so ho so
chinh.
Sau khi nguoi st dung dat, chii s hitu
tai san gan lién vo1 dat hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac truong hop khong phat | Vién chure \ \
B9 sinh nghia vu tai chinh, hoan thi¢n hdso,| VPPKDD 02 ngay 04 ngay
soan thdo, in GCN hodc ndi dung xac
nhan bién dong theo quy dinh.
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao LI?;I: f}if té)?l
B10 | VPDKDD ky GCN hodc x4c nhan bién | Poon €14y 1/2ngay | 01 ngay
dong mon thudc
e VPDKDD
BI1 Xem xé&t, kﬂ}'/ GCN hodc xac nhan bién Lanh dao 1/2 ned 01 ned
dong; chuyén vién chirc VPDKDD. VPDKDD g8y g8y
Hoan thién hd so; chinh 1y, cap nhat bién
d(:)ng vao ho S0 di’a chinh,, co s& dir liéu
dat dai; chuyén két qua dén TTPVHCC.
Truong hop chuyén nhuong quyén khai
B12 thac khoang san thi VPDKDD thé hién | Vién chiic 1.5 nod 2.5 nod
thong tin bién dong dit dai, tai san gan | VPPKPD | 0 "eW | SRS
lién véi dat trong ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai va GCN nhu truong hop
chuyén nhuong quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat.
Khong Khong
B13 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi
gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet lam vige | lam vige




18.2.2. Pdi v6i ca nhin, cong don

o dan cw

TT

Trinh tuw

Trach nhi¢m
thue hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH 1 TH 2

Bl

Tiép nhan hé so; hen ngay tra két
qud; chuyén ho so  dén
CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay 1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPDBKDD

1/4 ngay 1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so; kiém tra diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cia
Luat Pat dai. Truong hop khéng du
diéu kién thuc hién quyén thi trong
thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan di ho so, tra hd so
cho ngudi sir dung dat va thong bao
15 ly do. Trudng hop hé so du diéu
kién thi chuyén hd so dén UBND
cAp xd noi c6 dat dé thuc hién noi
dung ky hop dong thué dat theo thim
quyén d6i véi bén mua, bén nhin
g6p von bang tai san gan lién véi dat
thué tra tién thué dt hing nim, bén
nhan chuyén nhuong quyén khai
thac khoang san ma khong phai ban
hanh lai quyét dinh cho thué dat.

Vién churc
CNVPDKDD

02 ngay 05 ngay

B4

Thyc hién ndi dung xac dinh gia dat,
soan thao, kiém tra, ky hop dong
thué dat theo thdm quyén, néu co;
chuyén ho so dén CNVPPKPPD dé
tiép tuc thuc hién dang ky bién dong.
Thoi gian xac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC.

UBND cép xi;

Phong Kinh té
cap xa; co
quan co6 lién
quan

Khong
tinh thoi
gian

Khong tinh
thoi gian

B5

Tiép nhan hd so sau khi hoan thanh
noi dung ky hop dong thué dat, néu
c6. Truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh giri co quan thué;
dong thoi soan thao Thong bao giri
cO quan thué vé viéc hét hiéu luc cua
hop dong thué dit ddi véi bén
chuyén quyén so hitu tai san gan lién

Vién chuc
CNVPDKDD

02 ngay 04 ngay




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

TH 1

TH 2

v6i dat, bén chuyén nhuong quyén
khai thac khodng san. Truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén budc hoan thién hd so,
soan thao GCN hoidc xac nhan bién
dong theo quy dinh.

B6

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh va Thong bao guri
co quan thué, néu co.

Lanh dao

CNVPDKDD

01 ngay

1,5 ngay

B7

Xéc dinh va thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, cha s&
hiru tai san gin lién véi dat va
CNVPDKDD dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy

trinh luan

chuyén ho
SO

Theo Quy

trinh luan

chuyén ho
SO

B8

Sau khi nguoi st dung dat, cha so
hitu tai san gin lién voi dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc truong
hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh, hoan thién hd so, soan thao, in
GCN hoidc ndi dung xac nhan bién
dong theo quy dinh.

Vién chtrc

CNVPDKDD

02 ngay

04 ngay

B9

Kiém tra, ky GCthoac xac nhan
bién dong; chuyén vién chuc
CNVPBKDD.

Lanh dao

CNVPDKDD

01 ngay

02 ngay

B10

Hoan thién hd so; chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC. Truong hop chuyén
nhuong quyén khai thac khoang san
thi CNVPDKPD thé hién thong tin
bién dong dat dai, tai san gan lién
v6i dat trong hd so dia chinh, co s
dir liéu dat dai va GCN nhu trudong
hop chuyén nhuong quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat.

Vién chuc

CNVPDKDD

1,5 ngay

03 ngay

B11

Théng ké, theo ddi va tra két qua.

TTPVHCC

Khong tinh

Khong




TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)

thue hién
TH 1 TH 2
thot gian tinh thot
gian
x N (ae £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am viée 1am viée

dung Kinh doanh két ciu ha ting

Thoi gian giai quyét TTHC:

Truong hop 1: Khong qué 05 ngay lam viéc.

18.3. Nhém cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xiy

Truong hop 2: P61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung cd di€u

kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khén thi thot gian thuc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

18.3.1. Doi véi to chirc, to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwdc ngoai, nguoi

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tu thue hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két \ \
BL 1 qud: chuyén hd so dén VPPKDD. | L 1PVHCC | Vdngay | 1/4 ngay
A A s 1o 1A Lanh dao \ \
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. VPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so; kiém tra diéu kién
thue hién quyén theo quy dinh.
Truong hop ho so khong du di€u
kién thi thong bdo, tra h6‘ SO va
néu rd ly do. Truong hop ho so du
dicu kién va phai thuc hi¢n nghia
vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén |  Vién chuc \ ‘
B3 thong tin dia chinh gui co quan VPBDKDD 02 ngdy 05 ngdy

thué; truong hop khong phat sinh
nghia vy tai chinh thi chuyén
budc cap méi GCN cho bén thud,
bén thué lai va xac nhan cho thué,
cho thué lai vaio GCN di cép cua
chu dau tu dy an theo quy dinh.




TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thue hién
TH 1 TH 2
Kiém tra hd so, Phiéu chuyén Lanh dao bo
thong tin xac dinh nghia vu tai| phan chuyén \ .
B4 c}}inh va du thao van ban xu 1y, mon thudc 1/2 ngay 01 ngay
néu co. VPBKDb
Ky Phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh gui co Lanh dao . \
B> quan thué hodc vin ban xit 1y, néu VPDKDD lVangay | 172 ngay
co.
)‘(gc d’mh va thong,‘baqo nghia Yu Theo Quy | Theo Quy
tai chinh cho nguodi st dung dat, N « . ~
T S SR U Py ;| trinh luan | trinh luan
B6 | chu so hitu tai san gan lién véi dat | Co quan Thué chuvén | chuvén hd
va VPPKDD dbi véi truong hop héyso ZO
phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh.
Sau khi nguoi sir dung dét,,chﬁ sO
hitru tai san gan lién vdi dat hoan
thanh nghia vy tai chinh hoac
truor}g th khong‘ phat.gmh Elghla Vién chitc ‘ ‘
B7 | wvu tai chinh, hoan thi¢n ho so, VPPKDD 01 ngay 05 ngay
soan thao, in GCN cho bén thugé,
bén thué lai va xac nhan cho thué,
cho thu¢ lai vao GCN da cép cua
chu dau tu dy an theo quy dinh.
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lﬁ;ﬁgﬁ? 23
BS | VPDKDD ky GCN hoic xac nhan | Poan €4y 1/4ngay | 01 ngay
bién dong mon thudc
T VPBKbb
Xem xét, ky GCN hodc xac nhan ~
¥4 A X A , Lanh dao \ .
B9 | bién dong; chuyén vién -chuc VPDKDD 1/4 ngay 01 ngay
VPDKDD.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
B10 ho so dia chinh, co s& dir liéu dat Vién chirc 1/4 nod 01 ned
dai; chuyén két qua dén| VPDKDD g3y g2y
TTPVHCC.
Khong Khong
B11 | Thong ké, theo doi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian




TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thue hién
TH 1 TH 2
z N £ 05 ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam viée | 1am vie
18.3.2. DPdi v6i ca nhan, cong dong dan cw
Thaoi gian thuc hién
TT Trinh tir Trach nhigm (ngay lam vi¢c)
: thwe hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; \ \
BL T Chuyén ho so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A s 1o 1A Lanh dao \ .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDP 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ‘hé so; kiém tra diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh. Truong hop
ho S0 khong du diéu kién thi thong bao,
tra h6 so va néu rd ly do. Truong hop
h6 so du di€u kién va phai thyc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phi€u chuyén Vién chuce \ \
B3 thong tin dia chinh gui co quan thué¢; | CNVPDKDbD 02ngay | 6,5 ngay
truong hop khong phat sinh nghia vu
tai chinh thi chuyén budc cap moi1 GCN
cho bén thué, bén thué lai va xac nhan
cho thué, ‘cho thué lai vao GCN da cap
cua chu dau tu dy an theo quy dinh.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh ~
B4 |nghia vu tai chinh gii n thud, | cAnhdao s oy | 1,5 ngs
ghta vy tai c gui co quan thué, | v pHKDD gay | 1,5 ngay
neu co.
Xac dinh va thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat, chi so . | Theo Quy trinh luan
B5 |hitu tai san gan lién voi dat va | Co quan Thué chuvan hé so
CNVPDKDD d6i véi trudng hop phai Y
thuc hién nghia vu tai chinh.
Sau khi nguoi s dung dat, chu s hiru
B6 tai san gan lién v&i dat hoan thanh Vién chirc 01 ned 3.5 ned
nghia vu tai chinh hoac truong hop | CNVPBKDbD gay -~ N5ay
khong phat sinh nghia vu tai chinh,




Thaoi gian thuc hién

TT Trinh tu Trach nl‘lAiém (ngay lam vié¢c)

: thuc hién
TH 1 TH 2
hoan thién hd so, soan thao, in GCN
cho bén thué, bén thué lai va xac nha:m
cho thué, cho thué lai vao GCN da cap
cua chu dau tu du &n theo quy dinh.

B7 Kiém tra, ky GCN hodc x4c nhan bién Lanh dao 1/2 nod 02 ned
dong; chuyén vién chitc CNVPDKDD. | CNVPDKDD gay say
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so . ,

: . n A 1A 4Ke s 2 Vién chuc \ \

B8 | dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén CNVPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
két qua dén TTPVHCC.

Khong Khong

B9 | Thong k&, theo doi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi

gian gian
3 N (ae X 05 ngay | 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée | 1am viée

19. Ping ky bién dong thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san g{m lién voi dat do chia, tach, hop nhét, sap nhép t6 chirc hoic chuyén
doi mod hinh to chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia
phap luit vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dwng chi tiét; cap Glay
chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chi diu
tw dur 4n ¢6 nhu ciu

19.1. Pang ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyen s0" hiru tai
san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap, chuyen d6i mé hinh to
chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac xd mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh t¢ - xa hoi dac bi¢t kho
khén thi thot gian thuc hién dugc tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so véi
tong thot gian thuc hién thu tuc nay.

Thaoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém o
TT Trinh ty thue hien (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, 1/4 ngay \
Bl chuyén hd so cho Phong PC, VPDKDD TTPVHCC 1/4 ngay




Thoi gian thue hién

S6 : Trach nhi¢m v lam via
T Trinh tu thue hien (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; }rich luc
hoac trich do dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du di€u kién thi
thong bao, tra ho so va néu rd ly do.
Trucrng. Pop ho~ so du C?l'eu l<,1¢n va phAal Vién chite ‘ ‘
B3 |thyc hién nghia vu tai chinh thi lap VPPKDD 03 ngay 09 ngay
Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thu¢; truong hgp khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc xac nhan bién
dong theo quy dinh
Xem xét ho so, trinh phiéu chuyén théng| Lanh dao . .
B4 |tin xdc dinh nghta vu tai chinh néu c6 Phong pC | /Angay | Olngdy
B5 Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 1/4 ngay 01 ned
nghia vy tai chinh néu co VPDKDD &Y
Co quan th}1.e xae dinh va thqgg l3a0 thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung| Co quan Thué 12 co quan Thud
d4t, VPDKDD cua coquan Lhue
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chire
B7 |nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét VPDPKDD 02 ngay 03 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
B8 Kiém tra hd so, trinh Lidnh dao| Lénh dao 12 ned 01 nea
VPDKDD ky GCN Phong DC g3y g3y
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chiac| Lanh dao \ .
BY |vppKDD vPpKpp | /2nedy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so N
B10 |dia chinh, co s dit ligu dat dai, chuyén| <291 01 neay | 1,5 ngay
. i ’ VPDKbb ’
két qua.

Y 1A  ax o L A A Khong Khong
g1 |Lra ket qua da giai quyet; thong k€ VAl rppyec | ginh thoi | tinh thoi
theo doi. . :

gian gian
2 N . £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc | lam viéc

19.2. Diing ky bién dgng doi véi trudng hop diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiet cho chi dau tuw du 4n c6 nhu cau

- Thoi han giai quyét TTHC:




+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac xd mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh t¢ - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong quéd 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Sé Trich nhis Thoi gian thuce hién
0 < rach nhiem PO A
TT Trinh ty thuce hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
Bl chuyén hé so cho Phong BDC, VPDKDD TTPVHCC l/4ngay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao \ \
B2 [Phan cong xt ly ho so Phong PC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; trich luc
hoac trich do dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du di€u kién thi
thong bdo, trda hd so va néu rd ly do.
Tru:ong. Pop ho~ so du C?l‘eu krle;n va phAal Vién chirc ‘ ‘
B3 |thyc hién nghia vu tai chinh thi lap VPPKDD 1,5ngay | 07 ngay
Phi€u chuyén théng tin dia chinh gui co
quan thu¢; truong hgp khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc xac nhan bién
dong theo quy dinh
Xem xét ho so, trinh phiéu chuyén théng| Lanh dao . .
B4 tin xac dinh nghia vu tai chinh néu ¢ Phong BDC 1/4ngay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B> | ehia vu tai chinh néu c6 vPDKDD | /4ngdy | Olngay
Co quan thué xac dinh va théng bao thu | Theo Quy ché lam
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué | viéc cua co quan
dat, VPDKDD Thué
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chite
B7 |nghia vu tai chinh hoan thi¢én ho so, viét VPPKDD 1,25 ngay | 2,5 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
BY Kiém tra hd so, trinh Lidnh dao| Lanh dao 1/2 e 01 nos
VPDKDD ky GCN Phong DC g4y sy
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B9 lyppKDD vPDKDD | /4nedy | Ol ngay
Hoan thién hd so; Chinh ly, cap nhat o ,
A s 1A . . . 1~| Vién chuc \ \
B10 |bién dong vao ho so dia chinh, co s dir 1/2 ngay | Ol ngay
Y 2 1A, . VPDKDbbD
li¢u dat dai, chuyén két qua
— NPT e WA A x Khong Khong
i |11 ket qud da giai quyet; thong k& V&\ rrpyyec | ginh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian




Sé Trich nhié Thoi gian thuce hién
0 rach nhiem T ‘A
. ( 1
TT Trinh tyw thuce hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
05 ngay | 15 ngay
lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20. Ping ky bién dong ddi véi truwong hop thay doi quyén sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuiin cia cac thanh vién hd
gia dinh hoic ciia vo' va chong; quyén sir dung dét xiy dwng cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngz‘lm,
quyen s¢ hiru cong trinh ngam, ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwgng
quyén s dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cta phap luat ve quan ly, si
dung tai sian cong; nhan quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi
dat theo két qua giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai hoiic ban
an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an ciia co quan thi hanh an
di dwoce thi hanh; quyét dinh hoiic phian quyét ciia Trong tai thwong mai
Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong
thuwong mai lién quan dén dat dai; nhin quyen sur dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyén sir dung dat, tal san
gin lién véi dat da dugc dang ky, bao gom ca xir Iy khoian n¢ ¢6 ngudn goc
tu khoan n¢ Xau ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngian hang nwéc ngoai

20.1. Truong hop ding Ky bién dong ddi voi truwong hop thay ddi quyen
sit dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién véi dit do su théa thuin cia cac
thanh vién ho gia dinh hoac cua v¢ va chong, thu tuc dang ky blen dong doi
vo0i truomg hop nhin quyén str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan llen voi dat
theo két qua hoa giai thanh vé tranh chip dat dai, khicu nai, t6 cao vé dit dai
hoic ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi
hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh hoiic phan quyét ciia Trong tai thwong
mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong
thwong mai llen quan dén dat dai; thu tyc dang ky blen dong ddi véi truomg
hgp nhan quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat do xir ly
tai san thé chap

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac xd mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh t¢ - xa hoi dac bi¢t kho
khan thi thot gian thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thyc hién tha tuc nay.

- Doi vai to chire, ca nhan nuwdc ngoai

Sé Trich nhié Thoi gian thuc hién
0 Trinh ty rachi nhiem (ngay lam viéc)

TT : thye hién
T TH1 | TH2




Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhi¢ém 1A i
TT Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
Bl chuyén hé so cho Phong BDC, VPDKDD TTPVHCC /4 ngay | 1/4 ngdy
A A 1 LA Lanh dao \ \
B2 |Phan cong xir Iy ho so Phong PC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hé so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du di€u kién thi thong
bao, trd ho so va néu rd 1y do. Trudong
hop ho so du diéu kién va phai thue hién
nghia vu tai chinh thi 1dp Phiéu chuyén| Vién chuc \ \
B3 thong tin dia chinh gri co quan thu¢;| VPDKDD 3,5 ngdy | 09 ngay
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoéq thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B4 |xéc dinh nghia vy tai chinh Phong pC | /2 1Ea | Olngdy
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao \ .
BS | ahia vu tai chinh VvPDKDD | /2nedy | Olngay
Co quan th‘u.e xac dinh va th(fr}g l?ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 nghla vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thu¢ ciia co auan Thud
d4t, VPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc truong hop Vian chire
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDPKDD 1,5 ngay | 03 ngay
thién ho so, soan’théo, in GCN hoac noi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
BY Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lénh dao 12 ned 1.5 nod
VPDKDD ky GCN Phong DC gay | Lo nsay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B9 |vppKDD VvPDKDD | /2nedy | Olngay
- Trudong hgp nhan tai san gén lién voi
dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong bao bang van ban cho co quan
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu A .
Vién chtic \ \
B10 |cta bén chuyen quyén sé hitu tai san gan 1/2 ngay | Ol ngay
VPDKbb
lién voi dat trong hop ddng thué dat.
- Hoan thi¢n hd so; Chinh ly, cdp nhat
bién dﬁmg vao h6? SO (,iia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai, chuyén két qua.
B11 |Tra két qua da giai quyét; thong ké va| TTPVHCC Khoéng Khong




Thoi gian thue hién

S6 Trach nhi¢m S o an on
\ S l
TT Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)
: : TH 1 TH 2
theo doi. tinh tho1 | tinh thoi
gian gian
2 ‘e e £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viéc

- Doi voi ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, cong
dong dan cu:

STT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ \
Bl chuyén ho so cho CNVPPKPD TTPVHCC l/4ngay | 1/4ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 [Phan cong xt ly ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh. Trudng
hop h6 so khong du di€u kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 16 ly do. Truong
hop ho so du dicu kién va phai thue hién
B3 nghia vu tai chinh thi 13p Phiéu chuyén| Vién chuc 3.5 nod 11 nea
thong tin dia chinh gui co quan thué¢;| CN VPDKDbDb | ™ gay gay
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thi¢n ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B4 | ehia vu tai chinh CNVPPKPD | 0l ngdy | 02ngdy
Co quan th}l'e xdc dinh va thqqg ?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B5 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué et co quan Thud
dat, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vién chirc
B6 [khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan 1,5ngay | 2,5 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN hoac ndi1 CNVPDKDD
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chiac| Lanh dao \ \
B7 lcNvPpKDD cNvPpKpp | 01 ngay | Ol ngdy
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liu dat dai, chuyén . .
B8 |két qua Vién chic 1/2 ngay | Ol ngay
. A ns o< .| CNVPDKDD
- Truong hop nhén tai san gan lién voi
dat thué trd tién thué dat hang nam thi




Tréich nhid Thoi gian thwe hién
STT Trinh tw rach mem (ngay lam viéc)

thue hién
* : TH 1 TH 2

thong bao béng van ban cho co quan
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyen quyén so hiru tai san gin
lién v6i dat trong hop dong thué dat.

Khong Khong
TTPVHCC | tinh thoi | tinh thoi
gian gian

Tra két qua da giai quyét; théng ké va

B9 | theo di.

08 ngay 18 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc | lam viée

20.2. Truong hop thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim,
quyén sé hiru cong trinh ngdm

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 15 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac x4 mién nui, ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khén thi thot gian thuc hién dugce tang thém khong qué 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

- P6i v6i to chirc, ca nhan nwéc ngoai:

A Trich nhis Thoi gian thyc hién
S0 Trinh tw rach nhiem (ngay lam viéc)

TT : thuwe hién
: : TH1 TH 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,

Bl chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD

TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay

Lanh dao

Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay

B2 |Phan cong xtt Iy hd so

Tham dinh h so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du diéu kién thi thong
béo, tra hd so va néu 1 Iy do. Trudong
hop hd so di diéu kién va phai thuc hién
nghia vy tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén| Vién chirc
thong tin dia chinh giri co quan thué;| VPDKDD
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh

B3 5,5 ngay 12 ngay

Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao

B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC

01 ngay | Ol ngay

B5 |Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Léanh dao 01 ngay | Ol ngay




Thoi gian thue hién

S6 Tréch nhi¢m v 1am vie
. : 1
TT Trinh tuw thue hién (ngay lam vi¢c)
) ) TH 1 TH 2
nghia vu tai chinh VPDKDD
Co quan th}l'e xdc dinh va thqr}g ‘tq>ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B6 |nghia vy tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué ciia o quan Thud
dat, VPDKDPD :
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc truong hop Vién chire
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDKDD 03 ngay 05 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN hoac noi
dung x&c nhan bién dong theo quy dinh
BY Kiém tra hd so, trinh Linh dao| Lanh dao 01 nea 02 ned
VPDKDD kj GCN Phong DC i 84y
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ \
B9 |vppkDD vepkpp | Ul neay | Olngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
di’a chinh, co s& dir li¢u dat dai, chuyén
két qua. o
- Truong hop nhén tai san gin lién voi Vién chirc
B10 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 02 ngay | 2,5 ngay
3 VPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyen quyén s¢ hitu tai san gan
lién voi dét trong hop ddng thué dat.
2 1.4 oax a L.k A Khong Khoéng
11 | 14 k&t qua da giai quyet; thong k€ Va|  rrpyyec | ginh thoi | tinh tho
theo doi. . :
gian gian
2 N £ 15 ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

- Poi v6i ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdéc ngoai, cOng
dong dan cu:

So

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

TT Trinh tuw thue hién (ngay lam viéc)

’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ \

Bl | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .

B2 |Phan cong xtr Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh. Trudng| Vién chic \ \

B3\ 0p hé so khong dit dicu kién thi théng| CN VPPKDD | > 188 | 13 ngdy




S6
TT

Trinh tyw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TH 1

TH 2

béo, tra hd so va néu 16 1y do. Trudong
hop hd so du didu kién va phai thuc hién
nghia vy tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén
thong tin dja chinh giri co quan thué;
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thién hd so,
ky GCN hodc xac nhan bién dong theo
quy dinh

B4

Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh

Lanh dao
CNVPBKDbD

01 ngay

02 ngay

B5

Co quan thué xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat, CNVPbKbb

Co quan Thué

Theo Quy ché 1am viéc
cua co quan Thué

B6

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan
thién ho so, soan thao, in GCN hoic ndi
dung x4c nhan bién dong theo quy dinh

Vién chuc
CNVPDKDD

05 ngay

06 ngay

B7

Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic
CNVPDKDD

Lanh dao
CNVPDKDD

01 ngay

01 ngay

B8

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chuyén
két qua

- Trudng hop nhan tai san gan lién voi
dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong bao béng van ban cho co quan
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyen quyén s hiru tai san gin
lién voi dét trong hop ddng thué dat.

Vién chuc
CNVPDKDD

02 ngay

2,5 ngay

B9

Tra két qua da giai quyét; théng ké va
theo doi.

TTPVHCC

Khong
tinh thoi
gian

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
lam viéc

25 ngay
lam viéc

20.3. Ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuwong quyén sir dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai sin cong.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qué 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 véi cac xa mién nli, vung siu, vung xa, vung co diéu




kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

- Doi vai to chire

Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhiém xo 13 i
TT Trinh tu thue hien (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
Bl | chuyén hé so cho Phong BC, vPRKBPD | 117 VHCC | 1/dngay | 1/4 ngdy
B2 |Phan cong xit Iy hd so Lanhdao )0 oay | 14 nga
g xuly Phong DC gay gay
Tham dinh ho so theo quy dinh. Trudng
hop h6 so khong du di€u kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 16 ly do. Truong
hop ho so du diéu kién va phai thyc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phi€u chuyén| Vién chirc \ \
B3| ihong tin dia chinh gii co quan thué;| VPPKPP | >0 N&dy | (9ngay
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B> | hia vu tai chinh vppkpp | Olngdy | Olngay
Co quan th}l'e xac dinh va thqgg l3a0 thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung| Co quan Thué otia co auan Thud
d4t, VPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac trudong hop Vian chite
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPPKDD 02 ngay 04 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN hoac noi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
B8 Kiém tra hd so, trinh Lidnh dao| Lanh dao 01 nes 02 ned
VPDKDD ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ \
B9 |vppKDD vPpKpp | 0lnedy | Olngdy
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liu dat dai, chuyén
két qua. Vién chtrc \ \
BIO|_ Trudng hop nhan tai san gan lién v6i| VPDKDD Ol ngdy | 1.5 ngay

dat thué tra tién thué dit hang nim thi
thong bao bang van ban cho co quan




Thoi gian thue hién

S6 Trach nhi¢gm 2 T wid
A $ l
TT Trinh tuw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyén quyén sé hitu tai san gan
lién vo1 dat trong hop dong thué dat.
N NP L A A Khong Khong
g1 | Lra ket qua da giai quyet; thong k€ Va|  prpyiec | inh thei | tinh thoi
theo doi. : .
gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am viée | lam viéc

- Doi véi ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai, cong
dong dan cu:

Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém T ‘A
TT Trinh ty thue hién (ngay lam vicc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
Bl chuyén ho so cho CN VPDKDD TTPVHCC /4 ngay | 1/4 ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong x1r Iy ho so CNVPDKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hé so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du dicu kién thi thong
bao, tra ho so va néu rd ly do. Truong
hop ho so du diu kién va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 13p Phiéu chuyén| Vién churc . \
B3 thong tin dia chinh gri co quan thué¢;| CNVPDKDD 4,5 ngay I ngay
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, ky phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao . .
B4 dinh nghia vu tai chinh CNVPPKPP 01 ngay 02 ngay
Co quan th}l.e xdc dinh va thqqg ?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B5 [nghia vu tai chinh cho nguoi sit dung| Co quan Thué ciia co quan Thud
dat, CNVPDKDD uaceq
Sau khi ngudi st dung dit hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac trudong hop Vian chite
B6 [khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan CNVPDKDD 02 ngay 04 ngay
thién ho so, soan ,théo, in GCN hoac noi
dung xé&c nhan bién dong theo quy dinh
B7 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc| Lanh dao 01 ngay | 01 ngay

CNVPDKDD

CNVPDKDD




S Trich nhis Thoi gian thuc hién
0 x rach nhiem O oA
T Trinh tu thue hien (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai, chuyén
két qua. L
- Truong hop nhan tai san gan lién Vot yyep e ‘ ‘
B8 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 01 ngay | 1,5ngay
: CNVPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyen quyén so hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong thué dat.
1A g a L. A A Khong Khong
gy | v ket qua da giai quyet; thong k& va | rypyyec | ginh thoi | tinh thoi
theo doi. . :
gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viéc

21. Ping ky bién dong chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nwéc co tham quyén

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Doi voi cac xa mién‘nﬁi, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi khoé khan, vung c6 dicu kién kinh t€¢ - xa hoi dac bi¢t kho
khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi

tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

21.1. Doi véi to chire, ca nhan nwée ngoai

Sé Trich nhia Thoi gian thuc hién
0 . rach nhiem R . n
TT Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKDD | | 1F YHCC | 1/dngay | 1/4 ngay
A 1 1A Lanh dao .
B2 |Phén cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngdy 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; trich luc
hodc trich do dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du diéu kién thi
B3 thong bao, tra hd so va néu rd ly do.| Vién chuc 03 ngay 10 nod
Trudng hop hd so di diéu kién va phai| VPDKDD 83y
thuc hién pghia vu tai chinh thi 1ap
Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thug; truong hop khong phat sinh




Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhi¢ém 1A i
TT Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
nghia vu tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc xac nhan bién
dong theo quy dinh
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .

B4 xac dinh nghia vu tai chinh néu co Phong BC l/2ngay | Ol ngay

BS gl v i chinh g co quan thaé ndu| LA 80 | OIngdy |5,
I g ceq VPDKDD > B84y
Co quan th}l'e xac dinh va thqr.lg ‘t}ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc

B6 |nghia vy tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
d4t, VPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc truong hop Vian chite

B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDKDD 2,5ngay | 03 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN hoac noi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh.

B8 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao 12 ned 01 nea
VPDKDD ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . \

B9 lvppkoD vPPKDD | /2nedy | Olngay
Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so Vian chite

B10 dlﬂa ch{nh, co s¢ dir ligu dat dai, chuyén VPPKDD 1,5ngay | 02 ngay
két qua.

. 1A » ax o L LA A o Khong Khong

11 | 14 ket qua da giai quyet; thong k€ V&) prpypec | g thoi | tinh thoi
theo doi. : .

gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

21.2. Doi vai ca nhan, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

So

Trach nhiém

Thaoi gian thuce hién

TT Trinh ty thue hien (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
BI Ti€p nhan hd so, hen ngay tra két qua, TTPVHCC 1/4ngay | 1/4 ngay

chuyén ho so cho CNVPPKPD




Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhi¢ém S N iA
T Trinh tu thue hien (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
A A 10 LA Lanh dao . \
B2 |Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; }rich luc
hoac trich do dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du diéu kién thi
thong bao, tra ho so va néu rd ly do.
Trucrng. Pop ho~ so du C?l'eu l<,1¢n va phAal Vien chitc ‘ ‘
B3 |thuc hién nghia vu tai chinh thi Iap 03 ngay 10 ngay
X 2. . - CNVPBKDbD
Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thu¢; truong hgp khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc xac nhan bién
dong theo quy dinh
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao \ .
B4 nghia vu tai chinh néu c6 CNVPDKDD Longay | 02ngay
Co quan th}l‘e xac dinh va thqgg ‘t}ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B5 [nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué g co quan Thué
dit, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc truong hop Vien chite
B6 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan CNVPDKDD 2,5ngay | 04 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN va trinh
ky.
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . \
B7 |cNvPPKDD CNVPPKDp | Ol nedy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so . ,
B8 |dia chinh, co s& dit liéu dat dai, chuyén| " 1SnCNIC 1y 5 oay | 2.5 ngay
X, . i ’ CNVPBKDD | ’
két qua
» 1A NPT L. A A th)ng th)ng
gy | v ket qua da giai quyet; thong k& v\ prpyyec | ginhthoi | tinh thoi
theo doi. . .
gian gian
2 N e 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam viée | lam viée

22. Dang ky, czip Gidy chirng nhan d6i véi trwong hop hd gia dinh, ca
nhén dang sir dung dat khong ding muc dich da dwoc Nha nwéc cong nhin
quyén sir dung dat truéc ngay 01/7/2014

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho




khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

So

Trach nhi¢m

Thaoi gian thuc hién

TT Trinh tuw thue hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, \ \
Bl chuyén hé so cho CNVPDKDPD TTPVHCC l/4ngay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 [Phan cong xt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dmh klem
tra hién trang su dung dat, ngudn goc,
thoi diém str dung dat, sy phu hop voi
quy hoach. Truong hop hé so khong du
diéu kién thi thong bdo, trd ho so va
néu rd 1y do. Truong hop ho so du diéu| Vién chire CN . .
B3 lyien va phai thue hién nghfa vy tai| VPDKDD 7,5ngay | 15 ngay
chinh thi 1ap Phi€u chuyén thong tin dia
chinh gi co quan thu¢; truong hop
khong phat sinh nghia vy tai chinh thi
chuyén budc hoan thién hé so, ky GCN
theo quy dinh.
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Léanh dao \ \
B4 | ohta vu tai chinh néu c6 cNvppkpp | 01ngdy | 02ngdy
Co quan th‘u'e xac dinh va thqgg l3ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B5 nghla vu tai chinh cho nguoi sir dung| Co quan Thué ciia o auan Thud
dat, CNVPDKDD d
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh
ng}Ana vu ’tal .chlnh h~0ac thpg hop Vian chite ‘ ‘
B6 |khong phat sinh nghia vy tai chinh, CNVPDKDD 03 ngay 04 ngay
hoan thién ho so, soan thao, in GCN va
trinh ky.
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chiic| Lanh dao . .
B7 lenvepkpb cNvppkpp | 1nedy | Olngdy
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so Cn ,
B8 |dia chinh, co so dir liéu dat dai, chuyén| Y ion eI 1 05 heay | 2,5 nga
o L €O U dat Gal, Chuyenl eNvPPKDD gay | <o ngdy
két qua
s 1 A 2oan e A, 1A Ao th)ng th)ng
gy |Ird ket qua da giai quyCt; thong k& VA| rrpypee | ginh thoi | tinh thoi
theo doi. . .
gian gian
2 ‘e I3 15 ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viéc




23. Piing Ky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cap Gidy chirng nhén
hoic ding ky thay ddi vé tai san gan lién véi dit so voi ndi dung da diing ky;
gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ cua t6 chirc nuée ngoai, ca nhan nwéc ngoai
theo quy dinh ciia phap luit vé nha &.

23.1. Trudong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dit
da cap Giay chirng nhan; gia han thoi han sé hitu nha ¢ caa t6 chire, ca nhan
nuwéc ngoai

Thoi han giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop 2: Pbi voi cac xd mién nui, vung sdu, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thyc hién thu tuc nay.

23.1.1. Doi véi to chire, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)
TH 1 TH 2

S6 . Trach nhiém
TT Trinh ty thwe hién

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két

Bl qua; chuyén ho so dén VPDKDD.

TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay

B2 [Phén cong xtr Iy ho so. Lanh dao VPDKDD | 1/4 ngay | 1/4 ngay

Tham dinh hd so theo quy dinh;
kiém tra diéu kién dang ky quyén
s hitu tai san gan lién véi dat
hodc diéu kién gia han thoi han so
hitu nha & cta td chtc, cA nhan
nuéc ngoai. Truong hop hd so
khong du diéu kién thi tham muu
van ban tra 101, néu 1o ly do.
Trudng hop hd so du diéu kién va
phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh giri co quan thué; truong
hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thién
hd so, soan thdo GCN hodc xéc
nhan thay d6i, gia han theo quy
dinh.

B3 Vién chuc VPDKDD | 04 ngay | 11 ngay

B4

Kiém tra, trinh Phiéu chuyén
thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh, néu co.

Lanh dao bd phan
chuyén moén thudc
VPBKDD

1/2 ngay

01 ngay

B5

Ky Phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh gui co

Lanh dao VPBKDD

1/2 ngay

01 ngay




Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhi¢ém TR
TT Trinh tw thue hien (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
quan thué, néu co.
Xac dinh va thong bao nghia vu
B6 talq Chqll’lh~ ch(‘). nguoi st fiung, 'daAt, Co quan Thué Theo quy trugh luan
chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat chuyén ho so
va VPDKDD.
Sau khi nguoi st dung dét, chu so
hiru tai san gan lién véi dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac
truong hop khong phat sinh nghia| .. , . .
B7 vu tai chinh, hoan thién hd so, Vién chitc VPDKDD | 02 ngay | 03 ngay
soan thao, in GCN hodc ndi dung
xac nhan thay doi, gia han theo
quy dinh; chuyén ki€m tra.
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lanh dao bd phan
B8 |VPDKDD ky GCN hodc xac nhan| chuyén moén thuoc | 1/2ngay | 01 ngay
thay do1, gia han theo quy dinh. VPDBKDD
Xem xg’:t, ky GCN hoac xac nhan
B9 |thay d6i1, gia han theo quy dinh;| Lanh dao VPDKDD | 1/2 ngay | 01 ngay
chuyén vién chitc VPDKDD.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat|. .. , \ \
B10 dai: chuyén kit qua dén Vién chuc VPBDKDPD | 1,5 ngay | 1,5 ngay
TTPVHCC.

- P .. A Khong Khoéng
i1 | 118 ket qua dd giai quyet; thong|  prpypcc tinh thoi | tinh thoi
ké, theo doi. ) )

gian gian
Z . e e2e X 10 ngz‘ly 20 ngz‘ly
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc | lam viéc
23.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cu:
S& Trach nhia Thoi gian thue hién
0 3 rach nhi¢m ngay lam viéc
TT Trinh tu thure hién (ngay )
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
BL | huyén hd so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A 1 LA Lanh dao . N
B2 |Phan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; kiém tra A .
A LA ax , AT Vién churc . .
B3 |di€u kién dang ky quyén s¢ hitu tai san 04 ngay | 11 ngay
LAl e T N CNVPBKDbDb
gan lién véi dat hoac di€u kién gia han




S Trich nhia Thoi gian thue hién
0 . racn nnie¢m noay lam viéc
TT Trinh tw thuwe hien (ngay viéc)
’ ) TH 1 TH 2
thdi han s hitu nha & cta t6 chic, ca
nhan nuoéc ngoai. Truong hop ho so
khong du di€u kién thi tham muu van ban
tra 101, néu 10 1y do. Truong hop ho so du
diéu kién va phai thuc hiﬁn nghia vu tai
chinh thi 1dp Phiéu chuyén thong tin dia
chinh giri co quan thué; truong hop
khong phat sinh nghia vy tai chinh thi
chuyén budc hoan thi¢n ho 50, soan thao
GCN hodc xac nhan thay doi, gia han
theo quy dinh.
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh N
B4 |nghia vy tai chinh giti co quan thué, néu| Ta0nda0 | o1 oay | 02 nga
Cg : g q ) CNVPPKPP gay gay
Xéc dinh va thong bdo nghia vu tai chinh . A
o X el ex: 2 : | Theo quy trinh luan
B5 |cho nguoi s dung dat, chu s¢ hitu tai san| Co quan Thué chuvan ho so
gén lién vé6i dit va CNVPDKDD. y
Sau khi nguoi str dung dét, chu s hitu tai
san gan lién vaoi dat hoan thanh nghia vy Vian chire
B6 |tai chinh hodc truong hop khong phat 02 ngay | 03 ngay
: N o1 N CNVPDKDD
sinh nghia vu tai chinh, hoan thi¢n ho so,
soan thao, in GCN va trinh ky.
Kiém tra, ky GCN; chuyén vién churc Lanh dao N \
B7 | cnvPDKDD. cNvPpkpp | Ol neay | L.ongay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so N
: . o 1iA AKe A 2 Vién chtic \ \
B8 |dia chinh, co s¢ dir liu dat dai; chuyén CNVPPKDPD 1,5 ngay | 02 ngay
két qua dén TTPVHCC.
. 1 A w A e A, Z n th)l’lg Khéﬂg
B9 dT(r)j‘ ket qua da giai quyet; thong k&, theo|  tppypec | inh thoi | tinh thoi
’ gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viéc

23.2. P6i véi trwomg hop ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat so
véi nfi dung da dang ky

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mién‘nﬁi, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung cé dicu kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan thi thot gian thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam vi¢c so voi




tong thoi gian thuc hién thi tuc nay.

23.2.1. Poi véi to chirc, ca nhian nwéc ngoai:

Thoi gian thue hién

d6i theo quy dinh.

mon thudc
VPBKDbD

S6 . Trach nhi¢ém 1A i
TT Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
Bl chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC l/4ngay | 1/4 ngay
A A 1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phén cong xtr 1y ho so. VPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; kiém tra
dleu kién dang ky quyén so hiru tai san
gan lién v6i dat hodc dicu kién gia han
thoi han sé hitu nha & cua to chug, ca
nhan nudc ngoai. Truong hop ho so
khong du diéu kién thi tham muu van
ban tra 101, néu 1d 1y do. Trudong hop hd| Vién chirc . \
B3 15 dit diéu kign va phai thuc hign nghia| VPDKDP | 02" | 08 ngdy
vu tai chinh thi 1@p Phiéu chuyén thong
tin dia chinh giri co quan thu¢; truong
hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén budc hoan thién hd so, soan
thao GCN hoidc xac nhan thay doi, gia
han theo quy dinh.
Lanh dao bo
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin| phan chuyén \ \
B4 | \éc dinh nghia vu tai chinh, néu co. moén thuoe | /2183y | Ol ngdy
VPBKDbD
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh ~
BS |nghta vy tai chinh giti co quan thué, ndu| T3R80 |45 hoay | 01 nga
Cg vu tai chinh guri co quan thué, néu| Lo S0 gay gay
Xac dinh va thong bao nghia vu tai Theo auv trinh luan
B6 |chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru | Co quan Thué Chlcll Zn o so
tai san gén lidn véi dét va VPDKDD. Y
Sau khi nguoi str dung dat, chu so hitu
tai san gan lién véi dat hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc truong hop khong phat| Vién chirc . \
BY sinh nghia vu tai chinh, hoan thién hd| VPPKDPD I.>ngay | 2,5 ngay
SO, soan thé(?, in GCN hodc ndi dung xac
nhan thay doi; chuyén kiém tra.
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lﬁgﬁfﬁ? 2?1
BS |VPDKDD ky GCN hodc x4c nhan thay| Poo €YY 1/2ngay | 01 ngay




Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhi¢ém TR
TT Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH 1 TH 2
Xem x¢ét, ky GCN hodc xdc nhan thay| Lanh dao \ \
B9 44i: chuyén vién chitc VPDKDD. VPDKDD | \/2nedy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so . ,
: , r e 1A 4 Ae e X Vién chuc . \
B10|dia chinh, co s¢' dir li¢u dat dai; chuyén VPPKDD 01 ngay | 02 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
s LA o aoax  ean Ler LA A Khong Khong
B11 dTg? ket qua da giai quyet; thong ke, theo TTPVHCC | tinh thoi | tinh thoi
' gian gian
z N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viéc | lam vige

23.2.2. Poi v6i ca nhian, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai,
cong dong dan cw

Thoi gian thue hién

S6 . Trach nhiém Yo 13 i
TT Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
’ ) TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ \
Bl chuyén hé so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A 1s 1A Lanh dao \ \
B2 |Phéan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; kiém tra
diéu kién dang ky quyén so hitu tai san
gan lién véi dat hoac di€u kién gia han
thoi han s& hitu nha & cua to chﬁg, ca
nhan nuéc ngoai. Truong hop hé so
khong da diéu kién thi tham muu van
ban tra 161, néu 18 1y do. Trudong hop hd| Vién chirc . .
B3 1o du didu kien va phai thyc hién nghia| CNVPDKDD 02ngay | 09 ngay
vu tai chinh thi 18p Phiu chuyén thong
tin dia chinh g co quan thué; truong
hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén budc hoan thién hd so, soan
thdo GCN hodc xac nhan thay doi, gia
han theo quy dinh.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh ~
B4 |nghia vu tai chinh giri co quan thué, né Lanh dao 1/2 nga 01 nga
e SUL 0 quan Tiue, BEY eNvPPKDD gy ey
Xac dinh va thong bao nghia vu tai Theo quv trinh luan
B5 |chinh cho nguoi su dung dat, chu s¢ httu| Co quan Thué Chg gn o so
tai san gan lién voi dat va CNVPDKDD. y
B6 Sau khi nguoi st dung dat, cha so hitu Vien chitc 02ngdy | 3.5 ngiy

tai san gin lién v6i dat hoan thanh nghia




S Trich nhis Thoi gian thue hién

0 x rach nhiem O oA

TT Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)

) ) TH 1 TH 2
vu tai chinh hodc truong hop khong phat) CNVPDKDD
sinh nghia vu tai chinh, hoan thién ho
SO, soan thég, in GCN hodc ndi dung xac
nhan thay doi; trinh ky.

B7 Kjém tra, ky GCN hodc xac nhan thay| Lanh dao 01 nea 01 nea
ddi; chuyén vién chitc CNVPPKDD. | CNVPDKDD 83y 83y
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so A .

: , R S 2 Vién chuce . \

B8 |dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai; chuyén CNVPDKDD 01 ngay | 02 ngay
ket qua dén TTPVHCC.

2 1A 2 g o £y, o A A Khong Khong

B9 gg? ket qua da giai quyet; thong ke, theo TTPVHCC | tinh thoi | tinh thoi

' gian gian
z e . £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc | lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (13 TTHC)

1. Giao dit, cho thué dat déi vei trwong hop giao dit, cho thué dat
khong dau gia quyen Sur dung dat, khong dau thau Ira chgon nha dau tu thuc
hién dw an c6 sir dung dat va truong hop giao dat, cho thué dat thong qua
dau thau Iwa chon nha dau tu thue hién du an cé sir dung dat; giao dat va
giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

1.1. Trinh tw thyc hién d6i v6i trudmg hop nguoi sir dung dat phai nop
tién sir dung dat, tién thué dat

T Trinh tw Trach nl.ljém thuwe | Thoi gi?n
: hién thwe hién
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc
Bl | tuyén, hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cip xa.
B2 | Phan cong xir Iy hé so Lanh dgo Phong | > say
Kinh té cap xa
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ngudi sit dung dat
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu 1o Chuyén vién
B3 |1y do. Phong Kinh té 07 ngay
- Trudng hop hd so dap ung yéu cau: TH cap x4
chirc tham dinh; kiém tra thuc dia; hoan
thién hd so trinh cdp c6 thAm quyén ban
hanh quyét dinh.
B4 | Xem xét trinh cdp c6 thAm quyén ban | Lanh dao Phong 1/2 ngay




TT Trinh tu Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giz}n
) hién thuc hién
hanh quyét dinh Kinh té cip xi
g5 |Xem xét phé duyét va ban hanh Quyét | Chu tich UBND 02 ngiy
dinh cap xa
- Trudng hop tién st dung dét, tién thué
dat tinh theo gia dat cu thé: T chirc xac
dinh gia dat cu thé, lap phuong an gia dat | Phong Kinh té
giri Hoi dong tham dinh gia dat tham dinh; | cap xd; Chu tich
B6 trinh Chu tich UBND cap x4 phé duyét gia | UBND cip xi d6i | Khong tinh
dat cu thé. v61 nd1 dung thot gian
- Truong hop tién st dung dét, tién thué thudc tham
dat tinh theo gia dat trong bang gia dat: thi | quyén, néu c6
thyc hién theo quy dinh tai Budc 7 cua
trinh tu nay.
Truong hop phai thyc hién nghia vy tai
chinh thi 1ap Phiéu c}}uyén thong tin dia
chinh gui co quan thué; truong hgp khong \ A
B7 | phat sinh nghia vu tai chinh thi chuyén Phong KIPh te 1/2 ngay
Bl dé cap nhat thong tin, hoan thién ho cap xa
so, soan thdo, trinh ky GCN hodc xac
nhén bién dong theo quy dinh.
Xéc dinh va ban hanh thong bao nghia vu Theo Quy
BY tai chinh gui nguoi st dung dat, chu so Co quan Thud trinhxluérl
hitu tai san gin lién v&i dat doi véi trudong chuyén ho
hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh. SO
B9 | Thyc hién nghia vu tai chinh Nguot U dung Kh?pg .tmh
dat thoi gian
, R . . . v 1 . Theo Quy
Xac nhan hoan thanh nghia vy tai chinh va ) trinh Tuan
B10 | gui thong bdo két qua cho co quan c6 | Co quan Thue 21 A
o s 1s AAe g.: chuyén ho
chirc nang quan ly dat dai o
Sau khi c6 thong tin tir co s dit licu duoc
lién thong hodc chung tir, gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh,
B11 | hodc truong hgp khong phat sinh nghia vu | CNVPDBKDD 1/2 ngay
tai chinh, cap nhat thong tin co s¢ dit liéu
dat dai, ho so dia chinh dé phuc vu cong
tac soan thao, trinh ky GCN.
B12 | Soan thao, trinh ky GCN. Phong Kinh & 1 o) 1 oay
cap xa
B13 | Xem xét, kjf GCN Chutch UBND 1 oy
cap xa
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDBKDD dé cap nhat, chinh ly co s¢ . K
B14 | dit liéu dat dai, hd so dia chinh; co quan Phozégpl(;;h e 1/2 ngay

chuyén mén vé 1am nghiép dé cap nhat,
luu trit h6 so giao rung, cho thué rung




TT Trinh tu Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giz}n
) hién thuc hién
theo phap luat vé lam nghiép. Ky hop
dong thué dat, néu co; t0 chuc ban giao
dat trén thuc dia.
X o Nt on 2 1A, 2 Khong tinh
B15 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC o
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay

1.2. Trinh tw thwe hién d6i v6i trudmg hop giao dit khong thu tién sit dung
dat thudc dia ban 01 don vi hanh chinh cap xa, nhung phai n¢p mét khoan tién de
nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qua si

dung dat trong lia (néu co):

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hiel.l thue lglién
- Tiép nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén,
Bl | hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cip xa.
Lanh dao
B2 | Phén cong xtr Iy ho so Phong Kinh té 1/2 ngay
cép xa
Kiém tra, ra soat hd so:
- Trudng hop hd so khong dép tng yéu cau,
thong bao cho ngudi st dung dat trong thoi | Chuyén vién
B3 | han khong qué 03 ngay, néu ro 1y do. Phong Kinh té 07 ngay
- Truong hop ho so dap tng yéu cau: T chirc cap xa
tham dinh; kiém tra thuc dia; Hoan thién ho so
trinh cdp c6 tham quyén ban hanh quyét dinh.
B4 Xen} Xc?t trinh cip co6 tham quyén ban hanh Phlgiz}}g?lﬁ % | 1/2 ngay
quyét dinh Z o~
cap xa
e A Ar o . X, 4 Chu tich .
B5 | Xem xét phé duyét va ban hanh Quyét dinh UBND chp xi 02 ngay
Truong hop phai ndp khoan tién dé Nha nudc
b6 sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua thi
B6 lap Phiéq chuyén thong tin dia chinh gii co Phong Kinh té 1/2 nod
quan thug; truong hop khong phai ndop khoan cap xa g2y
tién nay thi chuyén B10 dé cap nhat thong tin,
hoan thién hd so, soan thao, trinh ky GCN
theo quy dinh.
Lo \ \ A , - .. Theo Quy
Xéc dinh va ban hanh thong bdo nghia vu tai . ~
, iy . Y g Ae \ z | trinh luan
B7 | chinh gui nguoi st dung dat doi véi truong | Co quan Thué huvén h
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh. A
B8 | Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi qu dung Kh(\)pg .tmh
dat thoi gian
B9 | X4c nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va gii | Co quan Thué | Theo Quy




Trach nhiém

TT Trinh tw thige Rion

Thoi gian
thuce hién

thong béo két qua cho co quan cé chirc ning

trinh luan

quan ly dat dai chuyén ho
SO
Sau khi c¢6 thong tin tir co s& dir liéu duoc lién
thong hoac chung tur, gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh, hodc truong
B10 | hop khong phat sinh nghia vu tai chinh, cap | CNVPDKDD 1/2 ngay
nhat thong tin co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia
chinh dé phuc vu cong tac soan thdo, trinh ky
GCN.
B11 | Soan thao, trinh ky GCN. Phong Kinh (€ ) oay
cap xa
Lo Chu tich .
B12 | Xem xét, ky GCN UBND cép xi 01 ngay
Chuyén  két qua dén  TTPVHCC,
CNVRDKDD gié cap nhat, chinh Iy co s¢ dir ’
B13 IIQP daAt dAal, ho S0 d12} c}Annh; Co quan ~chukyen Phon% K1£1h te 1/2 ngiy
mon vé 1am nghiép dé cap nhat, luu trlr ho so cap xa
giao rung, cho thué rung theo phap luat vé lam
nghiép; t0 chirc ban giao dat trén thuc dia.
BI4 | Théng ke, theo d&i va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
2. Chuyén muc dich sir dung dat
Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so tryc ti€p hodc truc tuyén,
Bl | hen tra két qua. ) TTPVHCC 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dgo Phong |y 5 10
& Y Kinh té cap xa 54y
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hdé so khong dap ung yéu
b e ch it g | i i
B3 &4 £ay; X Phong Kinh té 07 ngay
- Truong hop h6 so dap tng yéu cau: T6 Ao X3
chirc tham dinh; klgm tra thuc dia; Hoan P
thién ho so trinh cap c6 thdm quyén ban
hanh quyét dinh.
Xem xét trinh cap c6 thim quyén ban hanh | Linh dao Phong \
B4 quyét dinh Kinh té cip x4 1/2 ngay
B5 | Xem xét phé duyét va ban hanh Quyét dinh | Chu tich UBND 02 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hi€én thwe hién
cap xa
- Truong hop tién sir dyng dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cy thé: T6 chirc xac dinh ,
gia dat cu thé, 1ap phuong an gia dat giri Phong Kinh t&
Ho6i dong thdm dinh gia dat thAm dinh; | cAp x3; Chu tich
trinh Chu tich UBND cap xa phé duyét gida | UBND cap xa Khong tinh
B6 X 2 Le o ge A e
dat cu thé. ‘ o | 461 v61 noi dung thot gian
- Truong hop tién stir dung dat, tién thué dat thudc tham
tinh theo gia dat trong bang gia dat: thi thuc | quyén, néu co
hién theo quy dinh tai Budc 7 cua trinh ty
nay.
Truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi 1ap Phiéu chuyén théng tin dia
chinh gtri co quan thué; truong hop khong . A
B7 | phat sinh nghia vu tai chinh thi chuyén BI1 | © h‘”clg KX‘:h te 01 ngay
dé cap nhat thong tin, hoan thién ho so, P
soan thdo, trinh ky GCN hodc xac nhan
bién dong theo quy dinh.
ch d}nh va 'ban h?lph othong bacz ngIRa vy Theo Quy
tai chinh gri nguoi st dung dat doi1 véi X \ A
B8 . It N . .. | Coquan Thue trinh luan
truong hop phdi thuc hién nghia vu tai 21 A
, chuyén ho so
chinh.
B9 | Thuc hién nghia vy tai chinh Nguoi o dung Kh(‘)l.lg t inh
dat thoi gian
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va Theo Quy
B10 | gui thong bao két qua cho co quan c6 chie | Co quan Thué trinh luén
nang quan ly dat dai chuyén ho so
Sau khi c6 thong tin tir co s& dtr liéu duoc
lién thong hodc ching tu, gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh,
B11 | hoac truong hgp khong phét sinh nghia vu | CNVPDKDD 1/2 ngay
tai chinh, cap nhat thong tin co s¢ dir li¢u
dat dai, ho so dia chinh dé phuc vu cong tac
soan thao, trinh ky GCN.
B12 | Soan thao, trinh ky GCN. Phong Kinhte 1| ) sy
cap xa
B13 | Xem xét, ky GCN Chutich UBND | ) oay
cap xa
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co so
dir li¢u dat dai, ho so dia chinh; co quan . 1A
A A ATA A 2R A « Phong Kinh té \
B14 | chuyén moén vé 1am nghié€p dé cap nhat, luu odp xi 01 ngay

trit hd so giao rung, cho thué rung theo
phap luat vé 1am nghiép; ky hop dong thué
dat (néu co).




X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hi€én thwe hién
B15 | Théng ké, theo doi va tré két qua. TTPVHCC | Khong tinh

thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

3. Chuyén hinh thic sit dung dat; gia han sir dung dit khi hét thoi han sir
dung dat; di€u chinh thoi han sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

TT

Trinh ty

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuce hién

Bl

Tiép nhan hd so truc tiép hodc truc
tuyén, hen tra ket qua; chuyén ho so dén
Phong Kinh té cip xa.

TTPVHCC

1/2 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
Kinh té cap xa

1/2 ngay

B3

Kiém tra, ra soat ho so; truong hop hd so
khong dap g yéu cau thi thong bao cho
ngudi st dung dat trong thoi han khong
qua 03 ngay, néu 16 1y do; truong hop ho
so dap Ung yéu cau thi to chtc tham
dinh, kiém tra thyc dia néu can, phoi hop
co quan c6 lién quan xu 1y ndi dung
mién tién st dung dat, tién thué dat néu
¢6; hoan thién hd so, du thao T trinh va
du thao Quyét dinh chuyén hinh thirc sir
dung dat, gia han sir dung dat hoic diéu
chinh thoi han st dung dat.

Chuyén vién
Phong Kinh té
cap xa

07 ngay

B4

Kiém tra hd so, xem xét trinh cip co
tham quyén ban hanh Quyét dinh.

Léanh dao Phong
Kinh té cap xa

01 ngay

B5

Xem xét, phé duyét va ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thirc sir dung dat, gia
han st dung dat hoic diéu chinh thoi han
sir dung dat.

Chu tich UBND
cap xa

01 ngay

B6

Thyc hién céc ndi dung vé nghia vu tai
chinh, néu cé: to chirc xac dinh gia dat
theo quy dinh; phdi hop co quan xdy
dung xac dinh chi phi xdy dung ha tang
néu phai xac dinh. Truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh giri co quan
thué; truong hop khong phét sinh nghia
vu tai chinh thi chuyén B10 dé cap nhat
thong tin, hoan thién hd so, soan thao,
trinh ky GCN hodc xac nhan bién dong
theo quy dinh.

Phong Kinh té
cap xa; co quan
c6 lién quan

01 ngay




TT Trinh tu Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giim
) hién thuc hién
Xac ‘(?hnh’ va b:dp han‘h. thpng béo Pghlf Theo Quy
vu tai chinh gui nguoi st dung dat doi X A A
B7 RO e N - Co quan Thué trinh luan
voi1 truong hop phai thyc hién nghia vu 2 1A
N chuyén ho so
tai chinh
Thuc hién nghia vu tai chinh theo thong | Nguoi stir dung Khong tinh
B8 L 1 X o
bdo cua co quan thué. dat thot gian
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ’ Theo Quy
B9 | va gui thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué trinh luan
chtrc ndng quan 1y dat dai. chuyén ho so
Sau khi c6 thong tin tr co so dir licu
duoc lién thong hoac chung tu, giay to
ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, hoac truong hop khong phat sinh .
BI0 nghia vu tai c,hinh, c@p nhat thong tin co CNVPDKDD 1/2 ngay
s6 dir liéu dat dai, ho so dia chinh dé
phuc vu cong tdc soan thdo, trinh ky
GCN.
Soan thao, trinh qk}'/ GCN hodc nd1 dung
xac nhan thay doéi trén GCN; tham muu Phone Kinh t&
BI1 |ky hop ddng thué dit hoic phu luc hop Cg " 02 ngay
dong thué dit di voi truomg hop Nha P
nudc cho thué dat, néu co.
Xem xét, ky GCN hodc ndi dung xac , L
BI2 |nhin thay ddi trén GCN theo thim Cha tC‘;’h }(;BND 01 ngay
quyen. P
Hoan thién hd so; ky hop déng thué dat
hodc phu lyc hop dong thué dat néu co; ’
BI3 clguyen kft qua dén TTPVH?C;A chuy?n Phong K1£1h te 1/2 ngiy
h6 so dén CNVPDKDD dé cap nhat, cap xa
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia
chinh.
Bl4 | Théng ke, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | <hong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc

dich sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 07 ngay.
X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Tiép nhén, ho so truc ‘Eiép hoaic trye tuyeén,
Bl | hen tra két qua; chuyén h6 so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh t€ cap xa.




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hiéfl thue l%ién
A A o 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so. Kinh t& chp xa 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat hd so; trudng hop hod so
khong dap tmg yéu cau thi théng bao cho
ngudi st dung dat trong thoi han khong quéa | Chuyén vién
B3 | 03 ngay, néu 13 1y do; trudng hop hd so dap | Phong Kinh té 02 ngay
g yéu cau thi to chirc thdm dinh, kiém tra cap x4
thuc dia néu can, hoan thién hd so trinh cép
¢ thim quyén ba}n hanh guyét d‘inh.
Xem x&t, trinh cap c6 tham quyén ban hanh | Lanh dao Phong .
B4 quyét dinh. Kinh té cip xa 1/2 ngay
Xem xé&t, phé duy¢t va ban hanh Quyét dinh )
B5 | didu chinh quyét dinh giao dt, cho thug | ST USRUBND 1) oay
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. cap xa
Thuc hién ndi dung vé nghia vy tai chinh,
néu co; truong hop phai xac dinh gia dat cu
thé thi thuc hién theo quy dinh. Trudng hop
phg} thuc hgen nghla vu tgl ch}nh thql. lap Phong Kinh &
Phiéu chuyén thong tin dia chinh g co| - . .. \
B6 I \ . o cap xa/Chu tich 01 ngay
quan thué; truong hop khong phat sinh UBND cAp xi
nghia vu tai chinh thi chuyén B10 d& cap P
nhat thong tin, hoan thién hd so, soan théo,
trinh ky GCN hodc xac nhéan bién dong theo
quy dinh.
)‘(?ic d%nh Va‘} .ban h?lph vthéng bé(i ng}fa vu Theo Quy
tai chinh gui nguol st dung dat doi voéi X . A
B7 . Nt N - .. | Co quan Thué trinh luan
truong hop phai thuyc hién nghia vu tai 2 1A
. chuyén ho so
chinh.
B8 | Thuc hi¢n nghia vu tai chinh. Nguoi o dung Khqu t inh
dat thoi gian
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va Theo Quy
B9 | giri thong bao két qua cho co quan ¢6 chirc | Co quan Thué trinh luan
ning quéan ly dat dai. chuyén hd so
Sau khi ¢6 thong tin tr co s& dir liéu duoc
lién thong hodc ching tr, gidy td chimg
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh,
B10 | hoac truong hop khong phat sinh nghia vu | CNVPDKDD 1/2 ngay
tai chinh, cap nhat thong tin co s¢ dir licu
dét dai, ho so dia chinh dé phuc vu cong tac
soan thao, trinh ky GCN.
Soan thao, trinh ky GCN hodc ndi dung xac
B11 nhén thay déi trén GCN; tham muu ky hop | Phong Kinh té 1/2 ngiy
dong thué dat hoac phu luc hop dong thué cap xa
dat néu co.
BI2 Xem )gét, ky GCN hoac nff)i dung xac nhan | Chu tigh UBND 01 ngay
thay doi trén GCN theo tham quyén. cap xa




X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuce hién thuce hién
Hoan thién ho so; chuyén két qua dén
TTPVHCC; chuyén hé so  dén
CNVPDKPD dé cip nhat, chinh 1y co so . A
BI13 | dir liéu dét dai, ho so dia chinh; ky hop Pho‘gg K):;lh © 1 12 ngy
dong thué dat hoac phu luc hop dong thué p
dat n@u coO; t0 chirc ban giao dat trén thuc
dia néu co.
B14 | Théng k&, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Kh(\)pg .tmh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

5. Cép Giz'ly chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin

lién voi dat ddi voi truong hop hf gia dinh, ca nhin da dugc cap gidy chimg
nhin doi VO’l mot phan dién tich caa thira dat, phan dién tich con lai chwa du
diéu kién cap glay chirng nhan theo quy dinh ctia phap luat tai thoi diém cap
gidy chirng nhin truéc diy ma nay du diéu kién cap Gidy chirng nhin quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Thoi gian niém yét cong khai 15 ngay khong tinh véo thoi gian giai quyét TTHC.

hodc trich do ban db dia chinh khi can
thiét; xac dinh hién trang sur dung dat tinh
trang tranh chip dat dai, ngudn gbc, thoi

TT Trinh tu Trach nl.lAiém thue Thoi giz}n
: hién thwe hién
Tiép nhan hd so truc tiép, truc tuyél} hoac
qua dich‘vu bu’u chjnh cong ’ich; kiém tra
thanh phan ho so, cap Giay ti€p nhan ho so
va hen tra két qua; chuyén hd so dén .
Bl Phong Kinh té cap xd. Truong hop ho so TTPVHCC 1/2 ngay
chua day du thanh phan thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hod so
theo quy dinh.
A A 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so. Kinh t& cAp xa 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat ho s0; truong hop hd so
khong dap ung yéu cau thi thong bao cho
nguol st dung dat trong thoi han khong \
qua 03 ngay, néu 15 ly do. Truong hop hd . 03 ngay,
’ Chuyén vién khong tinh
so dap tmg yéu cau thi to chirc thuc hién . oz o
B3 Phong Kinh té thot gian
cac cong viée d6i voi phan dién tich chua Ao xi nidm vét con
dugc cap GCN; trich luc ban d6 dia chinh p k};lai &




TT

Trinh tw

Trach nhiém thyuc
hién

Thoi gian
thuc hién

diém sir (dung dét su phu hop voi quy
hoach, dleu kién ton tai cua tai san gan lién
v6i dat néu co; tham muu niém yét cong
khai cic noi dung xac nhan theo Mau s
17 trong thoi gian 15 ngay; sau khi két
thuc niém yét, xem xét, xu 1y ¥ kién phan
anh vé noi dung cong khai néu co; hoan
thién hd so trinh x4c nhan du diéu kién
hoic khong du diu kién cap GCN.

B4

Kiém tra hd so, ndi dung xac nhan; trinh
Chu tich UBND cap xa xac nhan du dic¢u
kién hodc khong du dicu kién cap GCN.

Lanh dao Phong
Kinh té cap xa

01 ngay

B5

Xem xét, xdc nhan du diéu kién hodc
khong du diéu kién cdp GCN. Truong hop
khong c6 nhu cau hoic khong du diéu kién
cap GCN thi ban hanh Thong bao x4c nhan
két qua dang ky dat dai.

Chu tich UBND
cap xa

1,5 ngay

B6

Trudng hop khong c¢6 nhu cau hoic khong
du diéu kién cép GCN thi chuyén Thong
bao xac nhan két qua dang ky dat dai dén
TTPVHCC va chuyén ho so dén
CNVPDKDD dé cap nhat hd so dija chinh,
co s& dir liéu dat dai. Truong hop c6 nhu
cau va du diéu kién cdp GCN, dong thoi
phai thuc hién nghia vu tai chinh thi lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co
quan thué; truong hop khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén B10 dé hoan
thién hd so, soan thao, in GCN, trinh ky
theo quy dinh.

Phong Kinh té
cap xa

1/2 ngay

B7

Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vy
tai chinh gui nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién véi dat d6i voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy
trinh luan
chuyén ho so

B8

Thuc hién nghia vu tai chinh theo thong
bao cua co quan thué, néu co.

Nguoi sir dung
dat

Khong tinh
thoi gian

B9

Xéc nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh té
cap xa, neu co.

Co quan Thué

Theo Quy
trinh luan
chuyén ho so




TT

Trinh tw

Trach nhiém thyuc

Thoi gian

hién thuc hién
Sau khi c6 thong tin tir co s& dﬁ: liéu duoc
lién thong hodc chung tur, gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, Phone Kinh t&

B10 | hodc truong hop khong phat sinh nghia vu cég <3 1,5 ngay
tai chinh, hoan thién hd so, soan théo, in P
GCN, trinh Chu tich UBND cap xa ky
GCN.

BI1 | Xem xét, kj GCN, Chutich UBND | sy

cap xa
Hoan thién hd so; qchuyén‘ két qua dé:n ’

BI12 TTPVHCC;  chuyén hdo so  dén| PhongKinhte 1/2 nod
CNVPDKDD d¢ 1ap, cap nhat, chinh 1y ho cap xa g2y
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

B13 | Théng k&, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Kh(‘)r}g .tmh

thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

6. Cap Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dit d6i véi treong hop ngudi siv dung dat di thwe hién chuyén doi
quyén sir dung dit nong nghiép theo phwong an “don dién doi thira” dwoc
co quan c6 tham quyén phé duyét trueée ngay 01 thang 8 nim 2024

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 05

ngay.

6.1. Truong hop Gidy chirng nhin da cip bi mat

theo quy dinh thi thong bao, tra lai hd so cho

\ Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhén, hd so truc giép hoéc truc tuyén,
Bl | hen tra két qud; chuyén hd so dén Phong | TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so. Phong Kinh 1/4 ngay
té cap xa
Kjém tra trong hd 50 dia chinh, co s dir lic:eu
dat dai thong tin vé GCN da cap bi mat; | Chuyén vién
B3 | truong hop phat hién thoa dat da duge | Phong Kinh 02 ngay
chuyén quyén st dung dat hodac dang thé chap te cap xa




. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
nguoi st dung dat; truong hop khong kiém
tra duoc théng tin thi thoéng bao cho
CNVPDKDD cung cép théng tin vé viéc da
chuyén quyén sir dung dat hodc dang thé chap
quyén st dung dat theo quy dinh.
Cung cap thong tin vé viéc di chuyén quyén
su dung dat hoac dang thé chap quyén su
dlimg qatAChONCG Quan c6 churc nang quan lAy Khéng tinh
B4 | dat dai cap xa; dong thoi cung cap, cap nhat | CNVPDKDD thoi sian
thong tin co so dir ligu dt dai, hd so dia 8
chinh dé phuc vu cong tac soan thao, trinh ky
GCN.
Soan thao hd 50, trinh Cl}fl tich UBND cép xa Phone Kinh
B5 | huy GCN da cap va ky cap GCN theo phuong & C§ <3 01 ngay
an ddn dién déi thira da duoc phé duyét. p
. A A Lo Chu tich \
B6 | Xem x¢ét, phé duyét, ky GCN. UBND chp xi 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC va N :
B7 | CNVPDKDD dé cip nhit, chinh Iy co so dir P?gﬁg K)::h 1/2 ngay
ligu dét dai, hd so dia chinh. P
B8 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | KhOng tinh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 0S5 ngay
6.2. Truong hop cé Gidy chirng nhan
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhén hé so truc ‘Eiép hogc tryc tuyén,
B1 | hen trd két qud; chuyén ho so dén Phong | TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong x1r 1y ho so. Phong Kinh t¢ | 1/4 ngay
cap xa
Kiém tra, ra soat ho so; truong hop ho so | Chuyén vién
B3 | khong dap ung y€u cau thi thong bdo cho | Phong Kinht¢ | 02 ngay
nguoi st dung dat trong thoi han khong qua cap xa




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
03 ngay, néu 10 ly do; truong hop hd so dap
ung yéu cau thi chuyén ho so, thong tin cho
CNVPDKDD.
Cép nhat thong tin co s¢ dit liéu dat dai, ho
B4 | so dia chinh dé phuc vu cong tac soan thao, | CNVPDKDbD 1/2 ngay
trinh ky GCN.
Soan thé,o hd so, trinh Chu tich UBND Cé.p Phone Kinh t&
B5 | xa ky cap GCN theo phuong an don dién cg <3 1/2 ngay
dbi thira da duoc phé duyét. P
Lo Chu tich .
B6 | Xem xét, ky GCN. UBND cép xi 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC va ‘ o
B7 | CNVPPKDB dé cip nhit, chinh 1§ co so dir | O <0 |15 ngay
lidu dat dai, hd so dia chinh, P
B8 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TrPvHCC | Khong tinh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 0S5 ngay

7. Pang ky dat dai, tai sin gin lién véi dat 1n dau do6i véi ca nhén,
cong dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 20 ngay lam viéc.

Thoi gian niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan trong thoi gian 15
ngay khong tinh vao thoi gian gidi quyéet TTHC.
. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép phém hd so truc tjép hoe}c truc tuyén, her;
Bl | tra két qua; chuyén ho so dén Phong Kinh te TTPVHCC 1/2 ngay
cap xa.
‘ Lanh dao )
B2 | Phan cong xur Iy ho so. Phong Kinh té 1/2 ngay
cap xa
B3 Kiém tra, ra soat hd s0; truong hop h6 so| Chuyén vién 14 ngay,
khong dép tng yéu cau thi thong bao cho | Phong Kinh t€ | khong tinh




TT

Trinh tyw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

ngudi st dung dét trong thoi han khong qua
03 ngay, néu 15 ly do. Truong hop hd so dap
ung yéu cau thi t6 chirc tham dinh, kiém tra
thuc dia néu can; xac dinh hién trang st dung
dat, tai san gén lién voi dat; tinh trang tranh
chip; ngudn gbc, thoi diém sir dung dat; su
phu hop véi quy hoach; tham muu niém yét
cong khai cac ndi dung xac nhan theo Mau sb
17 trong thoi gian 15 ngay. Thoi gian niém
yét cong khai khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC; sau khi két thiic niém yét, tong
hop, xtr 1y ¥ kién phan dnh néu c6, hoan thién
hd so trinh xac nhan du diéu kién hoic khong
du diéu kién cap GCN.

cap xa

thot gian
niém yét
cong khai

B4

Xem xét, trinh cdp c6 tham quyén xac nhan
da diéu kién hodc khong du diéu kién duoc
cap GCN.

Lanh dao ’
Phong Kinh té
cap xa

01 ngay

B5

Xem xét, phé duyét va bar} hanh Thong bao
xac nhan két qua dang ky dat dai.

Chu tich
UBND cap xa

03 ngay

B6

Truong hop khong c6 nhu cau hodc khong du
diéu kién cap GCN thi chuyen két qua dén
TTPVHCC va chuyén hd so dén
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
lidu dat dai, hd so dia chinh. Truong hop o
nhu cau va du diéu kién cip GCN, dong thoi
phai thuc hién nghia vu tai chinh thi lap Phiéu
chuyén thong tin dja chinh giri co quan thué;
trrong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén két qua dén TTPVHCC va chuyén
h6 so dén CNVPDKDD dé cap nhat, chinh 1y
co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh theo quy
dinh.

Phong Kinh té
cap xa

01 ngay

B7

Xéc dinh va ban hanh thong bao nghia vu tai
chinh giri ngudi st dung dét, chu sé hiru tai
san gan lién véi dat dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy

trinh luan

chuyén ho
SO

B8

Thong ke, theo ddi va tra két qua.

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay
lam viéc




lien vai dat lan dau

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 03 ngay lam viéc.

8. Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin

. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
Tiép nhan hd so truc Eiép hodc truc tuyén,
Bl | hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong | TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao ’
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. Phong Kinh té 1/4 ngay
cap xa
Kiém tra ho so; khai thac thong tin tr co sO
dir liéu duogc lién théng hodc kiém tra
ching tu, gidy to ching minh viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh. Truong hop déd | Chuyén vién
B3 | hoan thanh nghia vu tai chinh hoac khéng | Phong Kinh té 01 ngay
phat sinh nghia vu tai chinh thi chuyén B7; cap xa
truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh thi 1ap, chuyén thong tin nghia vu tai
chinh dén co quan thué theo quy dinh
Tiép nhan thong tin; xac dinh va ban hanh Theo Quy
thong bdo nghia vu tai chinh gui nguoi su X trinh luan
B4 | qung dét déi véi trudmg hop phai thuc hien | C0 9Uan ThuS | o oén hd
nghia vu tai chinh SO
Thyc hién nghia vu tai chinh theo thong | Nguoi s dung | Khong tinh
B5 L X 1 e
bao cua co quan thué. dat thoi gian
Xéc nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va Efﬁ Sgr}ll
B6 | gui thong bao két qua cho Phong Kinh té | Co quan Thué 2 1A
o~ chuyén ho
cap xa.
SO
Sau khi x4c dinh nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh, thuc | Phong Kinh té \
B7 hién soan thao, ‘in GCN; kiém tra thong tin cép xa 3/4 ngay
trén GCN va ho so; trinh Cha tich UBND
cap xa ky GCN.
e L Chu tich \
B8 | Xem xét, ky GCN. UBND cip xa 1/2 ngay
B9 | Chuyén ho so da cdp GCN dang sé va dang | Phong Kinh té 1/4 ngay




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
giéy dén CNVPDKDD dé l1ap, cap nhé:c, cép Xa;
chinh ly }}6 so dia ghinh, co s& dir licu dat | CNVPBKDbD
dai; chuyén GCN dén TTPVHCC.
B10 | Théng ké, theo doi va tra két qua. TPvHCC | Khong tinh
thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay
g glan giai quy lam viéc

9. Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, ca nhan di dwoc cap

Giay chirng nhan truéc ngay 01 thang 7 nim 2004

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 15 ngay.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
- Tiép nhém hd so truc tiép hoac truc tuyén,
Bl | hentra két qua. o TTPVHCC 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa
A A " 17 A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Kinh té cAp xa 1/2 ngay
Kiém tra ho so: ‘ ‘
- l:ruong hop ho sq kh?ng gap tng yéu cau, Chuyén vién
thong bao cho nguoi yéu cau dang ky trong . X \
B3 Phong Kinh té 02 ngay
thot han khong qua 03 ngay, néu rd ly do. o xi
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thuc P
hién cac bude tiép theo.
Thong bao cho Chi nhanh Van phong Dang .
B4 | ky dét dai cun hd so cAp Gidy chim Phong 1/2 nga
y dat dai cung cap ho s P y & Kinh té cap xa sy
nhén lan dau.
B5 | Cung cap hd so cip gidy ching nhan 1an dau | CN VPDKDPD 01 ngay
Kiém tra hd so cap giafly chung nhéan trude
day, truong hop du diéu kién xac dinh lai
dié‘n tich dat & gheo quy dinh tai khoan 6 Chuven vién
ge | Diéu 141 Ludt Dét dai; xdc dinh dign tich it | o 9S00 | o
0 theo quy dinh tai khoan 2 Bic¢u 20 Nghi cégp <4 gay

dinh s6 49/2026/ND-CP thi tham muu trinh
cap c¢6 tham quyén xac dinh lai dién tich dat
0 va cap Giay ching nhan




S6 Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
- Truong hop du diéu kién ma khong thuc
hién dang ky bién dong dat dai do chuyén
quyén thi thuc hién theo quy dinh tai Budc
B7 14 cua trinh tu nay; Lanh dao Phong 1/2 ned
- Truong hop du di€u kién ma phai thue hién | Kinh t€ cap xa g3y
dong thoi dang ky bién dong dat dai do
chuyén quyén thi chuyén hd so cho
CNVPDKDD;
A A s 1o 1A Lanh dao \
B8 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh ho so dang ky bién dong dat dai, o
PP , O Vién chuce .
B9 | tham muu chuyén thong tin dia chinh do6i véi 02 ngay
\ . = - A CNVPBKDbD
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu Lanh dao \
BIO 1 44i chinh CNVPPKPD | /21n&%
Theo Quy
BI1 Xac‘(?mqh nghia vu tai chinh va thong bdo cho Co quan thué trmhxluarl
nguoi st dung dat chuyén ho
SO
B12 | Hoan thanh nghia vu tai chinh Nguo S dung Kh?r.lg .tmh
dat thoi gian
X4c nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va ;[;111;}(1) ngr}l,
B13 | gtri thong bao két qua cho Phong kinh t€ cap | Co quan Thué ch é;lh 3
x4, CNVPDKDD “Zo
Cép nhat thong tin phyc vu lap Gidy ching
nhan; chuyén ho so dén Phong Kinh té cép \
Bl4 x4 hoan thién hd so trinh Chu tich UBND CNVPDKDD 1/2 ngay
cap xa.
g1s | Hoan thién hd so, in GCN, trinh Chu tich | Phong kinh té 12 nei
UBND cap xa phé duyét cap xa g3y
B16 Xem x?t cap Giay chung nhan cho nguoi st | Chu tlfh U~BND 01 ngay
dung dat cap xa
- Chuyép ké’t‘qué dén TTPVHCC;
B17 |~ Chuyén hé so kém theo ban sao Giady Phong 1/2 ngdy

ching nhan dén CNVPBKDD dé chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co

Kinh té cap xa




S6 Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
s¢ dit lidu dat dai.
Théng ké va theo doi; Khong tinh
BI8 Tra két qua cho ca nhan/td chirc TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

10. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong
diu thiu lwa chon nha dau tw thuc hién du an c6 sir dung dit déi véi ca nhian
la can bo, cong chire, vién chire, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhin cong an, ngwoi lam cong tiac co yéu va nguwoi lam cong tac
khéc trong té chirc co' yéu hwéng lwong tir ngan siach nha nuwéc ma chwa
dwoc giao dat ¢, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cic xa bién
giéi, hai ddo thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, vang cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin nhung chwa c6 dat &, nha & tai noi
cong tiac hodc chwa dugc huwéng chinh siach hd trg vé nha & theo quy dinh
ciia phap luit vé nha é; ca nhin thwong tra tai xa ma khong c6 dat & va
chwa dwoe Nha nuwéc giao dat & hodc chwa dwoc hwong chinh sich hd tro vé
nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha 6.

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 35 ngay.

X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thuc hién
Tiép phém hd so truc tjép hor;;tc truc tuyén, h@l}
Bl | tra két qua; chuyén ho so dén Phong Kinh t¢ | TTPVHCC 1/4 ngay
cap xa.
. Lanh dao
B2 | Phan cong xtr Iy ho so. Phong Kinh té 1/4 ngay
cap xa
Kiém tra, ra soat ho s0; truong hop hé so
khong dap ung yéu cau thi thong bao cho
nguol s dung dat trong thoi han khong qua | Chuyén vién
B3 | 03 ngay, néu 16 ly do; truong hop hd so dap Phong Kinh t¢ | 08 ngay
g yéu cau thi tham muu du thao Quyet dinh cap xa
thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén su dung dat.
Xem xét, trinh UBND cap xi thanh lap Hoi Lanh dao
B4 | dong xet duyét giao dat khong dau gia quyen | Phong Kinh té 01 ngay
su dung dat. cap xa




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hiél.l thuc l%ién
ps | Thanh lap Hoi qéng xét duyét giao dat khong UBND cipxi | 01 ngly
dau gid quyén su dung dat.
e | Xéc dinh ca nhan di dicu ki¢n giao dat khong | Hoi dong xét | o nga
dau gia quyén st dung dat theo quy dinh. duy¢t giao dat Y
B7 Hoan thién hd Y dé trinh Chﬁ’tjch UBND cép Ph(‘)ng Kinh té 05 ngay
xa ban hanh quyét dinh giao dat. cap xa
Xem xét, phé duyét quyét dinh giao dat cho ca Chu tich \
B8 nhan dua diéu kién. UBND cap x4 01 ngay
T6 chire x4c dinh gia dat theo quy dinh d6i véi
truong hop phai ndp tién s dung dat, tién
thué dat; truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia | Phong Kinh té
B9 chinh giri co quan thué; truong hop khong cap xa; co 02 ned
phét sinh nghia vu tai chinh thi chuyén B11 dé | quan c6 lién 4y
cap nhat thong tin, hoan thién hd so, soan quan
thao, trinh ky GCN theo quy dinh; phdi hop co
quan c6 chtic niang quan 1y vé xay dung xéc
dinh chi phi xay dung ha tang néu cé.
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
. : . X Theo Quy
cho nguoi str dung dat; gui thong bao veé viée | trinh luan
BI10 hoan thanh nghla vu tai chinh dén Phong Kinh | Co quan Thué 2 1A
chuyén ho
té cap xa doi véi trudng hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh. 50
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit 1i€u dugc lién
thong hodc ching tir, gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh, hodc truong
B11 | hgp khong phat sinh nghia vu tai chinh, cap | CNVPDKDD 01 ngay
nhat thong tin co s¢ dir lidu dat dai, hd so dia
chinh dé phuc vu cong tac soan thao, trinh ky
GCN.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duogc lién
thong hodc ching tir, gidy to ching minh da
BI12 hoan thanh nghia vy tai chinh, hodc truong Ph(‘)ng Kinh té 03 nga
hop khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan cap xa Y
thién hd so, soan thao GCN va trinh Chu tich
UBND cép x4.
B13 | Xem xét, ky GCN. Cha tich 02 ngay

UBND cép xi




TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian

thuc hién thuc hién
Hoan thién hd S0, ‘chuyén két qua dén ,

B14 TTPVHCC; chuyén h6 so cho CNVPDKDD | Phong Kinh té 1/2 ned
chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia cap xa g3y
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

BI5 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TrPvECC | Khong tinh

thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 35 ngay

kién
khan

11. Pinh chinh Giay chirng nhin da cap lan du co sai s6t

Thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc;

+ Truong hop 2: Doi véi cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kinh té - xa ho1 khé khan, ving ¢ di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qué 10 ngay lam viéc so véi

tong thoi gian thuc hién thi tyc nay.
Thoi gian thwe hién
X Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh twy thue hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd 50 truc tiép hg{lc truc
Bl | tuy€n, hen tra két qua; chuyén ho so | TTPVHCC 1/2 ngay | 1/2 ngay
dén Phong Kinh té cap xa.
Lanh dao
Thong bao cho CNVPBKDD cung A oz . .
B2 c&p ho so chp GCN. Phong K1£1h t¢ | Ol ngay | OI ngay
cap xa
B3 Kiém tra, ra soat, cung cip hd so CNVPBKDD | 01 nea 02 nod
cho Phong Kinh té cap xa. gay 83y
Kiém tra hd so, 1ap bién ban két
ludn vé ndi dung va nguyén nhan ,
sai sOt; du thdo To trinh va xac | Phong Kinh té \ \
B4 | \han noi dung dinh chinh trén GCN | cap xa 3,5 ngdy | 12,5 ngay
da cap hoac cap moi GCN trinh
UBND cap xa.
Kiém tra, ky GCN hoac xac nhén Chi tich
B5 | dinh chinh theo tham quyén; chuyén UBND c4p x4 01 ngay | 03 ngay
hd so va GCN dén Phong Kinh té p




Thoi gian thuc hién
TT Trinh tu Trach n!ljém (ngay lam viéc)
: thwe hién
TH1 TH 2
cfip xa.
Hoan thién hd so; chuyén hé so dén
CNVPDKDD chinh Iy, cip mhit | pysin |
B6 | bién dong vao ho so dia chinh, co Ao xi 01 ngay | 01 ngay
s¢ dir liéu dét dai; chuyén két qua P
ve TTPVHCC.
oz , A . Khong Khoéng
p7 | [ ke qua TTHE thong K&, theo | rrpyyce | tinh thoi | tinh thoi
' gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée | 1am viée

Giay chirng nhén da cap

luat dat dai

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 25 ngay lam viéc.

12. Thu hai, _huy Glay chirng nhan da cap va cap Glay chirng nhan
quyen str dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dit sau khi thu hoi

12.1. Thu héi Gidy chirng nhin da cap khong ding quy dinh ciia phap

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thyc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi
gian thuc hién thu tuc nay.

Trach nhi¢m

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién
TH 1 TH 2
Tiép nhan hd so, kiém tra thanh
phan ho6 so; cap Gidy ti€p nhan ho
so va hen trd két qua; truong hop ho
Bl | so chua day du thanh phan thi trah6 | TTPVHCC 1/2 ngay | 1/2 ngay
so kem Phi€u yéu céu bod sung,
hoan thiép ho so; chuy,én ho so dén
UBND cép xa noi c6 dat.
Thong bao cho CNVPDBKDD \ g
B2 ch}lyén hd so cdp GCN lan dau dé Phozg legh e 1,5 ngay | 1,5 ngay
kiém tra, xem xét. P
B3 | Kiém tra, ra soat, chuyén ho so cdp | CNVPDKDD 03 ngay | 03 ngay




Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tuw thwe hién
TH 1 TH 2
GCN lan dau dén Phong Kinh té
cap xa.
Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin theo quy dinh tai diém d khoan 2
biéu 152 Luat Dat dai theo dung
quy dinh cua phap luat dat dai tai . A
B4 | thdi diém cép GCN; hoan thién hd Pho‘gg legh 1 Isngay | 25ngay
so trinh Chu tich UBND cp xd P
quyét dinh thu hoi GCN da cap
khong dung quy dinh cta phép luat
dat dai.
Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu Chil tich
B5 | hoi GCN déa cap khong dung quy UBND c4p x3 03 ngay | 03 ngay
dinh ctia phap luat dét dai. P
Hoan thién ho so; chuyén ho so dén
CNVPDKDD dé chinh 1y h6 so dia | Phong Kinh té . ‘
B6 chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén cap xa 02ngay | 02ngdy
ket qua déen TTPVHCC.
A Khoéng
B7 | Théng ké, theo d&i va tra két qua. TTPVHCC | Khongtinh | o) s
thot gian :
gian
5 35 ngay
- e e e X 25 ngay 3
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vide L&;gnc

Thoi gian giai quyét TTHC:

12.2. Diing ky, cap lai Gidy chimg nhén sau thu hoi doi véi truong hep
thu hoi Giay chirng nhan da cap lan dau

+ Trudng hop 1: Khong qua 23 ngay 1am viéc, trong d6 ding ky dat dai, tai

san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 20 ngdy lam viée; cAp GCN 1a khong
qua 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: P61 vo1 cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tdng thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi
gian thyc hién thu tuc nay.




Thoi gian thuc hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién

TH 1 TH 2

Cung cép, cip nhat thong tin hd so
dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai dé \ :
Bl phuc vu viée dang ky, cap lai GON CNVPDKDD | 02ngay | 05 ngay

sau thu hoi.

Kiém tra hd so; xac dinh lai thong
tin theo quy dinh; hoan thién ho so
dang ky dat dai, tai san gan lién voi | Phong Kinh té
dat 1an dau va hod so cap lai GCN cap x4
sau thu hoi; trinh Chu tich UBND
cap xi cap GCN.

B2 11 ngay 16 ngay

Chu tich

B3 | Xem xét, ky GCN. UBND cép xa

04 ngay | 06 ngay

Hoan thién ho so; chuyén ho so dén
CNVPDKDD dé chinh 1y ho so dia | Phong Kinh té
B4 | chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén cap x4; 06 ngay | 06 ngay
GCN dén TTPVHCC d¢ trao cho | CNVPDKDD
ngudi duge cap.

’ ) Khoéng Khoéng
B5 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian

23 ngay | 33 ngay

Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée | lam vige

13. Pang ky, cap Glay chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat doi voi trweong hop ting cho quyén sir dung dat cho
Nha nuéc hoiic cong dong dan cu hoic mé rong dwong giao thong.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Doi voi cac xa mién‘nﬁi, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khén, viung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thot gian thye hién 1a 20 ngay lam viéc.

Thaoi gian thuce hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién

TH 1 TH 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén ho so d&én Phong Kinh | TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
té cap xa.




Trach nhiém

Thaoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tuw thwe hién
TH 1 TH 2
Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. Phong Kinh té 1/4 ngay 1/4 ngay
cap xa
T6 chirc thyc hién do dac chinh 1y
b'{ln do dia chinh hoac trich dol bér}
do dia chinh; xem xét giai quyét ho
S0 theo quy dinh; hgong ?dan nguoi Chuyén vién
B3 | SU dung dat thuc hich thy twe dAng | oo inh 6 | 09 ngay | 19 ngay
ky dat dai, tai san gan lién voi dat X0 x5
lan dau theo quy dinh; chuyén ho so P
dén CNVPDKDD dé cép nhét co so
dir lieu, chuyén két qua vé
TTPVHCC.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho \ \
B4 | o dia chinh, co 5o di ligu détdai. | O DKDD | l2ngay | 172 ngay
Tra két qua TTHC; thong ké, theo Khong tinh Khéng‘
B5 | .. ’ ’ TTPVHCC o tinh thoi
doi. thot gian .
gian
10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

lam viéc




